Procedury wewnetrzne okreslajace zasady refundacji kosztow opieki nad
dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016r., poz. 645 z p6zn. zm.), W ramach posiadanych
srodkow finansowych, ustalam procedury wewnetrzne okreslajace zasady refundacji
kosztow opieki nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem niepetnosprawnym do 7 lat,
obowigzujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej.

§1

Procedury wewnetrzne okreslajace zasady refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 6 lat
lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat zwanej dalej ,refundacja” maja
zastosowanie do osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Biatej Podlaskiej o ktorych mowa w art. 49 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§2

1. Refundacji mozna dokonaé osobie bezrobotnej posiadajacej co najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepelnosprawne do 7 roku zycia, jezeli:
* podjeta zatrudnienie lub inng pracg¢ zarobkowa,
+ zostala skierowana przez Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej na staz
przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie.

2. Refundacja przystuguje osobie wymienionej w § 1 pod warunkiem osiagnigcia przez
nig miesiecznie z tytulu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub
skierowania na staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie, przychodow
nieprzekraczajacych minimalnego wynagrodzenia za pracg.

3. Refundacji dokonuje si¢ w wysokosci poniesionych kosztow potwierdzonych
zalgczonymi do wniosku dokumentami o jakich mowa w § 5 ust. 1 lit. a niniejszych
procedur wewnetrznych, nie wigcej jednak niz 200,00 zt. miesiecznie na jedno dziecko.

§3

1. Refundacji, o ktorej mowa w § 1 dokonuje si¢ na wniosek osoby uprawnionej za okres:
a) do 6 miesiecy, jezeli bezrobotny podjat zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
b) odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia -
maksymalnie przez 12 miesi¢cy (okresy refundacji podlegajg sumowaniu).
2. Refundacji dokonuje si¢ o ile bezrobotny spetnia warunki wynikajace z
procedur wewnetrznych od dnia zlozenia wniosku o ktorym mowa w § 4 wust. 1
niniejszych procedur.

§ 4



1. Osoba bezrobotna ubiegajaca si¢ 0 refundacj¢ sktada do Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskiej wniosek o przyznanie refundacji zgodny z wzorem stanowigcym
zatacznik Nr 1 do niniejszych procedur wewnetrznych.

2. Do wniosku o ktorym mowa w ust. 1 wnioskodawca zatacza:

1)

2)

3)

kopi¢ umowy o pracg, w przypadku zatrudnienia lub kopi¢ dokumentu
potwierdzajgcego podjecie innej pracy zarobkowej (umowa cywilno-prawna) -
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem,

o$wiadczenie osoby bezrobotnej ubiegajacej sie o refundacj¢ (Wzoér oswiadczenia -
zalacznik Nr 2 do niniejszych procedur wewnetrznych),

kopie umowy cywilno — prawnej ( w przypadku sprawowania opieki nad dzieckiem
przez osobg fizyczng).

3. Starosta moze zazada¢ przedstawienia wraz z wnioskiem innych dokumentow
niezbednych do rozpatrzenia sprawy.

4. Starosta na podstawie w/w dokumentéw kwalifikuje osobe do refundacji i zawiera
z 0sobg bezrobotng umowe w sprawie refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 6 lat
lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat.

§5

Podstawa refundacji jest zawarta na piSmie przez Starost¢ z osobg bezrobotng umowa
w sprawie refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem
niepetnosprawnym do 7 lat, ktéra powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:
1. Zobowigzanie osoby bezrobotnej do:
a) zlozenia co miesigc W Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej wniosku
zgodnego ze wzorem stanowigcym zalgcznik Nr 3 do niniejszych procedur
wewnetrznych wraz z nastgpujacymi dokumentami:

kopig listy obecnosci =z pracy, stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez pracodawce,

kopig raportu miesigcznego ZUS RCA - za miesigc za ktory dokonywana jest
refundacja (dotyczy osob podejmujacych zatrudnienie lub inng prace zarobkowa),
dokumentem potwierdzajacym poniesione koszty z tytutu opieki nad dzieckiem
(dzieémi) za miesigc za ktory dokonywana jest refundacja, s3 m.in.:
rachunki/faktury za przedszkole, Zztobek, a takze wystawione przez osobe fizyczng
sprawujgca opieke nad dzieckiem (dzie¢mi), lub rachunki z innych instytucji
(agencji) opiekujacymi si¢ dzieckiem (dzie¢mi).

b) niezwlocznego poinformowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej
o wszelkich zmianach danych wynikajacych z wniosku oraz umowy, w tym takze
zwigzanego z jej statusem jako osoby bezrobotne, a takze o innych okolicznosciach
majacych wplyw na refundacj¢ np. nieobecnos¢ dziecka w przedszkolu z powodu
choroby, rezygnacja osoby bezrobotnej z refundacji,

¢) zwrotu refundac;ji:

- w przypadku zlozenia przez bezrobotnego niezgodnych z prawda informacji,

innych dokumentow dotaczonych do wniosku 0 przyznanie refundacji oraz do
wniosku o refundacje, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 lit. a lub

- w przypadku naruszenia innych warunkéw umowy lub
- w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej po zawarciu umowy.
Bezrobotny zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej refundacji wraz
z odsetkami ustawowymi naliczonymi od catosci kwoty udzielonej pomocy
od dnia wyplaty pierwszej kwoty udostgpnionych $rodkéw, w terminie 30 dni
od dnia dorgczenia wezwania Starosty.

2. Zobowigzanie Starosty do wyptaty refundacji w terminie do 30 dni od dnia zlozZenia

kompletnego wniosku o ktorym mowa w ust.1 lit. a.

§ 6



1. Refundacja dokonywana jest za okresy miesieczne i platna na rachunek bankowy
osobisty wnioskodawcy.

2. Kwote refundacji za niepetlny miesigc oblicza si¢ przyjmujac stawke refundacyjng
za jeden dzien w wysokosci 6,67 zt.

§7

Refundacji nie beda podlegaé koszty opieki nad dzieckiem (dzie¢mi), gdy opieke
sprawuje osoba spokrewniona ( np. babcia, dziadek ).

§8

Refundacja przystuguje na jedno dziecko jednemu z rodzicow, jezeli jako bezrobotny
podejmie zatrudnienie lub inng prac¢ zarobkowg lub zostanie skierowany na staz,
przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie.

§9

Wzory wnioskoOw mozna uzyska¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej,
Oddziale Zamiejscowym Ewidencji i Swiadczen w Terespolu lub Oddziale Zamiejscowym
Ewidencji i Rynku Pracy w Migdzyrzecu Podlaskim lub pobra¢ ze strony internetowej
urzedu www.pupbialapodlaska.pl.

§ 10

Refundacja moze by¢ dokonana wyltacznie na zasadach okreslonych w niniejszych
procedurach wewnetrznych.
§ 11

Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej zastrzega sobie mozliwo$¢ Zadania
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki zwigzane z opiekg nad
dzieckiem (dzie¢mi).

§ 12

Przedmiotowe procedury wewnetrzne stanowig dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskiej podstawe¢ do dzialania w sprawach nimi objetymi.

§13

Niniejsze procedury wewnetrzne sg zgodne z zalozeniami Regionalnego Planu Dziatan
na rzecz zatrudnienia na 2017 rok.
§ 14

Procedury wewnetrzne wchodza w zycie z dniem podpisania.

Biata Podlaska, 17.02.2017r.

Z up. Starosty
mgr inz. Edward Tymoszynski
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej


http://www.pupbialapodlaska.pl/

Zatacznik Nr 1

do procedur wewngetrznych
okreslajacych zasady refundacji
kosztow opieki nad dzieckiem do
6 lat lub nad dzieckiem
niepelnosprawnym do 7 lat

Biata Podlaska, dnia.......................

(nr telefonu)

Powiatowy Urzad Pracy
w Bialej Podlaskiej

WNIOSEK
O PRZYZNANIE REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD DZIECKIEM
DO 6 LAT LUB NAD DZIECKIEM NIEPELNOSPRAWNYM DO 7 LAT

Na podstawie z art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2018r., poz. 1265 z pozn. zm.), w zwigzku z: podjgciem zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej /skierowaniem przez Powiatowy Urzad Pracy/ na staz, przygotowanie zawodowe
dorostych lub na szkolenie prosze o przyznanie za okres od dnia .................. do....coooiinil,
refundacji poniesionych kosztow opieki nad nizej wymienionymi dzie¢mi:

imi¢ i nazwisko, data urodzenia dziecka.

NI KON DANKOWEZO. ..o e ittt ettt ettt et e e et e e et et e te e e e e aaeeneeans

Oswiadczam, Ze zostalem(am) zapoznany(a) z procedurami wewnetrznymi okreslajgcymi zasady refundaciji kosztow opieki
nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem niepetnosprawnym do 7 lat, obowigzujgcymi w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Bialej Podlaskiej.

1.  Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku sq zgodne z prawdg.

2. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie oS$wiadczer niezgodnych z prawdg oraz uprzedzony/a o
odpowiedzialnoSci wynikajqcej z art. 233, w zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wiasnorgcznym
podpisem prawdziwos¢é podanych informacji.

(data i podpis wnioskodawcy)
Zalaczniki:
1. Kopia umowy o prace w przypadku zatrudnienia lub kopia dokumentu potwierdzajacego
podjecie innej pracy zarobkowej (umowy cywilno-prawnej i inne) — z wyszczegdlnieniem
miesigcznego wynagrodzenia brutto - potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

2. Oswiadczenie osoby bezrobotnej ubiegajacej si¢ o refundacjg kosztow opieki.
3. Kopia umowy cywilno-prawnej w przypadku sprawowania opieki przez osob¢ fizyczna.

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 2

do procedur wewngtrznych
okreslajacych zasady
refundacji kosztow opieki
nad dzieckiem do 6 lat lub
nad dzieckiem
niepetnosprawnym do 7 lat

Biata Podlaska, dnia

(PESEL)

OSWIADCZENIE

osoby bezrobotnej ubiegajacej si¢ o refundacj¢ kosztow opieki nad dzieckiem

1. Oswiadczam, ze zapewni¢ dziecku opieke w: przedszkolu, ztobku* lub inng

(nazwa i adres placowki lub osoby fizycznej sprawujacej opieke)

2. O$wiadczam, ze osoba fizyczna sprawujaca opieke nad dzieckiem (dzie¢mi)
jest/ nie jest* spokrewniona.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczer niezgodnych z prawdq oraz uprzedzony/a o

odpowiedzialnosci wynikajgcej z art. 233, w zwiqgzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wtasnorecznym
podpisem prawdziwos¢ podanych informacji.

(podpis osoby przyjmujace;j
o$wiadczenie )

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 3

do procedur wewngtrznych
okreslajacych zasady
refundacji kosztéw opieki
nad dzieckiem do 6 lat lub
nad dzieckiem
niepetnosprawnym do 7 lat

(miejscowos$c, data)

(PESEL)

Powiatowy Urzad Pracy
w Bialej Podlaskiej

WNIOSEK

O REFUNDACJE KOSZTOW OPIEKI NAD DZIECKIEM DO 6 LAT LUB
NAD DZIECKIEM NIEPELNOSPRAWNYM DO 7 LAT

ZA MIESIAC................

W zwigzku z przyznaniem mi refundacji - przedktadam nizej wskazane dokumenty i prosz¢

0 przekazanie kwoty w wysoko$ci ..................... zt. tytutem refundacji poniesionych kosztow

Zataczniki:

1) Kopia listy obecnos$ci za miesigc ........................

2) Kopia raportu miesiecznego ZUS RCA — dotyczy 0sob podejmujgcych
zatrudnienie lub inng prac¢ zarobkowa.

3) Dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty z tytulu opieki nad dzieckiem(dzie¢mi)
Za miesiac............... np.: rachunki/faktury za przedszkole, ztobek, osoby fizycznej,
rachunki z innych instytucji (agencji) opiekujacymi si¢ dzieckiem (dzie¢mi).



