PROCEDURY WEWNETRZNE

okreslajace zasady przyznawania bezrobotnym, absolwentom Cl&bsolwentom KIS
lub opiekunom dofinansowania na podgcie dziatalndgci gospodarczej

POSTANOWIENIA OGOLNE

Na podstawie:

art. 2 ust. 1 pkt 36, art. 44 pkt 3, art. 46 gkt 2 i ust. 1b, ust. 3, ust. 3a i ust. 4 ordz bis
5b, art. 62 ust.1 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 20 d&irnia 2004r. 0 promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2017r. poz. 1@3%¥n. zm./ zwanej dalej ustaw
rozporadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecgrne dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundamgiztiow wyposzenia lub doposaenia
stanowiska pracy oraz przyznawagiadkow na podjcie dziatalnéci gospodarczej /Dz. U. z
2017r. poz. 1380zwanego dalej rozpogdzeniem,

rozporadzenia komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudB@d3r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Eurigk#ej do pomocyde minimis/Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str.1/,

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej /Dz. U. z 2018r. poz. 362 /,

ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziastngospodarczej /Dz. U. z 2017r. poz.
2168, z pan. zm./,

ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnienajedaym /Dz. U. z 2016r. poz. 1828/,
Kodeksu cywilnego

ustalam procedury wewtrzne okrélajace zasady przyznawania bezrobotnym, absolwentom
CIS, absolwentom KIS Iub opiekunom dofinansowarigadgcie dziatalnéci gospodarczej ze
srodkéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszuesgakgo.

O dofinansowaniea podgcie dziatalngéci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow

pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zmanych z podijciem tej dziatalnéci moze ubiega
sie:

1) bezrobotny dla ktérego ustalono | lub Il profil poay /w przypadku wysapienia
profilu I tylko w uzasadnionych przypadkach/, zwalatej ,bezrobotnym?”,

2) absolwent centrum integracji spotecznej, o ktoryowa w art. 2 pkt 1a ustawy z
dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnymardalej ,absolwentem CIS”,

3) absolwent klubu integracji spotecznej, o ktérym mowart. 2 pkt 1b ustawy o
zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,absolwentel8'K

4) poszukujcy pracy, zwany dalej ,,opiekunem”.

§1

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w niniejszych qadurach wewgtrznych jest

przyznawane bezrobotnym, absolwentom CIS, absobwentKIS Ilub opiekunom
jednorazowo w ramach przeznaczonych na ten ceagasychsrodkow.

2. Dofinansowanie na pagljie dziatalnéci gospodarczej me by przyznane bezrobotnemu
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lub opiekunowi, zarejestrowanemu w Powiatowymddeie Pracy w Biatej Podlaskiej.

3. Kwota przyznanego dofinansowania nie zmoprzekracza 6 — krotnej wysokeri
przecttnego wynagrodzenia ogtoszonego przez Prezesa GUORienniku Urzdowym RP
»Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawylnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieaz8potecznych /Dz. U. z 2017r., poz. 1383 zmp6zm./,
obowiazujacego na dzie zawarcia umowy.

4. W 2018 roku dofinansowanie teby¢ przyznane maksymalnie w kwocie 86.000,00 zi
brutto.

5. Srodki mog, by¢ udzielane na poggie dziatalnéci gospodarczej w rozumieniu przepiséw
ustawy o swobodzie dzialalém gospodarczej tj.zarobkowa dziatalnosé: wytworcz,
budowlan, handlov, ustugows oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanieakop
ze zi@, a take dziatalné¢ zawodows, wykonywara w Sposob eigty i zorganizowany (art.2
ustawy o swobodzie dziatalé gospodarcze)) .

WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODZ,CIE DZIALALNGCI GOSPODARCZEJ

§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lubekpn, zamierzagy podp¢ dziatalngé
gospodarcz, w tym polegajca na prowadzeniutobka lub klubu dziegcego z miejscami
integracyjnymi lub polegagej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania lub ushapilnych skiada w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej podpisany wnioselofinansowanie zawierggy:

1) imig i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numeru PESEL jeeli zostat nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) rodzaj planowanej dziatal§o gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie
dziatalngci gospodarczej,

6) symbol podklasy rodzaju dziataléw okreslonego zgodnie z PolgkKlasyfikacp
Dziatalnagci (PKD),

7) kalkulacg kosztow zwazanych z podiciem dziatalnéci gospodarczej orazrddia
ich finansowania,

8) szczegoOtow specyfikagg wydatkdbw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szcregdl na zakupsrodkéw
trwatych, uradzenr, maszyn, materiatdbw, towaréw, ustug i materialdw
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztownpay prawnej, konsultaciji i
doradztwa zwizanych z podjciem dziatalnéci gospodarczej,

9) proponowan forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, w przypadku
niedotrzymania warunkéw umowy o jej przyznaniu.

§3

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotnyatala gwiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnyckrodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na pogljie dziatalnéci gospodarczej lub rolniczej, zaknie lub
przystpienie do spotdzielni socjalnej,

2) nieztzeniu wniosku do innego powiatowego ¢olm pracy o0 przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazaismdkow na zatgenie lub przysipienie do
spétdzielni socjalnej,

3) niekaralnéci w okresie 2 lat przed dniem zfnia wniosku za przegistwo przeciwko
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obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dhiezerwca 1997r. — Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 fpdriernika 2002r. o odpowiedzialém podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod gvg kary / Dz. U. z 2016r., poz. 154d07n.
zm./,

4) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziataitiqgospodarczej,

5) w przypadku posiadania wpisu do ewidencji dhimé&i gospodarczej, detza
rébwnoczénie agwiadczenieze zakdczenie dziatalngci gospodarczej nagiito w dniu,
ktory przypada w okresie przed uptywem co najmrii@] mies¢cy bezpdrednio
poprzedzajcych dzié ztozenia wniosku,

6) braku odmowy bez uzasadnionej przyczyny g propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okéonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa j&j art. 62a,w okresie 12
mieskcy bezpdrednio poprzedzagych dzié ztozenia wniosku o dofinansowanie,

7) nieprzerwaniu z wihasnej winy szkolenia, zsta realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Prograkiywizacja i Integracja, o ktérym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecmgecznych lub innej formy
pomocy okrélonej w ustawie, w okresie 12 miesy bezpdrednio poprzedzagych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

8) podgciu po otrzymaniu skierowania szkolenia, przygotoaazawodowego dorostych,
stazu, prac spoteczniezytecznych lub innej formy pomocy oktenej w ustawie, w
okresie 12 miesty bezpérednio poprzedzagych dzié ztozenia wniosku o
dofinansowanie,

9) prowadzeniu dziataldoi gospodarczej w okresie 12 migsr od dnia jej rozpoezia
oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszje) wykonywania,

10) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 m@sod dnia rozpoezia prowadzenia
dziatalnaci gospodarczej,

11) spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w rozpodeeniu i w rozporgdzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w speawstosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pargode minimis

12) uzyskiwanych przez pgzycieli miesgcznych dochodach brutto za migsi
kalendarzowy poprzedzaly dziex ztozenia wniosku, ze wskazaniemddta i kwoty
dochodu oraz aktualnych zobawaniach finansowych z podaniem wysédio
mieskcznej sptaty zadienia,

13) zatrudnieniu pracownika, w przypadku gdy beatoils absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun nie posiada odpowiednich kwalifikaajibl dgwiadczenia zawodowego
zgodnych z profilem planowanej dziatas§sogospodarczej,

14) braku obowizku zwrotu innej udzielonej pomocy, wynikaggo z decyzji Komisji
Europejskiej uznagej pomoc za niezgodrz prawem lub ze wspolnym rynkiem,

15) zobowazaniu s¢ do niezwlocznego powiadomienia Powiatowego ¢dwz Pracy w
Biatej Podlaskiej o orzeczeniu zakazu dpstdosrodkéw o ktorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznyckkegzonych w okresie realizaciji
przedmiotowego projektu lub o otrzymaniu decyzjinkisji Europejskiej o obowaizku
zwrotu udzielonej pomocy uzngej pomoc za niezgodrz prawem lub ze wspdlnym
rynkiem, w okresie od dnia ztenia wniosku do dnia wyptatyrodkéw na podjcie
dziatalngci gospodarcze.

2. Oswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-5 i pkiS-procedur wewgirznych dotycz
absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

3. Oswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3 i pkt®procedur wewetrznych dotycz
opiekuna.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwdst @bsolwent KIS lub opiekun
dofacza zawiadczenia lub éwiadczenie o pomocge minimisw zakresie, o ktérym mowa w
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art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o ppstvaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej wraz z informacjami olglenymi w przepisach wydawanych na podstawie art. 37
ust. 2a tej ustawy.

. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwdBtIGb absolwent KIS, opiekun
dolacza ponadto:

1) kopie dokumentu potwierdzagego posiadanie wkasnego konta bankowego,

2) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowanialdéokana cel prowadzenia
dziatalngci gospodarczej, dodatkowo w dniu skladania wnioskalery okaza
pracownikowi PUP dokument potwierdzey dane zawarte w swiadczeniu /akt
wlasndci, umowe uzyczenia, umow najmu, zgody wspotwigicieli/,

3) deklaracg osoby bezrobotnej lub poszukogj pracy o prowadzeniu dziatakod
gospodarczej przez okres co najmniej 4 m®msi

Dokumenty skladane w kopii muszzawier& klauzuk ,za zgodné¢ z oryginalem”
umieszczon na kadej stronie dokumentu wraz z dat czytelnym podpisem osoby
upowanionej do potwierdzenia dokumentu.

Kopie dokumentéw ddacych w posiadaniu bezrobotnego, absolwenta Clyhabsta KIS
lub opiekuna w oryginale, nie pagwiadczy sam zainteresowany.

W przypadku dokumentow przedstawionych w kopii, tm#cych watpliwosci co do ich
wiarygodndci Powiatowy Urad Pracy w Biatej Podlaskiej me zaadat okazania oryginatu
dokumentow.

. Powiatowy Urad Pracy w Biatej Podlaskiej ma prawazzada¢ od bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna dctenia do wniosku innych, nieginych do
rozpatrzenia sprawy dokumentow.

§4

. Wniosek o dofinansowanie w by uwzgkdniony w przypadku, gdy bezrobotny spetnia
tacznie warunki, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1, 4 i qedur wewastrznych i ztozony
wniosek jest kompletny oraz prawidiowo spmizony, a Powiatowy Ul Pracy w Biatej
Podlaskie] dysponujgodkami na jego sfinansowanie.

. Wniosek o dofinansowanie w by uwzgkdniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub
absolwent KIS spetniaa¢znie warunki, o ktorych mowa w 8§ 3 ust. 2, 4 i B®qedur
wewrgtrznycha ztozony wniosek jest kompletnyraz prawidtowo spogzizony, a Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej dyspondj@dkami na jego sfinansowanie.

. Wniosek o dofinansowanie m® by uwzgkdniony w przypadku, gdy opiekun spetnia
tacznie warunki, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 3, 4 i qedur wewastrznych i zt@ony
wniosek jest kompletny oraz prawidiowo spmtzony, a Powiatowy Ul Pracy w Biatej
Podlaskie] dysponujgodkami na jego sfinansowanie.

. Ztozenie kompletnego wniosku nie gwarantuje przyznasidinansowania na pogjie
dziatalngci gospodarczej

§5

. Wnioski o przyznanie dofinansowania na godj dziatalnéci gospodarczej spadzone
zgodnie z obowizujacymi wymogami g przyjmowane do realizacji w ramach posiadanych
srodkow.

. Postpowanie w sprawie przyznania dofinansowania nagoaljdziatalnéci gospodarczej
jest posgpowaniem prowadgym do zawarcia umowy cywilno-prawnej, w formiegnej;
ocena wniosku nie ma gacharakteru wiladczego rozstrzygria lecz jest czynrigia
oceniajca prawidtowa¢ i kompletndé ztozonego wniosku, w zakresie spetniania warunkéw
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pozwalajcych na przyznanie wnioskowanyétodkow.

§6

1. Po zi@geniu wniosku, Powiatowy Uszdl Pracy w Biatej Podlaskiej dopuszcza Aneos¢

sprawdzenia stanu przygotowania lokalu, w ktéryradZte prowadzona dziataléo
gospodarcza.

. Whnioski niekompletne niegda rozpatrywane.

. Wnioski przechodg ocerr formalm i sa oceniane pod wzgllem merytorycznym przez
Komisjg, 0 ktérej mowa w 8§ 31 procedur wegtrenych. Komisja ma prawo do dodatkowej

weryfikacji ztazonego wniosku poprzez przeprowadzenie rozmowgdaty bezrobotn,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem eraat planowane] dziataldc
gospodarczej.

4. O uwzgtdnieniu lub odmowie uwzgtinienia wniosku o dofinansowanie dziatalcio
gospodarczej bezrobotny, absolwent CIS, absolw&h$ Iub opiekun zostan
poinformowani, w formie pisemnej w postaci papweej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku, zawieeggo inne niezfine do jego rozpatrzenia
dokumenty. W przypadku nieuwzghienia wniosku zostanie podana przyczyna odmowy

w N

§7

1. Osobom podlegagym ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw, ktére 2pztaolnione z pracy
Z przyczyn dotyczcych zakladu pracy i nie posiadatatusu osoby bezrobotnej Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej mie stosownie do art. 62 ust.1 pkt 2 lit. b ustawgypna
srodki na podicie pozarolniczej dziataldoi gospodarczej lub na zakup ziemi, nie yeglapc
dziatalngci wytworczej lub ustugowej zwranej z rolnictwem.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 stanewpomocde minimisi sa przyznawane zgodnie
Z warunkami dopuszczalém tej pomaocy.

3. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 heaubiega si¢ o srodki jezeli:

1) w okresie 18 miesty poprzedzagcych dzié zgtoszenia wniosku o dofinansowanie
pozostawata w stosunku pracy lub stosunkubsiwym i osagata wynagrodzenie
stanowice podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i FemdRracy
w wysokaci co najmniej minimalnego wynagrodzenia przez skie krotszy i 365
dni, a stosunek ten zostat rozmény z przyczyn dotyazych zaktadu pracy,

2) uiszczany podatek z gospodarstwa rolnego ludhdzipecjalnego nie przekracza kwoty
podatku rolnego z 5 ha przeliczeniowych albo, weficzeniu na jednego czionka
gospodarstwa domowego nieawmggo statych, pozarolniczycirédet dochodu, nie
przekracza kwoty podatku rolnego z 1 ha przelicasego.

§8

Bezrobotnemu i osobom, o ktérych mowa w 8§ 7 procedawrctrznych, nie mog by¢
przyznanegrodki na zakup gospodarstwa rolnego.

§9

Dofinansowanie mma przyzna na podgcie dziatalnéci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy o swobodzie dziatalém gospodarczej, z wytzeniem:
1) prowadzenia gastronomii lub handlu oldwego rozumianego jako handel wzmgch
miejscach bez stalego miejsca prowadzenia dz@aln
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2) prowadzenia sezonowe] dziatadnogospodarczej,

3) wykorzystanigrodkéw na zakup udziatdow w spotkach,

4) prowadzenia dziataldoi gospodarczejw formie spotki,

5) prowadzenia dziataldoi zwiazanej z produkg podstawow produktow rolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu o UE; lista produktow rolnychkostata
zamieszczona w zgdzniku Nr 1 do niniejszych procedur wegtrznych,

6) prowadzenia dzialaldoi zwiazanej z wywozem do patw trzecich lub pastw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezygednio zwiazanej z ildcia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lmmymi wydatkami bieacymi
Zwiazanymi z prowadzeniem dziatakuw eksportowej,

7) prowadzenia dziataldoi uwarunkowanej pierwsastwem korzystania z towaréw
krajowych w stosunku do towaréw sprowadzanych zaragy,

8) prowadzenia dziataldoi zwiazanej z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu
produktow rolnych wymienionych w zgizniku | do Traktatu WE w nagiujacych
przypadkach:

- kiedy wysoka&¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny luziltakich produktow
zakupionych od producentow surowcéw lub  wprowagebnna rynek przez
podmioty gospodarcze aitg pomoa,

- kiedy przyznanie pomocy zahe od faktu jej przekazania w i lub w caldci
producentom surowcow,

9) swiadczenia ustug w zakresie pomocy drogowej,

10) dziatalnéci o charakterze hazardowym, tj. gry liczbowe, lietezaktady wzajemne, gry
na automatach,

11) prowadzenia dziataldoi gospodarczej w zakresie wyp@zalni oraz wynajmu spgau
/tj. maszyn, urzdzen, itp./,

12) prowadzenia dziataldo pod adresem, pod ktorymzjjest prowadzona lub planowane
jest prowadzenie dziatalda gospodarczej tsamej lub pokrewnej z dziataléma
wnioskodawcy /z wyczeniem sytuacji, w ktérej pod wskazanym adresesh kéka
oddzielnych lokali / pomieszciag

13) innych rodzajow dziatalsoi gospodarczej, ktére w oczywisty sposob nie gmaia
uzyskania hdz utrzymaniazrodta przychodu.

§10

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absobment KIS Ilub opiekunowi
dofinansowanie nie e by przeznaczone na:

1) zakup nieruchonsai, z zastrzeeniem 8§ 7 procedur wewtnznych,

2) pokrycie kosztow zwzanych z budow modernizagj lokalu lub pomieszczenia,

3) zakup samochoddéw ( nie dotyczy pojazddw speeg przeznaczenia ),

4) zakup towaru handlowego w postaci nieprzetweoego mé¢sa, ryb, drobiu, jaj, a tak
zywych zwierat, zywych drzew i innych rdin,

5) zakup w szczegoldoi srodkéw trwatych, nar@zi i towarow od wspoétmabnka,
dziadkow, rodzicéw, #eidw, dzieci oraz rodZstwa wnioskodawcy i ich
wspotmatonkoéw, take za pérednictwem komisu oraz od podmiotow, w ktérym
wnioskodawca jest wspolnikiem, cztonkiem z@hz lub cztonkiem innego jego organu,

6) nabycie maszyn, widzen i samochodow w formie leasingu lub kredytu,

7) pokrycie opftat administracyjnych, skarbowych, omdéimentow telefonicznych
i internetowych, optat z tytutlu koncesji, kaucjippzwole, optat eksploatacyjnych
/prad, woda, czynsz itp./, innych optat i natesci w tym na pokrycie skiadek
ubezpieczeniowych i kosztéw utrzymania pracownikow

8) pokrycie kosztow przesyiki, dostawy i pakowaniaz transportu,

9) zakup mebli i spetu AGD i RTV w sytuacji gdy dziatalr$é bedzie prowadzona
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w miejscu zamieszkania wnioskodawasykluczony jest zakup mebli pokojowych np.
stotoéw do jadalni, sofy, foteli itp./,

10) zakup telefonu komorkowego,

11) koszty monta, gwarancji, instalacji zakupionego wypgsaia,

12) urzdzenia fiskalne (kasy, drukarki itp.)

13) inne wydatkktore w sposéb oczywisty i bezgedni nie § konieczne do rozpoegeia
dziatalnéci gospodarczej,

§11

1. Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, alesdbwi KIS Iub opiekunowi
dofinansowanie stanowi pomae minimisw rozumieniu przepiséw rozpadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w speawtosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomoaye minimis/Dz. Urz. UE L 352 z dn.
24.12.2013r. str.1/, hkudzielane zgodnie z przepisami tego rozpdzenia.

2. Pomocde minimisudzielona na podstawie rozpgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 nie
wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej.

ZABEZPIECZENIE EWENTUALNEGO ZWROTU PRZYZNANEGBIRANSOWANIA
§12

Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnegephaenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna otrzymanego dofinansowania mbygc:

1) porczenie,

2) weksel z pagczeniem wekslowym /avall,

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokadasrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniugsegzekucji przez dinika.

§13

1. Preferowan forma zabezpieczenia jest solidarne ¢@aenie co najmniej dwoch o0sob
fizycznych.

2. W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu otrzymandgbnansowania jest solidarne
poreczenie dwoch oséb fizycznych to porycielem mae by osoba, ktéra osgja dochdd
mieskczny brutto w wysokei co najmniej 2.600,00 zt, po odgciu miesecznych rat
wynikajacych z aktualnych zobowzan finansowych.

Porczycielem mae by osoba, ktéra nie ukazyta 70 rokuzycia, osiga dochdd z jednego
zrodta oraz spetnia jeden z pasaych warunkow:

a) jest zatrudniona u pracodawcy, ktory nie jest angt likwidacji lub upadiéci, w
ramach stosunku pracy, na terenie naszego krajuczaa nieokrdony lub czas
okreslony trwapcy co najmniej przez okres prowadzenia dziakdnoprzez
wnioskodawe /tj. co najmniej 12 miescy/. Osoba nie jest w okresie wypowiedzenia
oraz nie g wobec niej ustanowione zagja sijdowe lub administracyjne,

b) prowadzi rejestrow dziataln@d¢ gospodarcg na terenie naszego kraju, co najmniej
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przez jeden rok. Prowadzona dziatdlhgospodarcza nie jest w stanie likwidacji lub
upadiaci oraz z tytutu prowadzonej dziatakod nie posiada zalegioi w Urzedzie
Skarbowym i ZUS,

c) jest emerytemale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi pazyciel spetnia kryteria z
punktu a lub b

d) jest rencist z tytutu orzeczonej niezdolda do pracy statej lub czasowej, a renta
zostata przyznana na dij niz 12-mies¢czny okres prowadzenia dziatafco
gospodarczejale tylko w takiej sytuacj i, gdy drugi pazyciel spetnia kryteria z
punktu a lub b/.Porczycielem nie mge by osoba ktdra posiada prawo do renty
rodzinnej,

e) jest wigcicielem gospodarstwa rolnegalé tylko w takiej sytuacji, gdy drugi
poreczyciel spetnia kryteria z pkt a lub b/.

. Dokumentem potwierdzggym powysze dane jest aktualnesvoadczenie wypetnione
wiasnoecznie przez paczyciela o uzyskiwanych miesiznych dochodach brutto za migsi
kalendarzowy poprzedzay dzier ziozenia wniosku, ze wskazanietrodta i kwoty dochodu
oraz aktualnych zobowzan finansowych z podaniem wysad@ mieskcznej sptlaty
zadtwenia.

. Osoby, ktére majby¢ poreczycielami i spetniaj powyzsze wymogi, a pozostaw zwiazku
makzenskim, mog@ poreczy¢ zwrot przyznanego dofinansowania po uprzednim aemal
zgody na udzielenie perzenia przez wspotmadnka, ktory ztay stosowne éwiadczenie
potwierdzone wiasnecznym podpisem w Powiatowym Widzie Pracy w Biatej Podlaskiej,
o ile pomédzy makonkami wysgpuje matenska wspolné¢ maptkowa.

. Poreczycielem nie mze by wspétmatonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna pozostajy z nim w matenskiej wspolnéci maptkowe.

. Powiatowy Urad Pracy w Bialej Podlaskiej zastrzega sobie prawionawy przygcia
poreczenia od osoby, ktéra jestzjgtrorn lub poeczycielem innych zobowkan z Funduszu
Pracy lub Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnospyaiwnalbo wzgidem
ktorej jest prowadzona egzekucjalewa lub administracyjna.

. W przypadku przedstawienia przez gmyciela dwiadczenia o uzyskiwanych dochodach
budzicego watpliwosci co do wiarygodngci Powiatowy Urad Pracy w Biatej Podlaskiej
moze za&adat przediagenia aktualnego Zwiadczenia o ogganych dochodach z zakiladu
pracy poeczyciela lub innych dokumentow potwierda@jch osigane dochody.

§14

Gdy proponowas forma zabezpieczenigrodkéw jest weksel z peczeniem wekslowym,
przyjmuje st weksel, ktory jest peczony przez 1 osa@bfizyczma spetniagca kryterium
dochodowe okrdone w § 13 ust. 2 pkt a lub pkt b procedur wetwamych.

§15

W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu jestqmanie co najmniej dwoch oséb fizycznych
lub weksel z paxczeniem wekslowym - bezrobotny, absolwent CIS, ma KIS i opiekun
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zobowhzani & w terminie do 30 dni od dnia pozytywnie rozpategm wniosku o
dofinansowanie do zkenia zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansawan

§16

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie guaji bankowej bezrobotny, absolwent
CIS,
absolwent KIS lub opiekun powinni we wniosku o pmgnie dofinansowania na pedie
dziatalndgci gospodarczej wskagdank, od ktérego uzyskajgwaranci oraz:
1) dostarczy odrebny dokument z banku, potwierdzey fakt uzyskania gwaranciji
bankowej. Dokument winien Bydostarczony do Powiatowego du Pracy w Bialej

Podlaskiej w cigu 7 dni od dnia popisania umowy, o ktorej mowa \#18procedur
wewrgtrznych,

2) kwota gwarantowanycKrodkéw powinna wynosi co najmniej 33.000,00 zha
ktorg
sktadap; sie m.in.: kwota gtdwna dofinansowania, odsetki ustaeaa 3 lata, koszty
zasgpstwa procesowego, koszty procesul/.

2. Gwarancja bankowa powinna ¢oyawarta na okres co najmniej 3 lat od dnia jej
ustanowienia

I obowiazywat do czasu catkowitej sptaty kwoty przyznanys&todkow z odsetkami i
kosztami
postpowania. Do tego czasu gwarancja niezenbyt odwotana.

3. W gwarancji bankowej bank zobawiije s¢ nieodwotalnie i bezwarunkowo zaptadiazda
kwote w ramach kwoty gwarantowanej, na pierwsze pisermuanie zaptaty Powiatu

Bialskiego — Powiatowego Ugdu Pracy w Biatej Podlaskiej. Gwarancja jest reepgna
i odnawialna.

§17

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formiekatty srodkdow zgromadzonych na

rachunku
bankowym bezrobotny, absolwent CIS, absolwé@stlub opiekun powinni:

1) we wniosku 0 przyznanie dofinansowania na ¢@mej dziatalnéci gospodarczej
wskaz@ bank i numer konta lokaty terminowej /osztasciowej/ na ktorym ma hiy
ustanowiona blokada zgromadzonychdkow,

2) dostarczy w ciagu 7 dni od dnia popisania umowy, o ktérej mowa \®18procedur
wewretrznych odebny dokument z banku potwierdzey fakt ustanowienia blokady
srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym wraz eodwotalnym i
realizowanym w pierwszej kolejda petnomocnictwem udzielonym Powiatowi

Bialskiemu - Powiatowemu Ugdowi Pracy w Biatej Podlaskiej do pedja lub
dokonania przelewu z rachunku, catej zablokowameti lub jej czsci na rachunek
Powiatowego Urgdu Pracy w Biatej Podlaskie;.

2. Kwota zablokowanych zgromadzonyg&todkéw powinna wynosico najmniej 33.000,00 zi
/na ktog sktada ¢ m. in. kwota gtdwna dofinansowania, odsetki ustae/ za 3 lata, koszty
zasgpstwa procesowego, koszty procesu/.

3. Blokadasrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym powirygaulstanowiona na okres
co najmniej 3 lat od dnia jej zawarcia i obgeywat do czasu catkowitej sptaty kwoty
przyznanychrodkéw z odsetkami i kosztami pggbwania.

Do tego czasu blokada nie imeoby¢ odwotana, a rachunek bankowy glgj blokady nie
podlega przeniesieniu na mosolz.

9



§18

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie zastaa rzeczach bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na @odj dziatalnéci gospodarczej
wskaz& przedmiot zastawu oraz przedstawitasciwy dokument potwierdzagy jego
prawo wiasnéci,

2) przedtay¢ wycerg sporzdzora przez uprawnionego rzeczoznawenaptkowego
potwierdzajca wartg¢ przedmiotu wskazanego pod zastaw z uedigeniem
realnego spadku jego waftn. Koszty tej wyceny ponosi bezrobotny, absoiv@is
lub absolwent KIS,

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilubiekpn zobowizuja sie wyda
Powiatowemu
Urzedowi Pracy w Biatej Podlaskiej do przechowaniagaagm rzecz w cagu 7 dni od dnia
popisania umowy o ktorej mowa w 8§ 21 procedur wgvemych, a Powiatowy Uedl Pracy
w Biatej Podlaskiej zobowruje s¢ przechowé w nienaruszonym stanie przez okres co
najmniej 3 lat zastawiarrzecz.

3. Wartas¢ zastawionej rzeczy z uwzglnieniem realnego spadku waitopowinna wynosi co
najmniej 33.000,00 zina ktéy sktada st m.in. kwota gtdwna dofinansowania, odsetki
ustawowe za 3 lata, koszty zgsttwa procesowego, koszty procesul/.

4. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie aagtna prawach bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na @odj dziatalnéci gospodarczej
wskaz& przedmiot zastawu tj. prawa zbywalne /wierzytétmo pienkzne i
niepiengzne/ - przedstawiag wiaciwy dokument potwierdzagy jego prawo
wiasndci,

2) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub oprekwobowazuje s¢ odda& do
depozytu sdowego papiery warfgsiowe w cagu 7 dni od dnia popisania umowy o
ktorej mowa w § 22 procedur wewtrenych na okres co najmniej 3 lat. Koszty
depozytu sdowego ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolw@st lub opiekun.
Dokument w sprawie depozytadowego bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun dostarczy waju 7 dni od dnia podpisania umowy o ktérej mowa 218
procedur wewetrznych.

5. Wartas¢ rynkowa zastawu na prawach powinna wyaas najmniej 33.000,00 zha ktog
sklada s¢ m.in. kwota gtdwna dofinansowania, odsetki za 8,lakoszty zagpstwa
procesowego, koszty procesu/.

§19

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie akftarialnego o poddaniugsiegzekuciji
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opregawinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na @oedj dziatalnéci gospodarczej
wskaza przedmiot /nieruchon$dé/ z ktérego zobowazuje s¢ dobrowolnie podda
egzekucji oraz przedstasvaktualny dokument potwierdaal jego prawo wiasrai,

2) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku ngleprzediay¢ wycere sporadzom przez
uprawnionego rzeczoznawc maptkowego potwierdzapa wart¢ wskazanego
przedmiotu z uwzgldnieniem realnego spadku jego wacioKoszty tej wyceny ponosi
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opigku

3) dostarczy akt notarialny o poddaniu ¢segzekucji, ktory powinien kysporadzony w
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trybie art. 777 8 1 pkt 4 lub pkt 5 k.p.c. Akt naddny winien by dostarczony do
Powiatowego Urzdu Pracy w Biate] Podlaskiej wagu 7 dni od dnia popisania
umowy o ktorej mowa w 8§ 21 procedur wesmanych,

. Kwota wskazana w akcie notarialnym powinna wyfi@® najmniej 33.000,00 zha ktéy
sklada s¢ m.in. kwota gtdwna dofinansowania, odsetki za 8,lekoszty zagpstwa
procesowego, koszty procesu /,

. Akt notarialny winien obowywaé przez okres co najmniej 3 lat od dnia jego zaiseacdo
czasu catkowitej sptaty kwoty przyznanyahbdkow z odsetkami i kosztami pggbwania.

§20

. Koszty zwazane z zastosowaniem znych form zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania ponogzdezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub oprekibiegajcy

Sig 0 przyznanie pomocy.

. W przypadku wtpliwosci co do skuteczriai wnioskowanej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS Iub opiekuna formy zabezpie@zerzwrotu przyznanego
dofinansowania Powiatowy Usd Pracy w Biatej Podlaskiej ma prawedac dodatkowego
zabezpieczenia.

UMOWA O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA P@OLE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§21

1. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absdtwanKIS lub opiekunowi
dofinansowania jest dokonywane na podstawie pispamewy zawartej przez Star@st
/lz upowanienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego &tlu Pracy w Bialej
Podlaskiej/ z bezrobotnym, absolwentem CIS, absdeve KIS lub opiekunem, po
spetnieniu przez te podmioty warunkéw w niej gkvaych.

2. Przed dat zawarcia umowy o0 przyznanie dofinansowania na qooelj dziatalndgci
gospodarczej, wspotmagnek wnioskodawcy wyfa zgo@ na zawarcie takiej umowy,
sktadajc osobfcie w Powiatowym Urgdzie Pracy w Biale] Podlaskiegwiadczenie
w tym zakresie.

3. Umowa o przyznanie dofinansowania na gomj dziatalnéci gospodarczej powinna
zawierd&, w szczegolngi, zobowazanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta
KIS do:

1) prowadzenia dziataldoi gospodarczej przez okres co najmniej 12 raoysod dnia
jej rozpoczcia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawneaie jej
wykonywania z zastrzeniem 8 3 ust. 1 pkt 9 procedur westrznych

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie zt@zona specyfikacy
wydatkow, o ktorej mowa w 8 2 ust. 1 pkt 8 proaedewrgtrznych oraz oznaczenia
zakupionych rzeczy logo z informaap finansowaniu Zrodkéw Funduszu Pracy lub
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j. Dopasne s zmiany
dotyczce ildsci i wartéci poszczegoélnych zakupéw pod warunkiema,
kwota dotyczca zaistniatych zmian nie przekroczy 10% przyznaneg
dofinansowania,

3) zilozenia rozliczenia, o ktérym mowa w § 23 ust. 1 pdwwewewrgtrznych, w
terminie okrélonym w umowie,

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia deorzenia bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS wezwania Starosty /z upaéniania ktdérego dziata Dyrektor
Powiatowego Urgdu Pracy w Biatej Podlaskiej/, dofinansowania wraadsetkami

11



4.

ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymanieodkow, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania nidngoz przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziataloi gospodarczej przez okres krotszy h2 miesgcy,

c) podgcia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dni@dai gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesy prowadzenia dziataldoi gospodarczej,

d) ztozenia niezgodnych z prawdswiadczeé, zawiadczé lub informacji
bedacych zadcznikami do wniosku o dofinansowanie,

e) niepodgcia dziatalndci gospodarczej w wyznaczonym terminie,

f) nieztazenia rozliczenia zawierggego zestawienie kwot wydatkowanych
w ustalonym w umowie terminie,

g) stwierdzenia likwidacji lub upadioi prowadzonej dziatalr$oi gospodarczej,

h) naruszenia innych warunkédw umowy, z zagseneem 8 21 ust. 8i 8 23 ust. 2
procedur wewgtrznych,

5) zwrotu réwnowartéci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ugtaxvdnia 11
marca 2004r. o podatku od towardow i ustug /Dz. (ROA7r. poz. 1221/, podatku
naliczonego dotyegego zakupionych towaréw i ustug w ramach przyzgane
dofinansowania:

a) w terminie 30 dni od dnia ztenia w urzdzie skarbowym deklaracji podatkowej
dotycacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazanaok podatku
naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deddji za dany okres
rozliczeniowy  wynika kwota podatku  podlegeg wptacie do urdu
skarbowego

lub kwota do przeniesienia na rasty okres rozliczeniowy,

b) w terminie 30 dni od dnia dokonania przezadrgkarbowy zwrotu podatku na
rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwem&a-Kw przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dotygzej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano  kwai podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

c) w przypadku wtpliwosci Powiatowy Urad Pracy w Biatej Podlaskiej me
wystapi¢ do urzdu skarbowego o udzielenie informacji czy bezropotn
absolwent CIS, lub absolwent KIS korzystaliprawa do obuaenia kwoty
podatku nalenego o kwat podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub z prawa do zwrotu podatku naliczonegprzedstawionych
faktur,

6) informowania Starosty o =zaistniatych okolicZo@ach zwazanych z realizagj
umowy lub mogcych mie€ wptyw na jej realizagj,

7) informowania Starosty o ujawnionych w trakcie umeway zaistniatych przed dniem
jej zawarcia, zdarzeniach wptywaaych na status osoby bezrobotnej, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS w ggu 7 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia,

8) przechowywania dokumentow zganych z przyznanym dofinansowaniem przez
okres 10 lat od dnia zawarcia umowy,

9) umieszczenia w miejscu prowadzenia dziatédngospodarczej szyldu reklamowego.

W umowie o dofinansowanie zawartej z asdidéra otrzymata srodki na podicie
dziatalngci gospodarczej polegajej na prowadzeniwtobka lub klubu dzieecego z
miejscami integracyjnymi lub polegagj naswiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tynugisinobilnych oraz w umowie
zawartejz opiekunem, ktéry otrzymasrodki na podicie dziatalnéci gospodarczej natg
zamigci w szczegolngci, zobowazanie do wykonania warunkéw wskazanych w ust. 3 pkt
1-3 oraz pkt 5 — 9 a tak zobowizanie do:

1) zwrotu otrzymanyckrodkéw w terminie 30 dni od dnia dgzenia bezrobotnemu lub
opiekunowi wezwania Starosty /z upomgnia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
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Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej/, dofinansowania weabndsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymanigrodkéw, w przypadku:
a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niengod przeznaczeniem,
b) podgcia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dri@dai gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesy prowadzenia dziataldoi gospodarczej,
c) ztazenia niezgodnych z prawaswiadczer, zawiadczeér lub informacji
bedacych zahcznikami do wniosku o dofinansowanie,
d) niepodgcia dziatalnéci gospodarczej w wyznaczonym terminie,
e) nieztaenia rozliczenia zawiergego zestawienie kwot wydatkowanych
w ustalonym w umowie terminie,
f) stwierdzenia likwidacji lub upadai prowadzonej dziatalrgi gospodarczej,
g) naruszenia innych warunkow umowy, z zageneem 8 21 ust. 8i 8 23 ust.
2 procedur wewgtrznych,

2) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorenia bezrobotnemu lub opiekunowi wezwania
Starosty /z upowanienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego tftu Pracy w
Biatej Podlaskiej/ otrzymanyckrodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
12 mies¢cy prowadzenia dziataldoi gospodarczej, jeli prowadzit dziatalnéc
gospodarcz przez okres krotszy hil2 miestcy.

5. W przypadku gdy zwrot dofinansowania nie zogtalukonany w terminie ok§lenym w ust.
3pkt4 lub ust. 4 pkt 1 i Zozostata do sptaty kwota staje satychmiast wymagalna wraz
z odsetkami ustawowymi za apoenie, naliczonymi od uptywu 30 dni od dnia ¢tmenia
wezwania Starosty do catkowitej sptaty zaddhia.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lubekpn zobowjzuje st do niezwtocznego
poinformowania Powiatowego Wdu Pracy w Biatlej Podlaskiej o przystugeym prawie
do obngenia kwoty podatku nateego o kwat podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub o przystugeym prawie do zwrotu podatku naliczonego w
ramach przyznanego dofinansowania oraz udokumeniavego faktu.

7. Przyznane dofinansowanie zostanie przekazaneiwpmbdpisania umowy na osobiste konto
bankowe bezrobotnego, absolwenta CIS, absolweng& I opiekuna chybaze strony
umowy postanowiinaczej. W przypadku gdy bezrobotny, absolwer&,@bsolwent KIS lub
opiekun wskae jako zabezpieczenie jedrz form okrélona w 8 12 pkt 3-6 procedur
wewretrznych, srodki zostan wyptacone po dostarczeniu dokumentu potwietkgtzao
uzyskanie wymaganego zabezpieczenia, w terminikazesym w umowie.

8. Na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, alesdbvKIS lub opiekuna nmioa uzna za
prawidtowo poniesione rownie wydatki odbiegajce od zawartych w szczegotowej
specyfikacji, mieszere s¢ w kwocie przyznanego dofinansowaniazgke stwierdzi sg
zasadn&¢ ich poniesienia, biac pod uwag charakter dziatalrsoi prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilubekopa, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

9. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobatpagsolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna podlegajzwrotowi w terminie 2 miescy od dnia rozpoczia dziatalngci
gospodarczej.

10.W przypadkusmierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwentalhSpiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do upty@uriiesecy prowadzenia dziatalgoi
gospodarczej zwrotu wyptaconego dofinansowania aldzist w wysokaci proporcjonalnej
do okresu nieprowadzenia tej dziataloio gospodarczej, od jego peeycieli i/lub
spadkobiercow. Od kwoty podlegegj zwrotowi nie nalicza siodsetek ustawowych.
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§ 22

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lube&ph zobowizani § do rozpoczcia
dziatalngci gospodarczej w terminie oktenym w umowie i prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 miescy od dnia jej rozpogzria wskazanego we wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej dokonanym w Wdzie Miasta/ Gminy stosownie do przepisow
ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziakdhgospodarczej z zasteaniem § 3 ust.

1 pkt9i pkt 10 procedur wewtnznych.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iytekun powinien prowadezidziatalngé
gospodarcz zarobkowo oraz w sposéb zorganizowanygly.

2. Okres przez jaki bezrobotny, absolwent CIS, olent KIS lub opiekun musi prowadzi
dziatalng¢ gospodarcz liczony kedzie w sposéb ggly i uptywa z dniem, ktéry nazw lub
daty odpowiada poctkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia statnim miesicu
nie byto- w ostatnim dniu tego migsa /art. 112 K.c./ np. od dnia 05.05.2018r. do dnia
05.05.2019r.

3. Do okresu prowadzenia dziata$oo gospodarczej zaliczaesprzerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania Zeviadczenia rehabilitacyjnego, ale nie wliczg si
przerwy obejmujcej okres przebywania na zasitku maciésiym lub wychowawczym

§23

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opregtzedkiadaj rozliczeniezawierajce
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia wynoo dofinansowanie na
poszczegolne wydatki ¢te w specyfikacji, o ktorej mowa w 8 2 ust. 1 pktpBcedur
wewrgtrznych, w terminie wskazanym w umowie.

W rozliczeniu nalgy wykazywa kwoty wydatkow z uwzgidnieniem podatku od towarow
I ustug /kwoty brutto/.

Rozliczenie powinno zawieta informacg czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawm abnizenia kwoty podatku nateego

o kwot podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wiatdt lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

2. Termin na zigenie rozliczenia ok&ony w umowie mae by przediizony w przypadku, gdy
za jego przedieniem przemawiajwzgledy spoteczne, w szczegokw przypadki losowe
I sytuacje niezalee od bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwel8dub opiekuna.

3. W dniu zlgenia rozliczenia zawiergego zestawienie kwot wydatkowanych n#gle
przediay¢ faktury wystawione w kwocie brutto przez podmigigspodarcze prowagze
dziatalng¢ gospodarcz

1) wszystkie faktury powinny zawiet&klauzuk o formie dokonanej zaptaty /przelew lub
karta ptatnicza/ oraz nafg dolaczy¢ dokument potwierdzagy realizagt ptatngci w
formie przelewu lub za pomedkarty ptatniczej (w przypadku braku jednoznacznej
mozliwosci identyfikacji ptatndci z faktug nalezy dolaczy¢: zaméwienie, faktur pro
forme lub inny wiarygodny dokument). Platw za zakupy muszby¢ dokonane z
konta, na ktore przekazana zostata dotacja.

2) faktury ptatne gotéwknie keda uwzgkdnione przy rozliczeniu,

3) wszystkie faktury powinny zawiefanazwe zakupionego towaru z podaniem marki i
symbolu. W przypadku, gdy nazwa towaru zp&ina jest tylko symbolem, na
odwrocie dokumentu powinien by sporadzony przez osaeb uprawnion do
wystawienia tego dokumentu, opis symbolu.

4) faktury wystawione wgzyku obcym powinny by przettumaczone przez tlumacza
przyskgtego na¢zyk polski, a koszty ich ttumaczenia ponosi bebntny,absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun. Przeliczenie wastaakupu w walucie obcej na PLN
bedzie nasipowato w oparciu éredni kurs walut z dnia dokonania zakupu, ogtoszony
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przez Narodowy Bank Polski,

5) dokumentami potwierdzagymi wydatkowanie srodkdw nie mog by¢ umowy
cywilnoprawne lub rachunki wystawione przez osahydzne,

6) przy zakupie rzeczy zywanych bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KI$ Iu
opiekun udokumentuje pochodzenie zakupionegoefprav sposéb jednoznacznie
wskazujcy na brak finansowania tego sgitz ze srodkéw publicznych. W tym celu
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub oprekobowizany jest dostarczy
wypetniorn deklaragg /wzor  deklaracji stanowi zatznik Nr 2 do procedur
wewretrznych/. W przypadku wtpliwosci co do wartéci zakupionych rzeczy
uzywanych wskazanych w deklaracji Powiatowy &tPracy w Biatej Podlaskiej me
zazadat przediazenia wyceny sporzizone] przez uprawnionego rzeczozn@awc
majtkowego potwierdzape] wart@¢é wskazanego przedmiotu. Koszty tej wyceny
ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KISdpiekun.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lpiekun skladaj pisemne éwiadczenie,
ze zakupiony pojazddolzie wykorzystywany tylko na potrzeby prowadzodmptalngci
gospodarczej i nieddlzie wykorzystywany déwiadczenia dodatkowo ptatnych ustug w
zakresie drogowego transportu towarowegpar gwiadczenia stanowi zgt¢znik Nr 5 do
procedur wewegtrznychH.

1) W dniu zi@enia rozliczenia bezrobotny, absolwent CIS, absolwdS lub opiekun
przedtay do wghdu:

a) czasowy dowdd rejestracyjny pojazdu i ubezpieiez®C wystawione wytznie na
te podmioty,
b) kopk umowy komisowe.

2) Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lubiekpn zobowizani g takze
przediey¢ do wghdu dowdd  rejestracyjny staly i dalsze ubezpieaeQC
wystawione wyicznie na te podmioty.

§24

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lube&pn zobowizani s udokumentowa
fakt
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej przedkiadaj
- dokument potwierdzagy wpis do ewidencji dziataldoi gospodarczej w formie
wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencjinformacji o Dziatalnéci
Gospodarczej CEIDG /www. ceidg.gov.pl),
- kopie formularza ZUS ZUA o zgtoszeniu do obawkowego ubezpieczenia
spotecznego z tytutu prowadzenia dziatat@ospodarczej (potwierdzonego: przez
ZUS, wydruk z Programu Ptatnik lub kepivniosku CEIDG-1).
2. Osoby podlegage ubezpieczeniu w Kasie Rolniczego UbezpieczenmoteSznego
przedktadaj kopie decyzji o zmianie warunkow podlegania ubezpieazespotecznemu
rolnikdw dla 0s6b rozpoczyngjych wykonywanie pozarolniczej dziatakob gospodarczej.

3. W dniu rozliczenia giz przyznanego dofinansowania bezrobotny, absol¢sf absolwent
KIS lub opiekun skiladaj oswiadczenie o prowadzeniu dziatakeo gospodarczej i formie
opodatkowaniawzér ogwiadczenia stanowi zgdznik Nr 3 do procedur wewtnznych/.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lube&pn skiadaj do kaica miesica
nastpujacego po uptywie szeiu i dwunastu miescy od dnia rozpoczia dziatalngci
gospodarczej:

a) oswiadczenie o prowadzeniu dziatakeo gospodarczej i formie opodatkowaniazbr
oswiadczenia stanowi zgtznik Nr 3 do procedur wewtnznych /,
b) oswiadczenie o0 zgtoszeniu do oboewkowego ubezpieczenia spotecznego i
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zdrowotnego z tytulu prowadzenia dziataloo gospodarczej i podleganiu temu
ubezpieczeniu oraz o niezaleganiu w optacaniu skiddzor gwiadczenia stanowi
zalgcznik Nr4 do procedur wewtrenych /,

c) kopie dowodu wptaty skiadek na ubezpieczenie spoteczrnadrowotne z tytutu
prowadzonej dziatalrsoi gospodarczej — jako potwierdzenie optacenia sidadek,

d) deklaracie ZUS DRA i ZUS RCA /imienne raporty o ezalych skladkach i
wyptaconychswiadczeniach zatrudnionego pracownika/ - w przypaditrudnienia
pracownika,

e) oswiadczenie dotycgce rozliczenia podatku od towardw i ustug, azéako uptywie
24, 36, 48 i 60 miescy prowadzenia dziataldoi gospodarczej. Osoby, ktére
zakaczyly prowadzenie dziataldoi gospodarczej przed uptywem 60 miesi
skladaj oswiadczenie bezpoednio po jej zakaczeniu/wzor Ggwiadczenia stanowi
zalgcznik Nr 6 do procedur wewtnznych/.

§25

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie bezrobptmysolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zobowjzani g do:

1) dostarczenia w terminach oklanych w umowie lub naadanie Powiatowego Ugdu
Pracy w Biatej Podlaskiej dokumentéw potwierdegch rozpoczcie i prowadzenie
dziatalngci oraz sposéb wykorzystania otrzymanego dofinaasday

2) udzielania informacji i wyjnien oraz udosfpniania wszystkich dokumentéw
zwiazanych z realizagjumowy,

3) informowania Powiatowego Ugdu Pracy w Biatej Podlaskiej o k@ym przypadku i
przyczynach niezrealizowania lub niedotrzymaniadgokolwiek z warunkéw umowy
oraz innych okoliczniciach majcych wpltyw na prawa i obowzki wynikajace z
umowy, nawet wowczas gdy zaistniaty przed dniemazais umowy,

4) niezwlocznego zawiadomienia Powiatowego ddwz Pracy w Biatej Podlaskiej o
zmianach dotyccych jego nazwiska, adresu zamieszkania i miejsocavarzenia
dziatalnagci gospodarczej oraz o zmianach tych danych daetych poeczycieli, a
takze o zaistnieniu zdaraevptywajacych na status jako osoby bezrobotnej, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, oraz na reajzamowy,

5) umazliwienia przeprowadzenia przez pracownikow Powiaggw Urzdu Pracy w
Biale] Podlaskiej w kadym czasie wizyty monitorago-sprawdzaicej realizagj i
prawidtowa¢ wykonania umowy o przyznanie dofinansowania, wzegolndgci
poprzez weryfikag spetnienia warunkow, o ktérym mowa w 8§ 22 procedur
wewretrznych. W trakcie przeprowadzenia wizyty monitqog-sprawdzagce]
pracownicy sporgdzap notatlke kontrolm i utrwalap w postaci zdj¢c wyposaenie
zakupione w ramach dofinansowania. Bezrobotny, lalesd CIS, absolwent KIS lub
opiekun zapoznajsic z trescia notatki kontrolnej oraz wykonanymi zdjami, ktére
zostam zahczone do dokumentacji sprawy.

§ 26

W przypadku rezygnacji przez bezrobotnego, absdavénS, absolwenta KIS lub opiekuna z
prowadzenia dziataldei gospodarczej przed uptywem terminu dkveego w umowie, z
uzasadnionych przyczyn niezahych od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolweng Il
opiekuna /nadzwyczajnych zdafizelosowych lub zdrowotnych/ oraz dobrowolnego
wczeniejszego zwrotu catej kwoty przyznanego dofinavesma, strony umowy w pierwszej
kolejnasci daza do zawarcia ugody w sprawie.
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§ 27

Preferowane dla wnioski o0 przyznanie dofinansowama podgcie dziatalnéci gospodarczej
w szczegolnéci w przypadku gdy bezrobotny, absolwent Cl&adwent KIS lub opiekun:

- wskazuje siedzib i miejsce wykonywania dzialaldo gospodarczej na terenie
Powiatu Bialskiego lub miasta Biata Podlaska,

- posiada kwalifikacje zawodowe lub &aadczenie zawodowe zgodne z profilem
planowanej dzialaln@i gospodarczej, a w przypadku ich  braku gwarantuj
zatrudnienie pracownika w pelnym wymiarze czasu cyra co zostanie
udokumentowane zawartimows O prae,

- dobrowolnie deklaruje zamiar prowadzenia dziastn gospodarczej co najmnidp
miesiecy od dnia jej rozpocgZia.

§28

1. Starosta z upowaienia ktorego &dzie dziatat Dyrektor Powiatowego Wdu Pracy w Biatej
Podlaskiej podejmie czynéa zmierzajce do odzyskania przyznanego dofinansowania w
trybie przepisbw kodeksu pepbwania cywilnego, gdy zaistnieje konieczé€io
wypowiedzenia warunkow umowy, a bezrobotny, absotw@S, absolwent KIS lub opiekun
dobrowolnie nie zwrédrodkow.

2. Stosownie do udzielonych Dyrektorowi Powiatowegaddu Pracy w Biatej Podlaskiej i
jego zasipcy petnomocnictw stranw postpowaniu gdowym kedzie Powiat Bialski -
Powiatowy Urad Pracy w Bialej Podlaskiej.

§29

Zmiana warunkéw umowy nie nasipi¢ w drodze podpisania przez obie strony aneksu do
umowy.

POSTANOWIENIA KICOWE
§ 30

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi proceduram@wrctrznymi majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promeajrudnienia i instytucjach rynku pracy,
przepisy wykonawcze do tej ustawy oraz Kodeksu lnego.

§31

W Powiatowym Urzdzie Pracy w Biatlej Podlaskiej powotujeg si state komisje do
rozpatrywania wnioskow bezrobotnych, absolwentol8, Gbsolwentow KIS lub opiekunow
dotyczcych ubiegania sio dofinansowanie na pagdje dziatalnéci gospodarczej:
1) Komisja wigciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentéw CIS, lalssadw KIS lub
opiekunéw sktadagych wnioski w PUP w Biatej Podlaskiej oraz Odtiziewidenciji
w Terespolu w skfadzie nie mniejszyni Bi osoby:

— Dyrektor lub/i Zastpca Dyrektora ds. Centrum Aktywizacji Zawodowej koenik
Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego \gdzi Pracy w Biatej Podlaskiej -
Przewodnicacy Komisji/ Cztonek Komisiji,

— Pracownik merytoryczny lub inny pracownik Dziatistrumentéw Rynku Pracy -
Sekretarz Komisji,

- Pracownik Wydziatu Finansowo-Kgjowego - Cztonek Komisji.

2) Komisja widciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentéw CiSplantow KIS lub
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opiekunéw sktadarych wnioski w PUP w Biatej Podlaskiej OddamaMiedzyrzecu
Podlaskim w skfadzie:
- Kierownik Oddziatu Zamiejscowego lub osoba zpsjaca Kierownika
o/ Zamiejscowego - Przewodni Komisji,
- Pracownik merytoryczny - Sekretarz Komisji,
- Pracownik Oddziatu Zamiejscowego - Cztonek Komisj
- Pracownik Oddziatlu Zamiejscowego - Cztonek Komisj

Komisje dziatag w oparciu 0 obowizujace przepisy i niniejsze procedury wesnane
dotyczce przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, alesdibm KIS Iub
opiekunom dofinansowania, a swoje stanowisko wajgav formie opinii.

§ 32

Przedmiotowe procedury wewtrzne stanowa dla Powiatowego Uedu Pracy w Bialej
Podlaskiej podstagvdo dziatania w imieniu Starosty w sprawach rimgtymi.

§33

Niniejsze procedury wewirzne zgodneasz zatl@deniami:
1. Regionalnego Planu Dziataa rzecz Zatrudnienia na 2018r.
2. Strategii Rozwizywania Problemow Spotecznych miasta Biata Podlaska
obowigzujacych na lata 2014-2020.
3. Strategii Rozwizywania Probleméw Spotecznych w powiecie bialskim
obowiazujacych na lata 2014-2022.
8§34

Procedury wewgtrzne wchodz w zycie z dniem podpisania.

Biata Podlaska, dnia 03.04.2018 r .

Z up. Starosty
Edward Tymoszyski
Dyrektor
Powiatowego Urgdy Pracy
w Biatej Podlaskiej
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Zakcznik Nr 2

do procedur wewgtrznych
okreslajacych zasady przyznawania
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lpielainom
dofinansowania na pogljie dziatalnéci gospodarczej

Ipiecatka sprzedacego/ /miejscow& i data/

DEKLARACJA

Ktory zostaje SPrzedany W dNiU.............oommeeeeerererereeeeememeeerernrrreree .
PANU/PANI. ...ttt eemmmme ettt ettt ettt ettt et ettt et e et e teneee e e e e e et ee et eeaeerenees

jest pochodzenia

Inalewstawti kraj w ktorym zakupiono spei

I w ostatnich siedmiu latach nie zostat zakaogia pomocy publicznej przyznanej na
szczeblu krajowym lub wspdlnotowym, cena gfuznie przekracza jego rynkowej
wartcici | jest nzsza od ceny podobnego nowego sfwroraz spra posiada
wiasciwosci techniczne niezlolne dla realizacji dziatania i odpowiada obgeujacym
normom.

Swiadomy odpowiedzialdoi za sktadanie swiadcze niezgodnych z prawd uprzedzony/a o odpowiedziakud

wynikapcej z art. 233, w zwkku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam nel@sznym podpisem
prawdziwa¢ podanych w deklaracji informacji.

/podpis czytelny sprzedaggo/

/data i podpis pracownika
przyjmugcego deklaragf

* w przypadku zaznaczenia przez sprzecago,ze jest kolejnym wigcicielem, deklaracja
powinna by wypetniona take przez wszystkich wczeiejszych wiacicieli rzeczy.



Zalcznik Nr 3

do procedur wewgtrznych
okreslajacych zasady przyznawania
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunomdofinansowania na pogjie dziatalnéci gospodarczej

.......................................... BaPodlaska,..................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE
0 prowadzeniu dziatalFoi gospodarczej

| formie opodatkowania

Oswiadczam, ze od dnia ...............cevviveiiennen.... prowadz / nie prowadz*
dziatalngé/ci gospodarcye.

Forma opodatkowania: ..........cooieii i

Swiadomy odpowiedzialgoi za sktadanie swiadcze niezgodnych z prawd uprzedzony/a o odpowiedziakodbwynikajcej z
art. 233, w zwizku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wiasaoym podpisem prawdziwopodanych w
oswiadczeniu informaciji.

/czytelny podpis sktadagego dwiadczenie/

/data i podpis pracownika
przyjmujcego dwiadczenie/

* wlasciwe zaznaczy



Zalacznik Nr 4

do procedur wewgtrznych
okreslajacych zasady przyznawania
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunomdofinansowania na pogjie dziatalnéci gospodarczej

.......................................... BaPodlaska,..................

(adres zamieszkania)
OSWIADCZENIE

0 podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu i zdr@nain

| niezaleganiu w optacaniu sktadek

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem zgloszony od dnia......................
do obowizkowego  ubezpieczenia spotecznego i zdnoggo z  tytulu
prowadzenia dziataldoi  gospodarczej I podlegam / nie podieya temu
ubezpieczeniuoddnia ........................

Na dziéh ..........ccceevviiiennnnn. zalegam / nie zalegam * w optacaniudaslek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu pim@ne] dziatalnei gospodarczej

oraz z tytutu zatrudnienia pracownika (pracownikow)

Swiadomy odpowiedzialdoi za skladanie @viadczé niezgodnych z prawd i
uprzedzony/a o odpowiedziakto wynikapcej z art. 233, w  zwkku z art. 286
Kodeksu karnego potwierdzam wiasgganym podpisem prawdziwo podanych w
oswiadczeniu informaciji.

/data i podpis pracownika
przyjmupacego dwiadczenie/

W zahczeniu:

1. kopie dowodow wptaty skladek na ubezpietzespoteczne i zdrowotne z tytutu
prowadzonej dziatalrsoi gospodarczej,

2. deklaracje ZUS DRA i ZUS RCA (imiennaporty o nalenych sktadkach i
wyptaconych $wiadczeniach  zatrudnionego pracownika) - w prejoazatrudnienia
pracownika.

* wlasciwe zaznaczy



Zalcznik Nr 5
do procedur wewgtrznych

okreslajacych zasady przyznawania
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub

opiekunomdofinansowania na pogjie dziatalnéci gospodarczej

.......................................... BaPodlaska

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

0 przeznaczeniu zakupionego pojazdu

Oswiadczamze:
- zakupiony pojazd bedzie / nie kedzie*

wykorzystywany tylko na potrzeby
prowadzonej dziatalrici gospodarczej,

- przy wyciu zakupionego pojazdbede / nie bede* swiadczy dodatkowo ptatnych
ustug w zakresie drogowego transportu towarowego.

Swiadomy odpowiedzialgoi za sktadanie swiadczéi niezgodnych z prawd i
uprzedzony/a o odpowiedziakiod wynikapcej z art. 233, w  zwkku z art. 286

Kodeksu karnego potwierdzam wiasgganym podpisem prawdziwwo podanych w
oswiadczeniu informaciji.

/data i podpis pracownika
przyjmugcego dwiadczenie/

* whasciwe zaznaczy



Zafcznik Nr 6

do procedur wewgtrznych
okreslajacych zasady przyznawania
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunomdofinansowania na pogjie dziatalnéci gospodarczej

Bidkodlaska,......................
/imie i nazwisko/
/adres zameldowania/
jadres zamieszkania/
OSWIADCZENIE
Oswiadczamze ztazona W dniu .........c.oevvviniienninnnnnn. pisemna informacja dotyczaca

rozliczenia podatku od towaru i ustugegta/ nie ulegta zmianie*.
1. Potwierdzamzi
o  nie ubiegatlem si o obnizenie kwoty podatku nateego o kwat podatku naliczonego lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego za wymieniorskupy w zestawieniu kwot
wydatkowanych w ramach otrzymanego dofinansowania,
o  ubiegatlem g o0 zwrotu podatku naliczonego,
o ubiegalem st o0 obnizenie kwoty podatku  nalego o kwet podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach.
Oswiadczam, ze  zwrécitem/ nie zwrdcitem do Powiatowego Ugzlu Pracy w Bialej
Podlaskiej zgodnie z umow, naliczonego podatku VAT dotycacego zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania
2. W przypadku gdy w/w rozliczenie ulegto zmianie idatek VAT zostat odzyskany naile
oddzielnym @éwiadczeniem opisa ktora z faktur byta przedmiotem odliczenia VATskaza
kwote odzyskanego podatku oraz termin zwrotu podatku WATPowiatowego Uktlu Pracy w

Biatej Podlaskiej.

Swiadomy/a odpowiedzialdoi za skladanie éwiadczé niezgodnych z prawd oraz uprzedzony o odpowiedziaiob
wynikajpcej z art. 233, w zwkku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wiasmoym podpisem prawdziwiopodanych
w aswiadczeniu informaciji.

/data i podpis kggowego/ / datai podpis bezrobotnego/

' /data i podpis pracownika
przyjmupcego dwiadczenie/

*wiasciwe zaznaczy



