(zmodyfikowany 20.04.2023r.)

Plan szkolen grupowych na 2023 r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej

z US, ZUS, poprawnos$é¢
wystawiania dokumentow)
* negocjacje handlowe
o etyka zawodowa

e elementy prawa pracy

osobowosciowe do
prowadzenia wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej,
ktérym zostang przyznane
przez PUP jednorazowe
$rodki na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej

Przewidywany Rodzaj zaswiadczenia
Planowana retaelme]llcr)' . Charakterystyka osob, Informacia lub Irtm?go ddOI.(u mentu
L.P. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia liczba caflzacjl | dla ktérych szkolenie CJ; POtwIertzajacego
- orientacyjny . 0 egzaminie ukonczenie szkolenia i
miejsc . Jest przeznaczone . g ..
czas trwania uzyskanie kwalifikacji
szkolenia lub uprawnien
e podstawy prawne zaktadania i
1. ABC prowadzenia dziatalno$ci 100 20 godz. szkolenie skierowane jest egzamin wewngtrzny o za$wiadczenie
Przedsiebiorczosci gospodarczej do 0s6b posiadajacych potwierdzajace ukonczenie
e clementy ksiggowosci (rozliczenia | - IV kwartat predyspozycje szkolenia
z US, ZUS, poprawnos¢ osobowosciowe do
wystawiania dokumentow) prowadzenia wlasnej
e podatki w dziatalnosci dz,ia1alnos'ci gospodarczej,
gospodarczej (charakterystyka ktrym zostang przyznane
przychodow, kosztow uzyskania przez PUP jednorazowe
przychodéw, podatek dochodowy Srodki na ,pf’dJ gce )
— wybér formy opodatkowania, dziatalno$ci gospodarczej
podatek od towaréw i ustug)
® elementy prawa pracy
e organizacja i planowanie pracy
2. Krok do biznesu o budowanie pozytywnych relacji 70 20 godz. szkolenie skierowane jest | egzamin wewngtrzny o zaswiadczenie
zawodowych do o0s6b posiadajacych potwierdzajace ukonczenie
o clementy ksiggowosci (rozliczenia Il -1V kwartat predyspozycje szkolenia




Operator koparko —
ladowarki
(wszystkie typy) K.
III z modulem
przydomowych
oczyszczalni
Sciekéw

o uzytkowanie eksploatacyjne

dokumentacja techniczna
bezpieczenstwo i higiena pracy
podstawy elektrotechniki

silniki spalinowe

elementy hydrauliki

budowa koparek, koparko —
tadowarek

technologia robdt ziemnych,
zajecia praktyczne

wplyw $ciekow nieoczyszczonych
na $rodowisko naturalne i zdrowie
ludzi

rodzaje oczyszczalni $ciekOw
uwarunkowania prawne, formalne i
srodowiskowe budowy
przydomowych oczyszczalni
Sciekow

typy i charakterystyka
przydomowych oczyszczalni
problematyka postgpowania z
osadami powstajacymi w wyniku
eksploatacji oczyszczalni

10

152 godz.

Il — IV kwartat

e brak przeciwskazan
lekarskich do odbycia

szkolenia i podjecia pracy
e kwalifikujace si¢ do EFS+*

egzamin przed komisja
powotana przez Sie¢
Badawcza Lukasiewicz-
Warszawski Instytut
Technologiczny

e zaswiadczenie

potwierdzajace ukonczenie

szkolenia
o ksigzka operatora
o $wiadectwo Sieci

Badawczej Lukasiewicz -

WIT

Spawanie blach i
rur spoinami
pachwinowymi
metoda MAG (135)

zakres procesow spajania
urzadzenia spawalnicze
przygotowanie elementéw do
spawania

technologia i techniki spawania,
bezpieczenstwo i higiena pracy
materialy dodatkowe do spawania
oznaczanie i wymiarowanie spoin
metody przygotowania ztaczy do
spawania

kwalifikowanie spawaczy

o szkolenie praktyczne spawanie

metoda MAG (135)

145 godz.

Il — IV kwartat

ebrak przeciwskazan
lekarskich do odbycia

szkolenia i podjgcia pracy
e kwalifikujgce si¢ do EFS+'

egzamin zewngtrzny
przed Komisja
Instytutu Spawalnictwa

e zaSwiadczenie

potwierdzajace ukonczenie

szkolenia
e ksigzeczka spawacza,
o $wiadectwo egzaminu

kwalifikacyjnego spawacza

wydane przez Instytut
Spawalnictwa




o przepisy BHP i PPOZ

Kosmetyczka z o wykonywanie zabiegow 200 godz. e $wiadectwo ukonczenia egzamin czeladniczy e zadwiadczenie
egzaminem pielggnacyjnych twarzy 8 gimnazjum albo przed I.(omi.sjq . potwierdzajace ukoficzenie
czeladniczym o wykonywanie zabiegéw Il — IV kwartat osmioletniej szkoty egzaminacyjng izb szkolenia
upiekszajacych twarzy, zabiegow podstawowej rzemie$Iniczych o $wiadectwo czeladnicze
pielegnacyjnych i upickszajacych e brak przeciwskazan
ciala oraz zabiegow lekarskich do odbycia
pielegnacyjnych i upickszajacych szkolenia i podjecia pracy
dloni i stop e aktualna ksiazeczka do
e ochrona $rodowiska i przepisy celow sanitarno —
prawa pracy epidemiologicznych
e organizacja przedsigbiorstw o kwalifikujace si¢ do EFS+

o rachunkowos$¢ zawodowa

o dokumentacja dziatalnos$ci
gospodarczej

o rysunek zawodowy

e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem

e zajecia praktyczne

o przepisy BHP i PPOZ

Cukiernik z e organizacja pracy cukiernika 10 250 godz. e $wiadectwo ukonczenia egzamin czeladniczy e za$wiadczenie
egzaminem e zabezpieczenie SUrOWCOW, gimnazjum albo przed Komi_sjq _ potwierflzajqce ukonczenie
czeladniczym wyrobow przed zepsuciem Il — IV kwartat o$mioletniej _szko}y egzaminacyjng izb szkolenia
o przygotowywanie ciast i deserow podstawowej rzemieslniczych e $wiadectwo czeladnicze
o techniki sporzadzania ciast i e brak przeciwskazan
deserow lekarskich do odbycia
e procesy gotowania i pieczenia szkolenia i podjecia pracy
o dekoracja stolow, prezentacja e aktualna ksiqieczka do
przygotowanych wypiekow celow sanitarno -

epidemiologicznych

e rachunkowo$¢ zawodowa . 3 ! 1
o kwalifikujace si¢ do EFS+

e dokumentacja dziatalnosci
gospodarczej

e rysunek zawodowy

® podstawowe przepisy prawa pracy

e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem

o technologia, maszynoznawstwo,
materiatoznawstwo

e zajecia praktyczne




Podstawy
rachunkowosci

e podstawy prawne prowadzenia

rachunkowosci i ksiggowosci

o zasady zakladania i prowadzenia

10

150 godz.

o wyksztalcenie min.
zasadnicze zawodowe

egzamin z zakresu
ECDL przeprowadzony

zaswiadczenie

potwierdzajace ukonczenie

Il — IV kwartat przez akredytowanego szkolenia

egzaminatora o certyfikat ECDL

i ksiegowosci z ksiag rachunkowych . o kwalifikujace si¢ do EFS+*

ECDL (Modul B4) . charak?erystyka aktywow i
pasywow

o ewidencja operacji bilansowych i
wynikowych

e sporzadzanie sprawozdan
finansowych

o cwidencja kosztow i przychodow
dziatalnosci operacyjne;j i
finansowej

o rachunkowos$¢ matych firm

e rozliczenia z ZUS i US

e obstuga komputerowych
programéw wspomagajacych
pracg ksiggowa

e ECDL Modut B4- arkusze
kalkulacyjne

o podstawy pracy z komputerem

e podstawy pracy w sieci 20 60 godz. o kwalifikujace si¢ do

o przetwarzanie tekstow EFS+

« arkusze kalkulacyjne I1 -1V kwartat

e ePUAP

e ECDL Modut B1 — podstawy
pracy z komputerem

8. Podstawy pracy z
komputerem z
ECDL (Modul B1)

egzamin z zakresu o za$wiadczenie

ECDL przeprowadzony potwierdzajace ukonczenie
przez akredytowanego szkolenia

egzaminatora e certyfikat ECDL

RAZEM 235

W przypadku trudno$ci przy naborze na szkolenia PUP w Bialej Podlaskiej zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w przedmiotowym planie.

! Osoby zarejestrowane jako bezrobotne, ze szczegdlnym uwzglednieniem osob znajdujacych si¢ w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, osob odchodzacych z rolnictwa i 0sob, ktorym udzielono ochrony czasowej w zwiazku z wojna

w Ukrainie, osoby z niepetnosprawnosciami lub o ograniczonej mobilnosci oraz nalezace do kategorii NEET (osoby, ktére spetniaja jednoczesnie 3 nastepujace warunki: 1) nie pracuja, tj. sa bezrobotnymi zarejestrowanymi w PUP, 2) nie ksztatca si¢

w formach szkolnych w trybie stacjonarnym, 3) nie szkola sig, tj. nie uczestnicza w pozaszkolnych zaj¢ciach majacych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejgtnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogodlnych, potrzebnych do wykonywania pracy
i w okresie 4 tygodni przed rozpoczgciem udziatu w projekcie, nie uczestniczyty w szkoleniu finansowanym ze $rodkéw publicznych).

Biata Podlaska, dnia 20.04.2023r. ZASTEPCA DYREKTORA

ds. Centrum Aktywizacji Zawodowej
Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej
mgr inz. Ewa Czerska



