Plan szkolen grupowych na 2022r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej

Przewidywany Rodzaj zaswiadczenia
termin , lub innego dokumentu
Planowana L Charakterystyka osob, . . .
L.P. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia liczba rt_aallzaq_l ! dla ktorych szkolenie Informa_q_a p(ftwwl:dzamceg? .
- orientacyjny . 0 egzaminie ukonczenie szkolenia i
miejsc . Jest przeznaczone . i g ..
czas trwania uzyskanie kwalifikacji
szkolenia lub uprawnien
e zagadnienia z psychologii i e wyksztatcenie min. egzamin z zakresu e za$wiadczenie
1. Sekretarka z ECDL socjologii pracy 18 80 godz. $rednie ogdlnoksztatcgce ECDL przeprowadzony potwierdzajgce ukonczenie
(Modul B4) * obstuga klienta, kultura pracy | - IIT kwartal | o kwalifikujace sie do przez akredytowanego szkolenia
e organizacja pracy administracyjno POWERYRPO? egzaminatora o certyfikat ECDL
- biurowej — sekretariat
e obstuga urzadzen biurowych
o korzystanie z urzadzen
peryferyjnych
o elementy prawa i ekonomiki firm
e ECDL Modut B4- arkusze
kalkulacyjne
e aspekty prawne dotyczace teorii o wyksztatcenie min. egzamin z zakresu e za$wiadczenie
2. Specjalista do spraw sprzedazy 20 100 godz. zasadnicze zawodowe ECDL przeprowadzony potwierdzajgce ukonczenie
sprzedazy i obstugi | © techniki sprzedazy — etapy i I =1V kwartal | e kwalifikujace sie do przez akredytowanego szkolenia
klienta z ECDL struktury sprzedazy POWERY/RPO? egzaminatora o certyfikat ECDL
(Modul B4) e podstawy marketingu i reklamy w
handlu
e komunikacja interpersonalna w
firmie
e profesjonalna obstuga klienta i
goscia firmy
e komunikacja z klientem- mowienie
jezykiem korzysci
e 7rddla i sposoby pozyskiwania
klientow
e sporzadzanie dokumentacji
handlowej
e ECDL Modut B4 — arkusze
kalkulacyjne
e podstawy prawne prowadzenia o wyksztalcenie min. egzamin z zakresu o za$wiadczenie
3. Podstawy rachunkowosci i ksiggowosci 30 150 godz. zasadnicze zawodowe ECDL przeprowadzony potwierdzajace ukonczenie
rachunkowosci e zasady zakladania i prowadzenia I -1V kwartal | o kwalifikujace sic do przez akredytowanego szkolenia
ksiag rachunkowych POWERY/RPO? egzaminatora o certyfikat ECDL

i ksiegowosci z
ECDL (Modul B4)

o charakterystyka aktywow i
pasywow
e ewidencja operacji bilansowych i




wynikowych

e sporzadzanie sprawozdan

finansowych

o ewidencja kosztow i przychodow

dziatalnoéci operacyjne;j i
finansowej

o rachunkowos¢ matych firm
e rozliczenia z ZUS i US
e obstuga komputerowych

programéw wspomagajacych
prace ksiggowa

e ECDL Modut B4- arkusze

kalkulacyjne

Pracownik kadrowo
— placowy z ECDL
(Modul B4)

prowadzenie dokumentacji

pracowniczej

naliczanie wynagrodzen za pracg

rozliczenia ZUS i US

obstuga programéw kadrowych —

Ptatnik

e obowiazujace akty prawne (m. in.
kodeks pracy)

o ECDL Modut B4- arkusze

kalkulacyjne

20

150 godz.
| — IV kwartat

o wyksztatcenie min.
zasadnicze zawodowe

® kwalifikujace si¢ do
POWER'/RPO?

egzamin z zakresu
ECDL przeprowadzony
przez akredytowanego
egzaminatora

e zadwiadczenie
potwierdzajace ukonczenie
szkolenia

o certyfikat ECDL

HTML -
projektowanie stron
internetowych od
podstaw z ECDL
(Modul B2)

e wprowadzenie do jezyka HTML

e znaczniki na stronie www (HTML,
HEAD, TITLE, BODY)

e znaczniki opisujace zawarto$é
strony i definiujace listy na
stronach

e hipertacza, linki, odnosniki

o formatowanie tekstu na stronie
www (m.in. za pomocg CSS)

o grafika strony www

o tabele (znaczniki tworzace tabelg,
formatowanie)

o tworzenie formularza

o publikowanie strony na serwerze

o ECDL Modut B2 — podstawy
pracy w sieci

24

150 godz.
Il — IV kwartat

o wyksztalcenie min.
srednie ogolnoksztatcace

o kwalifikujace si¢ do
POWER'/RPO?

egzamin z zakresu
ECDL przeprowadzony
przez akredytowanego
egzaminatora

e zaswiadczenie
potwierdzajace ukonczenie
szkolenia

o certyfikat ECDL

Podstawy pracy z
komputerem z
ECDL (Modut B1)

o podstawy pracy z komputerem

e podstawy pracy w sieci

o przetwarzanie tekstow

o arkusze kalkulacyjne

o ePUAP

e ECDL Modut B1 — podstawy
pracy z komputerem

24

60 godz.
| — IV kwartat

o wyksztalcenie min.
gimnazjalne

® kwalifikujace si¢ do
POWERY/RPO?

egzamin z zakresu
ECDL przeprowadzony
przez akredytowanego
egzaminatora

e zaswiadczenie
potwierdzajace ukonczenie
szkolenia

o certyfikat ECDL




e szkolenie zaawansowane w

e posiadanie prawo jazdy

egzamin zewnetrzny

e za$wiadczenie

Kwalifikacja racjonalnej jezdzie z 12 140 godz. kat. C lub C+E przed komisja powolang potwierdzajace ukonczenie
wstepna uwzglqdnieniem przepisow " -1v o brak przeciwskazan przez Wojewode szkolenia
przyspieszona Kat. bezpieczenstwa cz. podstawowa kwartat lekarskich do odbycia Lubelskiego o $wiadectwo kwalifikacji
Cl. C1+E. C.C+E e stosowanie przepisow cz. szkolenia i podjecia pracy zawodO\_Nej pot\_)v_ierdg_ajqce
' T podstawowa ¢ kwalifikujace si¢ do uzyskanie kwalifikacji
e bezpieczefistwo, obstuga i POWERY/RPO? wstepnej przyspieszonej
logistyka w aspekcie zdrowia,
ruchu drogowego i srodowiska cz.
podstawowa
e szkolenie zaawansowane w
racjonalnej jezdzie z
uwzglednieniem przepisow
bezpieczenstwa cz. specjalistyczna
® stosowanie przepisow cz.
specjalistyczna
e bezpieczenstwo, obshuga i
logistyka w aspekcie zdrowia,
ruchu drogowego i srodowiska cz.
specjalistyczna
o typy stosowanych wozkow e brak przeciwskazan egzamin przed komisja o zaswiadczenie
Kierowca operator jezdniowych i ich budowa 30 35 godz. lekarskich do odbycia powotang przez Urzad potwierdzajace ukonczenie
wozkéw o czynno$ci kierowcy przy obstudze Il - IV kwartat szkolenia i podjecia pracy | Dozoru Technicznego szkolenia
jezdniowych wozkow przed podj gciem pracy i o kwalifikujace si¢ do o Zaéw.iadczerllie .
podno$nikowych z po pracy wozkami POWERY/RPO? kwalifikacyjne do obstugi
napedem o wiadomosci z zakresu ur_zq@zen transportu
iInikowvm naukoznawstwa bliskiego wydane przez
stini y o wiadomosci z zakresu bhp ubT
o wiadomosci o dozorze
technicznym
e bezpieczna obstuga i wymiana
butli gazowych w wozkach
jezdniowych
e zajecia praktyczne
uzytkowanie eksploatacyjne e brak przeciwskazan egzamin przed komisja e zaswiadczenie
Operator koparko — dokumentacja techniczna 60 134 godz. lekarskich do odbycia powotang przez Instytut potwierdzajgce ukonczenie
bezpieczenstwo i higiena pracy Il — IV kwartat szkolenia i podjgcia pracy Mechanizacji szkolenia

ladowarki
(wszystkie typy) KI.
1l

podstawy elektrotechniki
silniki spalinowe

elementy hydrauliki
budowa koparek, koparko —
tadowarek

e technologia robdt ziemnych,
e zajgcia praktyczne

® kwalifikujace si¢ do
POWERY/RPO?

Budownictwa i
Gornictwa Skalnego

o ksigzka operatora
o Swiadectwo IMBiGS




¢ uzytkowanie eksploatacyjne e brak przeciwskazan egzamin przed komisja o zadwiadczenie
10. | Operator koparki o dokumentacja techniczna 30 134 godz. lekarskich do odbycia powotang przez Instytut potwierdzajace ukonczenie
jednonaczyniowej o bezpieczenstwo i higiena pracy | — IV kwartal szkolenia i podjecia pracy | Mechanizacji - szkolenia
Kl 111 ¢ podstawy elektrotechniki o kwalifikujace sie do Budoyvnlctwa| o ksigzka operatora
« silniki spalinowe POWERYRPO? Gornictwa Skalnego o $wiadectwo IMBIiGS
e elementy hydrauliki
o pudowa koparek
o technologia robdt ziemnych
o zajecia praktyczne
e przepisy BHP, regulacje prawne o brak przeciwskazan egzamin przed komisja o zaswiadczenie o
11. | Elektromonter e udzielanie pomocy przedlekarskiej 12 40 godz. lekarskich do odbycia kwalifikacyjna ukonczeniu szkolenia
Z uprawnieniami e ochrona przeciwporazeniowa Il — IV kwartat szkolenia i podjgcia pracy o Swiadectwo kwalifikacyjne
SEP o pudowa i zasady eksploatacji ® kwalifikujace sie do w zakresie eksploatacji
do 1 kV urzadzen, sieci i instalacji POWERY RPO? yvybrany_ch urz_qd_zer'l,
e montaz, konserwacja, budowa i instalacji lub sieci
regulacja maszyn elektrycznych elektroenergetycznych
o charakterystyka uktadow 0 napigciu do 1 kV
sieciowych
e czytanie rysunkow technicznych
o instalowanie wiacznikow
przeciwporazeniowych
e dobdr przewodow i kabli
o kalkulacja kosztow
e zakres procesOw spajania e brak przeciwskazan egzamin zewnetrzny e za§wiadczenie
12. | Spawanie elektroda | * urzadzenia spawalnicze 10 145 godz. lekarskich do odbycia przed Komisjg potwierdzajace ukofczenie
nietopliwa w oslonie | ® przygotowanie elementow do Il — IV kwartat szkolenia i podjecia pracy | Instytutu Spawalnictwa szkolenia
gazéw obojetnych spawania o - _ o kwalifikujace si¢ do o ksigzeczka spawacza,
metoda TIG (141) » technologia i techniki spawania, POWER'/ RPO? o $wiadectwo egzaminu
e bezpieczenstwo i higiena pracy kwalifikacyjnego spawacza
e materiaty dodatkowe do spawania wydane przez Instytut
e 0Oznaczanie i wymiarowanie spoin Spawalnictwa.
o metody przygotowania ztaczy do
spawania
o kwalifikowanie spawaczy
® szkolenie praktyczne spawanie
metoda TIG (141)
o zakres procesOw spajania o brak przeciwskazan egzamin zewnetrzny e zadwiadczenie
13. Spawanie blach i o urzadzenia spawalnicze 12 145 godz. lekarskich do odbycia przed Komisja potwierdzajace ukonczenie
rur Spoinami ° przygotowanie elementow do | — 1l kwartat szkolenia i podjqcia pracy Instytutu Spawalnictwa szkolenia
pachwinowymi spawania e kwalifikujgce si¢ do N lfsiaieczka spawacza,
metoda MAG (135) technologia i techniki spawania, POWER?Y RPO? e $wiadectwo egzaminu

bezpieczenstwo i higiena pracy
materiaty dodatkowe do spawania
oznaczanie i wymiarowanie spoin
metody przygotowania ztaczy do
spawania

kwalifikowanie spawaczy

kwalifikacyjnego spawacza
wydane przez Instytut
Spawalnictwa.




szkolenie praktyczne spawanie
metodg MAG (135)

przepisy BHP i PPOZ

o wyksztatcenie min.

egzamin czeladniczy

e za§wiadczenie

14. | Stolarzz e ochrona $rodowiska i przepisy 10 280 godz. podstawowe (wymagane przed Komisja potwierdzajgce ukonczenie
egzaminem prawa pracy | — II kwartat $wiadectwo ukonczenia egzarpinagyjnq izb szkolenia
czeladniczym e rozréznianie gatunk6w drewna i szkoty) rzemie$lniczych o $wiadectwo czeladnicze

ich zastosowanie o brak przeciwskazan
¢ uzytkowanie i konserwacja lekarskich do odbycia
narzedzi, maszyn i urzadzen szkolenia i podjecia pracy
stosowanych w produkgcji e kwalifikujace sie do
wyrobow stolarskich POWERY/RPO?
« wykonywanie napraw, renowacji i
konserwacji wyrobow stolarskich
e wykonywanie elementow stolarki
okiennej i drzwiowej
e przygotowanie podtoza i dobor
wyrobow lakierniczych
e naktadanie powtok lakierniczych
o rachunkowos¢ zawodowa
o dokumentacja dziatalno$ci
gospodarczej
e rysunek zawodowy
e podstawowe przepisy prawa pracy
e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem
 technologia, maszynoznawstwo,
materialoznawstwo
e 7zajecia praktyczne
o przepisy BHP i PPOZ e wyksztalcenie min. egzamin czeladniczy e zaswiadczenie

15. | Technolog robét o technologie stosowane w 20 250 godz. podstawowe (wymagane przed Komisjg potwierdzajgce ukonczenie
wykonczeniowych budownictwie | — IT kwartat $wiadectwo ukonczenia egzaminacyjng izb szkolenia
w budownictwie o narzedzia i sprz¢t budowlany szkoty) rzemieslniczych o $wiadectwo czeladnicze
z egzaminem * prace z zastosowaniem plyt ® brak przeciwskazan
czeladniczym kartonowo - gipsowych Iekarskl.ch.do qdbyua

e wykonywanie robdt malarskich, szkolenia i podjgcia pracy
tapeciarskich, posadzkarskich, ® kwalifikujace si¢ do
wyktadzinowych POWER'/RPO?

montaz sufitow podwieszanych

e prace instalacyjne, glazurnicze,

posadzkarskie, malarskie,
tapeciarskie

ktadzenie tynkoéw zwyktych i
cienkowarstwowych
kalkulacja robot

e rachunkowos$¢ zawodowa
o dokumentacja dziatalnosci




gospodarczej
e rysunek zawodowy
e podstawowe przepisy prawa pracy
o podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem
technologia, maszynoznawstwo,
materiatloznawstwo
e zajecia praktyczne

e przepisy BHP i PPOZ

o wyksztatcenie min.

egzamin czeladniczy

e za§wiadczenie

16. | Elektrykz e montaz maszyn i urzadzen 12 250 godz. podstawowe (wymagane przed Komisja potwierdzajace ukoficzenie
egzaminem elektrycznych | - IV kwartat $wiadectwo ukonczenia egzaminacyjng izb szkolenia
czeladniczym e konserwacja maszyn i urzadzen szkoty) rzemie$lniczych e $wiadectwo czeladnicze

elektrycznych o brak przeciwskazan
e montaz instalacji elektrycznych lekarskich do odbycia
o konserwacja instalacji szkolenia i podjgcia pracy
elektrycznych o kwalifikujace si¢ do
o rachunkowo$¢ zawodowa POWERY/RPO?
o dokumentacja dziatalnosci
gospodarczej
e rysunek zawodowy
e podstawowe przepisy prawa pracy
e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarcze;j i
zarzadzania przedsigbiorstwem
o technologia, maszynoznawstwo,
materialoznawstwo
e zajecia praktyczne
e przepisy BHP i PPOZ o wyksztalcenie min. egzamin czeladniczy o zaswiadczenie

17. Lakiernik e ocena uszkodzen 10 250 godz. podstawowe (wymagane przed Komisja potwierdzajace ukonczenie
samochodowy z e przygotowanie powierzchni pod | — III kwartat $wiadectwo ukonczenia egzarpina;yjnq izb szkolenia
egzaminem lakierowanie szkoty) . rzemieslniczych o Swiadectwo czeladnicze
czeladniczym * dobor maszyny, aparatury, * brak przeciwskazan

narzedzi oraz parametry lekarskich do odbycia
technologiczne do lakierowania szkolenia i podjgcia pracy

e konserwacja, naprawa i renowacja o kwalifikujace sie do
powlok lakierniczych POWERY/RPO?

o ochrona $rodowiska i przepisy
prawa pracy

o rachunkowos¢ zawodowa

o dokumentacja dziatalno$ci
gospodarczej

e rysunek zawodowy

e podstawowe przepisy prawa pracy

e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania




dziatalno$ci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem
technologia, maszynoznawstwo,
materialoznawstwo

zajecia praktyczne

przepisy BHP i PPOZ

o wyksztatcenie min.

egzamin czeladniczy

e zaswiadczenie

18. | Cukiernik z e organizacja pracy cukiernika 12 250 godz. podstawowe (wymagane przed Komisja potwierdzajace ukonczenie
egzaminem e zabezpieczenie SUrOWcOW, Il — IV kwartat $wiadectwo ukonczenia egzar.ninagyjnq izb szkolenia
czeladniczym wyrobow przed zepsuciem szkoty) rzemiesIniczych e $wiadectwo czeladnicze

e przygotowywanie ciast i deserow e brak przeciwskazan

e techniki sporzadzania ciast i lekarskich do odbycia
deserow szkolenia i podjgcia pracy

e procesy gotowania i pieczenia o aktualna ksigzeczka do

o dekoracja stotow, prezentacja cel_(’)w s_anitafno -
przygotowanych wypiekow epidemiologicznych

o rachunkowos$¢ zawodowa ® kwalifikujace si¢ do

o dokumentacja dziatalno$ci POWERY/RPQ?
gospodarczej

o rysunek zawodowy

o podstawowe przepisy prawa pracy

e podstawowa problematyka z
zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarcze;j i
zarzadzania przedsigbiorstwem

o technologia, maszynoznawstwo,
materialoznawstwo

® zajecia praktyczne

o przepisy BHP i PPOZ e wyksztalcenie min. egzamin czeladniczy e zaswiadczenie

19. Kosmetyczka z o wykonywanie zabiegow 16 250 godz. podstawowe (wymagane przed Komisja potwierdzajace ukonczenie
egzaminem pielegnacyjnych twarzy | — III kwartat $wiadectwo ukonczenia egzaminagyjnq izb szkolenia
czeladniczym e wykonywanie zabiegow szkoty) rzemie$lniczych e $wiadectwo czeladnicze

upiekszajacych twarzy, zabiegdw e brak przeciwskazan
pielegnacyjnych i upigkszajacych lekarskich do odbycia

ciala oraz zabiegow
pielegnacyjnych i upigkszajacych
dtoni i stop

ochrona $rodowiska i przepisy
prawa pracy

organizacja przedsigbiorstw

e rachunkowos$¢ zawodowa
o dokumentacja dziatalnosci

gospodarczej
rysunek zawodowy

o podstawowa problematyka z

zakresu podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i
zarzadzania przedsigbiorstwem
zajecia praktyczne

szkolenia i podj¢cia pracy
o aktualna ksigzeczka do
celéw sanitarno -
epidemiologicznych
® kwalifikujace si¢ do
POWER'/RPO?




e zagadnienia ogélne z zakresu

e brak przeciwskazan

egzamin wewnetrzny

e za$wiadczenie

20. Stylizacja paznokci manicure i pedicure 12 40 godz. lekarskich do odbycia potwierdzajace ukonczenie
e manicure, pedicure | — IV kwartat szkolenia i podj¢cia pracy szkolenia
o przedtuzanie paznokei — technika e aktualna ksiazeczka do
akrylowa celow sanitarno -
o przedtuzanie paznokei — technika epidemiologicznych
zelowa o kwalifikujace si¢ do
¢ wypehnienia i zdobnictwo — POWER*
techniki zdobienia
e pudowa i choroby paznokci
e zajecia praktyczne
e podstawy prawne zakladania i
21. | ABC prowadzenia dziatalnosci 150 25 godz. * szkolenie skierowane jest | egzamin wewnetrzny | ® zaswiadczenie
Przedsiebiorczosci gospodarczej do os6b posi_adaja,cych potwier_dzajqce ukonczenie
e clementy ksiegowosci I — IV kwartat predyspozycje szkolenia
. . osobowosciowe do
(rOZ“Czemff’} zUS, ZUS{ prowadzenia wlasnej
poprawnosc wystawiania dziatalnosci gospodarczej,
dokumentow) ktorym zostang przyznane
e podatki w dziatalnosci przez PUP jednorazowe
gospodarczej (charakterystyka Srodki na podjecie .
przychodéw, kosztow dziatalnosci gospodarczej
uzyskania przychodow, ® kwalifikujace si¢ do FP
podatek dochodowy — wybor
formy opodatkowania, podatek
od towarow i ustug (VAT) i
jego rozliczanie) prawo pracy
w firmie
RAZEM 544

W przypadku trudnosci przy naborze na szkolenia PUP w Biatej Podlaskiej zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w przedmiotowym planie.

Biata Podlaska, dnia 24.01.2022r.

! w ramach Projektu ,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie bialskim i miescie Biala Podlaska (VI)”:.

osoby nalezace do kategorii NEET (osoby, ktore spetniaja jednoczesnie 3 nastgpujace warunki: 1) nie pracuja, tj. sa bezrobotnymi zarejestrowanymi w PUP, 2) nie ksztalca si¢ w formach szkolnych w trybie stacjonarnym, 3) nie szkola sie, tj. nie uczestniczg w
pozaszkolnych zajgciach majacych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejgtnosei i kwalifikacji zawodowych lub ogélnych, potrzebnych do wykonywania pracy i w okresie 4 tygodni przed rozpoczgciem udziatu w projekcie, nie uczestniczylty w

szkoleniu finansowanym ze $rodkéw publicznych).

>w ramach Projektu ,,Aktywizacja — Praca VII” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego: osoby nalezace co najmniej do jednej z kategorii:

- dtugotrwale bezrobotne (osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 m-cy),
- o niskich kwalifikacjach (z wyksztalceniem na poziomie: podstawowym, gimnazjalnym, zasadniczym zawodowym, $rednim zawodowym lub §rednim ogdlnoksztatcacym),

- z orzeczeniem o niepelnosprawnosci,

- powyzej 50 roku zycia,
- kobiety,
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- odchodzace z rolnictwa (rolnicy i cztonkowie ich rodzin prowadzacy indywidualne gospodarstwo rolne do wielkosci 2 ha przeliczeniowych) i jednoczeénie nalezace do jednej z w/w grup




