Zarzadzenie Nr 1
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Bialej Podlaskiej
z dnia 2 styczni 2024r.

w sprawie wprowadzenia ,, Trybu przyznawania refundacji kosztow opieki
nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat”
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej

Na podstawie § 11 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego
wprowadzonego w zycie uchwatg Nr 511/2022 Zarzadu Powiatu w Biatej
Podlaskiej z dnia 20 stycznia 2022r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej, ze
zmianami zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sie do stosowania ,, Tryb przyznawania refundacji
kosztéow opieki nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem
niepelnosprawnym do 7 lat’- stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Traci moc Zarzgdzenie Nr 72 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Biatej Podlaskiej z dnia 29 grudnia 2022r. w sprawie wprowadzenia
procedur wewnetrznych obowiazujgcych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Biatej Podlaskie;j.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Dyrektora ds. CAZ -
Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego Urzedu
Pracy w Biatej Podlaskie;.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2024r.

DYREKTOR




Tryb przyznawania refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do 6 lat lub
nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023r., poz. 735 z pézn. zm.), w ramach posiadanych
érodkéw finansowych, ustalam tryb przyznawania refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem
do 6 lat lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat, obowigzujacy w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej.

§ 1

Tryb przyznawania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do 6 lat lub nad
dzieckiem niepetnosprawnym do 7 lat zwanej dalej ,srefundacja” ma zastosowanie do 0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej o
ktérych mowa w art. 49 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy.
§2

1. Refundacji mozna dokona¢ osobie bezrobotnej posiadajgcej co najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 7 roku zycia, jezeli:
» podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa,
» zostata skierowana przez Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej na staz,
przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie.

2. Refundacja przystuguje osobie wymienionej w § 1 pod warunkiem osiggnigcia przez
nia miesiecznie z tytulu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub
skierowania na staz, przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie, przychodow
nieprzekraczajgcych minimalnego wynagrodzenia za pracg.

3. Refundacji dokonuje sie w wysokosei poniesionych kosztéw potwierdzonych
zataczonymi do wniosku dokumentami o jakich mowa w § 5 ust. 1 lit. a ninigjszego
dokumentu, nie wiecej jednak niz 450,00 zt miesigcznie na jedno dziecko.

§3

1. Refundacji, o ktérej mowa w § 1 dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej za okres:
a) do 6 miesiecy, jezeli osoba bezrobotna podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa,
b) odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia -
maksymalnie przez 12 miesi¢cy (okresy refundacji podlegaja sumowaniu).
2. Refundacji dokonuje si¢ o ile osoba bezrobotna spemia warunki wynikajace z
niniejszego dokumentu od dnia ztozenia wniosku o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§4

1. Osoba bezrobotna ubiegajgca si¢ o refundacje¢ sktada do Powiatowego Urzgdu Pracy
w Biatej Podlaskiej wniosek o przyznanie refundacji zgodny z wzorem stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego dokumentu.

2. Do wniosku o ktérym mowa w ust. 1 wnioskodawca zalgcza:



3.

1) kopie umowy o pracg, w przypadku zatrudnienia lub kopi¢ dokumentu

potwierdzajgcego podjgcie innej pracy zarobkowej (umowa cywilno-prawna) -
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem,

2) o$wiadczenie osoby bezrobotnej ubiegajacej sig o refundacje (wzor oswiadczenia -

zatgcznik Nr 2 do niniejszego dokumentu),

3) kopie umowy cywilno — prawnej w przypadku sprawowania opieki nad dzieckiem

przez osobe fizyczna,

4)  dokument potwierdzajacy posiadanie przez osobe bezrobotna konta bankowego.
Starosta moze zazadaé¢ przedstawienia wraz z wnioskiem innych dokumentow

niezbednych do rozpatrzenia sprawy.

4. Starosta na podstawie w/w dokumentow kwalifikuje osobe do refundacji i zawiera

z 0sobg bezrobotng umowe w sprawie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do 6 lat
lub nad dzieckiem niepelnosprawnym do 7 lat.

§5

Podstawa refundacji jest zawarta na piSmie przez Starost¢ z osobag bezrobotng umowa
w sprawie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do 6 lat lub nad dzieckiem
niepelnosprawnym do 7 lat, ktéra powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1. Zobowigzanie osoby bezrobotnej do:

a) ztozenia co miesiac w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej wniosku

zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgeznik Nr 3 do niniejszego dokumentu wraz z

nastepujgcymi dowodami:

- kopig listy obecnoéci z pracy, stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez pracodawce,

- kopig raportu miesigcznego ZUS RCA - za miesiac za ktéry dokonywana jest
refundacja (dotyczy osdb podejmujgcych zatrudnienie lub inng prace zarobkows),

- potwierdzeniem poniesionych przez osobe bezrobotng kosztdw z tytutu opieki nad
dzieckiem (dzie¢mi) za miesigc za ktéry dokonywana jest refundacja, ktérymi sg
m.in.: przelew bankowy, rachunki/faktury za przedszkole, ztobek, a takze
wystawione przez osobe fizyczng sprawujgcg opieke nad dzieckiem (dzieémi), lub
rachunki z innych instytucji (agencji) opiekujacymi si¢ dzieckiem (dzie¢mi).
Dowdd zaptaty powinien zawiera¢ informacje dotyczace miesigca za ktéry jest
dokonywana optata oraz imi¢ i nazwisko dziecka.

b) niezwlocznego poinformowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej

o wszelkich zmianach danych wynikajacych z wniosku oraz umowy, w tym takze
zwigzanego z jej statusem jako osoby bezrobotnej, a takze o innych okolicznosciach
majacych wplyw na refundacje np. nieobecnosci dziecka w przedszkolu z powodu
choroby, rezygnacji osoby bezrobotnej z refundacji, przerwania stazu,

¢) zwrotu refundacji:

- w przypadku zlozenia przez bezrobotnego niezgodnych z prawda informacji,
innych dowodéw dotgczonych do wniosku o przyznanie refundacji oraz do
wniosku o refundacje, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit. a lub

- w przypadku naruszenia innych warunkéw umowy lub

- w przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej po zawarciu umowy.

Bezrobotny  zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej refundacji wraz

z odsetkami ustawowymi naliczonymi od catosci kwoty udzielonej pomocy

od dnia wyplaty pierwszej kwoty udostepnionych $rodkéw, w terminie 30 dni

od dnia dorgczenia wezwania Starosty.

2. Zobowigzanie Starosty do wyplaty refundacji w terminie do 30 dni od dnia zlozenia

kompletnego wniosku o ktorym mowa w ust.1 lit. a. Wnioski niekompletne nie podlegaja
rozpatrzeniu.



§6

1. Refundacja dokonywana jest za okresy miesigczne i ptatna na osobisty rachunek bankowy

wnioskodawcy.
2. Kwote refundacji za niepelny miesigc oblicza sig przyjmujac stawke refundacyjng

za jeden dzien w wysokosei 15 zk.

§7

Refundacji nie bgdg podlega¢ koszty opieki nad dzieckiem (dzieémi), gdy opieke sprawuje
osoba spokrewniona ( np. babcia, dziadek ).

§8

Refundacja przyshiguje na jedno dziecko jednemu z rodzicow, jezeli jako bezrobotny
podejmie zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa lub zostanie skierowany na staz,
przygotowanie zawodowe dorostych lub szkolenie.

§9

Wzory wnioskéw mozna uzyska¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej,
Oddziale Zamiejscowym Ewidencji i Swiadczen w Terespolu lub Oddziale Zamiejscowym
Ewidencji i Rynku Pracy w Migdzyrzecu Podlaskim lub pobraé ze strony internetowej

urzedu bialapodlaska.praca.gov.pl
§ 10

Refundacja moze by¢ dokonana wylgcznie na zasadach okreslonych w niniejszym

dokumencie.
§11

Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki zwigzane z opiekg nad

dzieckiem (dzieémi).
§ 12

Przedmiotowy dokument stanowi dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej
podstawe do dziatania w sprawach nimi objetymi.

§13

Niniejszy dokument jest zgodny z zatozeniami
1. Regionalnego Planu Dziatan na rzecz zatrudnienia na 2024 rok,
2. Strategia Rozwiazywania Probleméw Spolecznych —miasta Biata Podlaska
obowigzujaca na lata 2021-2030,
3. Strategia Rozwiazywania Probleméw Spofecznych —w powiecie  bialskim

obowigzujgcg na lata 2023-2031.
§ 14

Przedmiotowy dokument obowigzuje od dnia 01.01.2024r.

Powiatowego Urzedu Pracy
w Bizle] Podlaskiej




