TRYB UBIEGANIA SIE O JEDNORAZOWE SRODKI NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE

Na podstawie:

art. 2 ust. 1 pkt 36, art. 44 pkt 3, art. 46 ust.1 pkt 2 i ust. 1b, ust. 3, ust. 3a i ust. 4 oraz ust.
51 5b, art. 62 ust. 1 pkt 2 lit. b, art. 76 ust. 3b, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2024r. poz. 475 z p6zn. zm./ zwanej dalej
ustawa,

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej / Dz. U.
z 2022r. poz. 243 z p6zn. zm./, zwanego dalej rozporzadzeniem,

rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania
art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis /Dz. Urz.
UE L. 2023/2831, z 15.12.2023/,

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej /Dz. U. z 2023r., poz. 702 z p6zn. zm./,

ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow /Dz. U. z 2024r. poz. 236 z pézn. zm./,

ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym /Dz. U. z 2022r. poz. 2241 z p6zn.
zm./,

Kodeksu cywilnego

ustalam tryb przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom
dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej ze $rodkéw Funduszu Pracy 1
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

O dofinansowanie na podj¢cie dzialalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow

pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci moze ubiegaé
sig:

1) bezrobotny, zwany dalej ,,bezrobotnym”,

2) absolwent centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem CIS”,

3) absolwent klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem KIS”,

4) poszukujacy pracy, zwany dalej ,,opiekunem”.

§1

Dofinansowanie, o ktorym mowa w niniejszym dokumencie jest przyznawane bezrobotnym,
absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom jednorazowo w ramach posiadanych
srodkow przeznaczonych na ten cel.

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przyznane bezrobotnemu
lub opiekunowi, zarejestrowanemu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskie;.
Kwota przyznanego dofinansowania nie moze przekracza¢é 6 — krotnej wysokos$ci
przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym RP
»Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych /Dz. U. z 2024r., poz. 1631 z pdézn. zm./,
obowigzujacego na dzien zawarcia umowy.

W 2025 roku dofinansowanie moze by¢ przyznane maksymalnie w kwocie do 35.000,00 zi
brutto.

Srodki moga by¢ udzielane na podjecie dziatalnoéci gospodarczej w rozumieniu przepisow



ustawy Prawo przedsi¢biorcOw tj. zorganizowana dzialalnos$¢ zarobkowa, wykonywana we
wlasnym imieniu i w sposob ciagly (art. 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow).

WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢
gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi  lub polegajacej na s$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania lub ustug mobilnych sktada w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej dalej zamiennie urzad podpisany wniosek o0
dofinansowanie zawierajacy:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numeru PESEL jezeli zostal nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

6) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania,

7) szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardow i ustug, w szczegdlnosci na zakup $rodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materialow, towaréw, ustlug 1 materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, w przypadku
niedotrzymania warunkdw umowy o jej przyznaniu,

9) podpis.
§3

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza o§wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalne;,

2) nieztozeniu wniosku do innego powiatowego urzgdu pracy o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej,

3) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary /Dz. U. z 2023r., poz. 659 z pozn.
zm./,

4) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

5) zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej, ktore nastgpito w dniu, ktory przypada w
okresie przed uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku, w przypadku posiadania wpisu do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej,

6) braku odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatlu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w jej art. 62a, W okKresie
12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie,
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7) nieprzerwaniu z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okre§lonej w ustawie, w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie,

8) podjeciu po otrzymaniu skierowania: szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych,
stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okre$lonej w ustawie, W
okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku 0
dofinansowanie,

9) zobowiazaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesi¢cy oraz jej niezawieszaniu tacznie na okres dluzszy niz 6 miesigcy (Okresu
zawieszenia nie wlicza si¢ do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej),

10) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej,

11) spetieniu warunkow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu i w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

12) uzyskiwanych przez poreczycieli miesiecznych dochodach brutto za miesiac
kalendarzowy poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku, ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z podaniem wysokosci
miesigcznej splaty zadtuzenia,

13) zatrudnieniu pracownika, w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego
zgodnych z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej,

14) braku obowiagzku zwrotu innej udzielonej pomocy, wynikajacego z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspdlnym rynkiem,

15) zobowigzaniu si¢ do niezwlocznego powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskiej o orzeczeniu zakazu dostepu do $rodkow o ktéorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych orzeczonych w okresie realizacji
przedmiotowego projektu lub o otrzymaniu decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku
zwrotu udzielonej pomocy uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspolnym
rynkiem, w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia wyptaty srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 i pkt 9-15 dotycza absolwenta CIS lub

absolwenta KIS.

. O$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-3 i pkt 9-15 dotycza opiekuna.
. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun dotacza

zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa art. 37 ust.
1 iust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej w zwigzku z art. 3 ust. 2 rozporzadzenia komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023r.),

. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, opiekun

dotacza ponadto:

1) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wtasnego konta bankowego,

2) o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania lokalem na cel prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, dodatkowo w dniu skladania wniosku nalezy okazaé
pracownikowi urzedu dokument potwierdzajacy dane zawarte w oswiadczeniu /akt
wlasnos$ci, umowg uzyczenia, umowe najmu, zgody wspotwiascicieli/,

3) deklaracj¢ osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy o prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej przez okres co najmniej 4 miesiecy (po uptywie 12 miesigcznego okresu,
o ktorym mowa w § 23 ust. 3 pkt 1).

Dokumenty skladane w kopii musza zawiera¢ klauzule ,,za zgodno$¢ z oryginalem”

umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z datg 1 czytelnym podpisem osoby
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upowaznionej do potwierdzenia dokumentu.

Kopie dokumentéw bedacych w posiadaniu bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna w oryginale, moze poswiadczy¢ sam zainteresowany.

W przypadku dokumentéw przedstawionych w kopii, a budzacych watpliwosci co do ich
wiarygodnosci Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej moze zazada¢ okazania
oryginatu dokumentow.

. Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej ma prawo zazada¢ od bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS 1lub opickuna dotaczenia do wniosku innych, niezbednych do
rozpatrzenia sprawy dokumentow.

§4

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny speinia

tacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, ust. 4, ust. 5 i ust. 6 niniejszego dokumentu i
ztozony wniosek jest kompletny oraz prawidlowo sporzadzony, a Powiatowy Urzad Pracy w
Biatej Podlaskiej dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub

absolwent KIS spelnia tacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, ust. 4, ust. 5 i ust. 6
niniejszego dokumentu, a ztozony wniosek jest kompletny oraz prawidtowo sporzadzony, zas
Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun speinia

tacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, ust. 4, ust. 5 i ust. 6 niniejszego dokumentu i
ztozony wniosek jest kompletny oraz prawidtowo sporzadzony, a Powiatowy Urzad Pracy w
Biatej Podlaskiej dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Ztozenie kompletnego wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania na podjgcie

dziatalnos$ci gospodarcze;.

§5

. Wnioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej sporzadzone

zgodnie z obowigzujacymi wymogami sg przyjmowane do realizacji w ramach posiadanych
srodkow.

. Postgpowanie w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej

jest postgpowaniem prowadzacym do zawarcia umowy cywilno-prawnej, w formie pisemnej;
ocena wniosku nie ma za$ charakteru wladczego rozstrzygnigcia lecz jest czynnoscia
oceniajacg prawidlowos¢ 1 kompletnos$¢ ztozonego wniosku, w zakresie spetniania warunkow
pozwalajacych na przyznanie wnioskowanych srodkow.

§6

. Po zlozeniu wniosku, Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej dopuszcza mozliwo$¢

sprawdzenia stanu przygotowania lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza.

. Wnioski niekompletne nie bedg rozpatrywane.
. Wnioski przechodza ocen¢ formalng i sga oceniane pod wzgledem merytorycznym przez

Komisje¢, o ktorej mowa w § 33. Komisja ma prawo do dodatkowej weryfikacji ztozonego
wniosku poprzez przeprowadzenie rozmowy z osobg bezrobotng, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem na temat planowanej dziatalno$ci gospodarcze;.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie dziatalno$ci

gospodarczej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun zostang
poinformowani, w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku, zawierajacego inne niezbedne do jego rozpatrzenia dokumenty. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku zostanie podana przyczyna odmowy.



§7

1. Osobom podlegajacym ubezpieczeniu spolecznemu rolnikow, ktore zostaty zwolnione z pracy
z przyczyn dotyczacych zakladu pracy i nie posiadajg statusu osoby bezrobotnej Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej moze stosownie do art. 62 ust.1 pkt 2 lit. b ustawy, przyznac
srodki na podjecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub na zakup ziemi, nie wytaczajac
dzialalnosci wytworczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem.

2. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia pomoc de minimis i sa przyznawane zgodnie
z warunkami dopuszczalno$ci tej pomocy.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1 moze ubiegac si¢ o srodki jezeli:

1) w okresie 18 miesigcy poprzedzajacych dzien zgloszenia wniosku o dofinansowanie
pozostawata w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym 1 osiggala wynagrodzenie
stanowigce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia przez okres nie krotszy niz 365
dni, a stosunek ten zostat rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

2) uiszczany podatek z gospodarstwa rolnego lub dziatu specjalnego nie przekracza kwoty
podatku rolnego z 5 ha przeliczeniowych albo, w przeliczeniu na jednego cztonka
gospodarstwa domowego niemajacego statych, pozarolniczych zrédel dochodu, nie
przekracza kwoty podatku rolnego z 1 ha przeliczeniowego.

§8

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi i osobom, o ktérych
mowa W § 7, nie mogg by¢ przyznane srodki na zakup gospodarstwa rolnego.

§9

Dofinansowanie mozna przyzna¢ na podjecie dziatalno$ci gospodarczej W rozumieniu przepisow
ustawy Prawo przedsigbiorcow, z wytaczeniem:

1) prowadzenia gastronomii mobilnej lub handlu obwoznego rozumianego jako handel w
roznych miejscach bez stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci,

2) prowadzenia sezonowej dziatalnosci gospodarczej,

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie spotki,

4) prowadzenia dziatalnos$ci zwiazanej z produkcja podstawowa produktow rybotowstwa i
akwakultury wymienionych w zalaczniku I do rozporzadzenia UE nr 1379/2013 (lista
produktéow rybotdéwstwa i akwakultury zostala zamieszczona w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego dokumentu),

5) pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym dziatalno§¢ w sektorze
przetwarzania 1 wprowadzania do obrotu produktéw rybotowstwa 1 akwakultury
wymienionych w zalaczniku I do rozporzadzenia UE nr 1379/2013, gdy kwote pomocy
ustalono na podstawie ceny lub ilosci produktow nabytych lub wyprowadzonych do
obrotu,

6) prowadzenia dzialalno$ci zwigzanej z produkcja podstawowa produktow rolnych
wymienionych w zataczniku I do Traktatu o UE (lista produktéw rolnych zostala
zamieszczona w zataczniku Nr 1 do niniejszego dokumentu),

7) prowadzenia dzialalnosci w sektorze przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéow rolnych wymienionych w zalgczniku I do Traktatu WE w jednym z
nastgpujacych przypadkow:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentow surowcoéw lub  wprowadzonych na rynek przez
podmioty gospodarcze objete pomoca,

- kiedy przyznanie pomocy uwarunkowane jest jej przekazaniem w czeSci lub w
catosci producentom surowcow,



8) prowadzenia dziatalnoSci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem 1 prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej,

9) prowadzenia dziatalno$ci uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towarow i
ustug w stosunku do towarow i ustug pochodzacych z przywozu,

10) swiadczenia ustug w zakresie pomocy drogowej,

11) prowadzenia dzialalnosci o charakterze hazardowym, tj. gry liczbowe, loterie, zaktady
wzajemne, gry na automatach,

12) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie wypozyczalni oraz wynajmu sprzetu
/tj. maszyn, urzadzen, itp./,

13) prowadzenia dziatalno$ci pod adresem, pod ktérym juz jest prowadzona lub planowane
jest prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscia
wnioskodawcy /z wylaczeniem sytuacji, w ktorej pod wskazanym adresem jest kilka
oddzielnych lokali / pomieszczen/,

14) prowadzenia dzialalnosci w zakresie ustug sprzatajacych (mozna przyznaé
dofinansowanie na ten cel pod warunkiem dotagczenia do wniosku dokumentow
potwierdzajacych ciaglos¢ uzyskiwania przychodow),

15) innych rodzajow dzialalnosci gospodarczej, ktére w oczywisty sposdb nie gwarantuja
uzyskania badz utrzymania zrodta przychodu.

§10

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi

dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup nieruchomosci, z zastrzezeniem § 7,

2) pokrycia kosztoéw na zakup udziatow w spotkach,

3) pokrycie kosztéw zwigzanych z budowa, modernizacja lokalu lub pomieszczenia,

4) zakup samochodow (nie dotyczy pojazdow specjalnego przeznaczenia, ktorych koniecznosc
sfinansowania, po wczesniejszym nalezytym uzasadnieniu przez zainteresowanego, wynika z
zakresu 1 profilu planowanej dziatalno$ci gospodarczej),

5) zakup towaru handlowego w postaci nieprzetworzonego mi¢sa, ryb, drobiu, jaj, a takze
zywych zwierzat, zywych drzew 1 innych ro$lin,

6) zakup w szczegdlnosci srodkow trwatych, narzedzi i towarow od wspotmatzonka,
dziadkoéw, rodzicow, teScidw, dzieci oraz rodzenstwa wnioskodawcy 1 ich
wspotmalzonkow, takze za posrednictwem komisu oraz  od podmiotow, w ktérym
wnioskodawca jest wspdlnikiem, cztonkiem zarzadu lub cztonkiem innego jego organu i 0sob
bedacych poreczycielami umowy,

7) nabycie maszyn, urzadzen i samochodéw w formie leasingu lub kredytu,

8) pokrycie optat administracyjnych, skarbowych, abonamentéow telefonicznych i internetowych,
optat z tytulu koncesji, kaucji 1 pozwolen, oplat eksploatacyjnych /prad, woda, czynsz itp./,
innych optat 1 naleznoSci w tym na pokrycie sktadek ubezpieczeniowych 1 kosztow
utrzymania pracownikow,

9) pokrycie kosztow przesyiki, dostawy 1 pakowania oraz transportu,

10) zakup mebli i sprzetu AGD i RTV w sytuacji gdy dziatalno$¢ bedzie prowadzona w miejscu
zamieszkania wnioskodawcy /wykluczony jest zakup mebli pokojowych np. stotéw do jadalni,
sofy, foteli itp./,

11) zakup telefonu komoérkowego /z wyjatkiem dziatalnosci gospodarczych, ktorych gtdéwny profil
dziatalnosci to testowanie aplikacji mobilnych, wowczas mozliwe jest dofinansowanie zakupu
po wczesniejszym nalezytym jego uzasadnieniu/,

12) zakup smartwatcha /z wyjatkiem dzialalno$ci gospodarczych, ktérych gltéwny profil
dziatalnos$ci to testowanie aplikacji mobilnych, wowczas mozliwe jest dofinansowanie
zakupu po wczesniejszym nalezytym jego uzasadnieniu/,

13) pokrycie kosztow montazu, gwarancji, instalacji zakupionego wyposazenia,



14)
15)

16)

zakup urzadzen fiskalnych (kasy, drukarki itp.),

zakup urzadzen do obstugi, ktérych wymagane sa dodatkowe uprawnienia /mozliwe
jest dofinansowanie zakupu po dotgczeniu do wniosku dokumentu potwierdzajacego
posiadanie przez wnioskodawce stosowne uprawnienia/kwalifikacje/,

pokrycie innych wydatkow, Ktore w sposdb oczywisty i bezposredni nie sg konieczne
do rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

§11

. Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub opiekunowi

dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji
(UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis /Dz. Urz. UE L. 2023/2831, z
15.12.2023/, i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

. Pomoc de minimis udzielona na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 nie

wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej.
ZABEZPIECZENIE EWENTUALNEGO ZWROTU PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§ 12

. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub

opiekuna otrzymanego dofinansowania moga by¢:
1) poreczenie,
2) weksel in blanco,
3) weksel z porgczeniem wekslowym /aval/,
4) gwarancja bankowa,
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
6) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,
7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

. Porgczenia, o ktorych mowa w ust. 1, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
.Osoba prawna tj. jednostka  organizacyjna rozumiana jako spotka z ograniczong

odpowiedzialnoscia lub spotka akcyjna, ktorej na podstawie przepisow szczegolnych zostata
nadana osobowos$¢ prawna, dziatajaca przez swoje organy w sposob przewidziany w ustawie i
w opartym na niej statucie.

§13

. Preferowana forma zabezpieczenia jest solidarne poreczenie co najmniej dwoch oséb

fizycznych lub jednej osoby fizycznej i jednej osoby prawnej.

. W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego dofinansowania jest solidarne

poreczenie dwdch 0sob fizycznych to porgczycielem moze by¢ osoba, ktora osigga dochod
miesigczny brutto w wysokosci co najmniej 5.200,00 zl, po odjeciu miesigcznych rat
wynikajacych z aktualnych zobowigzan finansowych.

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktora nie ukonczyta 70 roku zycia, osiaga dochod z jednego
zrodta oraz spehnia jeden z ponizszych warunkow:

a) jest zatrudniona u pracodawcy, ktory nie jest w stanie likwidacji lub upadiosci, w
ramach stosunku pracy, na terenie naszego kraju, na czas nicokreslony lub czas
okreslony trwajacy co najmniej przez okres prowadzenia dziatalnosci przez
wnioskodawce /tj. co najmniej 12 miesigcy/. Osoba nie jest w okresie wypowiedzenia
oraz nie s3 wobec niej ustanowione zaj¢cia sgdowe lub administracyjne,

b) prowadzi rejestrowg dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG na terenie
naszego kraju, co najmniej przez jeden rok. Prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz z tytulu prowadzonej dziatalnos$ci nie posiada



zalegtosci w Urzedzie Skarbowym i ZUS,

C) jest emerytem /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi poreczyciel spetnia kryteria z
punktu a lub b/,

d) jest rencista z tytulu orzeczonej niezdolnosci do pracy stalej lub czasowej, a renta
zostala przyznana na dluzej niz 12-miesigczny okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi poreczyciel spetnia kryteria z punktu
a lub b/. Porgczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra posiada prawo do renty rodzinnej,

e) jest wiascicielem gospodarstwa rolnego /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi
poreczyciel spetnia kryteria z pkt a lub b/.

. Dokumentem potwierdzajacym powyzsze dane jest aktualne o$wiadczenie wypelnione

wlasnorgcznie przez porgczyciela 0 uzyskiwanych miesiecznych dochodach brutto za miesigc

kalendarzowy poprzedzajacy dzien zlozenia wniosku, ze wskazaniem zrdédta i kwoty dochodu
oraz aktualnych zobowigzan finansowych z podaniem wysoko$ci miesiecznej  splaty
zadluzenia.

. Osoby, ktore majg by¢ porgczycielami i speiniajag powyzsze wymogi, a pozostajg w zwigzku

malzenskim, moga porgczy¢ zwrot przyznanego dofinansowania po uprzednim wyrazeniu

zgody na udzielenie poreczenia przez wspoOtmalzonka, ktory ztozy stosowne o§wiadczenie
potwierdzone wlasnorecznym podpisem w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Biatej Podlaskiej,

o ile pomigdzy matzonkami wystepuje malzenska wspdlno$¢ majatkowa.

. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnosci majatkowe;.

. Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia

poregczenia od osoby, ktora jest juz strong lub poreczycielem innych zobowigzan z Funduszu

Pracy, EFS lub Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych albo

wzgledem ktorej jest prowadzona egzekucja sadowa lub administracyjna.

. W przypadku przedstawienia przez porgczyciela oswiadczenia 0 uzyskiwanych dochodach

budzacego watpliwosci co do wiarygodnosci Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej

moze zazada¢ przedlozenia aktualnego zaswiadczenia o osigganych dochodach z zaktadu
pracy poreczyciela lub innych dokumentéw potwierdzajacych osiggane dochody.

§ 14

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie porgczenia udzielanego przez osobe
prawna, poreczycielem moze by¢ osoba prawna, ktora:

- posiada osobowos$¢ prawng przez co najmniej rok przed dniem zlozenia wniosku,

- nie zalega z optacaniem naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz Emerytur Pomostowych i Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

- nie zalega z optacaniem innych danin publicznych,

- osigga doch6d miesigczny brutto w wysokosci co najmniej 5.200,00 zt.

2. Osoba prawna dokonujaca porgczenia zobowigzana jest do przedtozenia:

- za§wiadczenia o niezaleganiu w oplacaniu sktadek do ZUS,

- zaSwiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w optacaniu podatkéw oraz

- za§wiadczenia z Urzgdu Gminy/ Urzedu Miasta o niezaleganiu w optacaniu innych
naleznosci publicznoprawnych.

3. Osoba prawna udzielajgca poreczenia powinna by¢ reprezentowana przez swoje organy
w sposob przewidziany w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

4. Poreczycielem moze by¢ osoba prawna, ktorej siedziba i majatek znajduje si¢ na terenie
naszego kraju.

5. Osoba prawna moze by¢ poreczycielem o ile nie jest powigzana osobowo, organizacyjnie,
gospodarczo lub finansowo z osobami fizycznymi i prawnymi, podmiotami i organami,
wobec ktorych zastosowano zakaz udost¢pnienia funduszy, srodkow finansowych lub
zasobow gospodarczych oraz udzielenia wsparcia, w zwigzku z agresja Federacji
Rosyjskiej na Ukraing.



§ 15

W przypadku gdy proponowang forma zabezpieczenia §rodkow jest weksel in blanco konieczne
jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie poreczenia osoby fizycznej spetniajacej
kryterium dochodowe okreslone w § 13 ust. 2 pkt a lub pkt b lub osoby prawnej spetniajacej
warunki okreslone w § 14 niniejszego dokumentu.

§16

W przypadku gdy proponowang formg zabezpieczenia $rodkéw jest weksel z poreczeniem
wekslowym, przyjmuje si¢ weksel, ktory jest porgczony przez 1 osobe fizyczng spehniajaca
kryterium dochodowe okreslone w § 13 ust. 2 pkt a lub pkt b lub osobe prawna speiniajaca
warunki okres$lone w § 14 niniejszego dokumentu.

§17

W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu jest porgczenie co najmniej dwoch oséb fizycznych,
osoby prawnej, weksel in blanco lub weksel z porgczeniem wekslowym - bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS i opiekun zobowigzani s3 w terminie do 30 dni od dnia pozytywnie
rozpatrzonego wniosku o dofinansowanie do zlozenia tego zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania.

§18

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni we wniosku o przyznanie dofinansowania na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej wskaza¢ bank, od ktorego uzyskaja gwarancje oraz:

1) dostarczy¢ odrgbny dokument z banku, potwierdzajacy fakt uzyskania gwarancji
bankowej. Dokument winien by¢ dostarczony do Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej
Podlaskiej w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy, o ktorej mowa w § 23,

2) kwota gwarantowanych srodkow powinna wynosi¢ co najmniej 50.000,00 zt /na ktorg
sktadajq si¢ m.in.: kwota gtowna dofinansowania, odsetki ustawowe za 3 lata, koszty
zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

2. Gwarancja bankowa powinna by¢ zawarta na okres co najmniej 3 lat od dnia jej ustanowienia
i obowigzywaé¢ do czasu caltkowitej splaty kwoty przyznanych $rodkow z odsetkami
i kosztami postgpowania. Do tego czasu gwarancja nie moze by¢ odwotana.

3. W gwarancji bankowej bank zobowigzuje si¢ niecodwotalnie i bezwarunkowo zaptaci¢ kazda
kwote w ramach kwoty gwarantowanej, na pierwsze pisemne zadanie zaptaty Powiatu
Bialskiego — Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej. Gwarancja jest nieprzenos$na
i odnawialna.

§19

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie blokady $rodkow zgromadzonych na
rachunku ptatniczym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o0 przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej wskazac
bank od ktérego uzyskaja blokade srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

2) dostarczy¢ w ciggu 7 dni od dnia popisania umowy, o ktorej mowa w § 23 odrgbny
dokument z banku potwierdzajacy fakt ustanowienia blokady srodkéw zgromadzonych na
rachunku ptatniczym wraz z nieodwotalnym i bezwarunkowo realizowanym w pierwszej
kolejnosci  pelnomocnictwem udzielonym Powiatowi Bialskiemu - Powiatowemu
Urzedowi Pracy w Biatej Podlaskiej do podjecia lub dokonania przelewu z rachunku, catej
zablokowanej kwoty lub jej czgsci na rachunek Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej
Podlaskiej,



3) zagwarantowac, aby koszty przelewu obcigzaty ich rachunki jako wtasciciela (dtuznika) i
nie podlegaty odliczeniu od przekazywanej kwoty.

2. Kwota zablokowanych zgromadzonych srodkow powinna wynosi¢ co najmniej 50.000,00 zi
Ina ktorq sklada si¢ m. in. kwota gtowna dofinansowania, odsetki ustawowe za 3 lata, koszty
zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

3. Blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym powinna by¢ ustanowiona na okres
co najmniej 3 lat od dnia jej zawarcia i obowigzywac¢ do czasu catkowitej splaty kwoty
przyznanych $rodkéw z odsetkami i kosztami postgpowania.

Do tego czasu blokada nie moze by¢ odwotana, a rachunek platniczy objety blokada nie
podlega przeniesieniu na inng osobeg.

§ 20

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego na prawach majatkowych
lub rzeczach ruchomych bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

a) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalno$ci gospodarczej
wskaza¢ przedmiot zastawu — okazujgc wlasciwy dokument potwierdzajacy jego prawo
wlasnosci,

b) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przedtozy¢ wyceng sporzadzong przez
uprawnionego rzeczoznawce majatkowego potwierdzajaca wartos¢ wskazanego
przedmiotu z uwzglednieniem realnego spadku jego warto$ci. Koszty tej wyceny
ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,

C) zawrze¢ z urzgdem pisemng umowe o ustanowieniu zastawu rejestrowego,

d) dostarczy¢ w terminie okreSlonym w umowie potwierdzenie zlozenia wniosku
o dokonanie wpisu do Rejestru Zastawow Sadowych oraz przelewu praw z polisy
ubezpieczeniowej dotyczacej ustanowienia zastawu rejestrowego,

e) dostarczy¢ w terminie miesigca od daty ztozenia wniosku o dokonanie wpisu do
Rejestru Zastawoéw postanowienia wlasciwego sadu rejestrowego o dokonaniu wpisu
wskazanego przedmiotu zastawu do Rejestru Zastawow Sadowych,

f) zapewni¢, aby wartos¢ rynkowa zastawu rejestrowego wynosita co najmniej
50.000,00 zt /na ktorq sktada si¢ m.in. kwota glowna, odsetki za 3 lata, koszty
zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

§21

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wskaza¢ przedmiot /nieruchomos$¢/ z ktorego zobowigzuje si¢ dobrowolnie poddaé
egzekucji oraz przedstawi¢ aktualny dokument potwierdzajacy jego prawo wiasnosci,

2) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nalezy przedtozy¢é wyceng sporzadzong przez
uprawnionego rzeczoznawc¢ majatkowego potwierdzajaca warto$¢ wskazanego
przedmiotu z uwzglednieniem realnego spadku jego wartosci. Koszty tej wyceny ponosi
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,

3) dostarczy¢ akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji, ktory powinien by¢ sporzadzony w
trybie art. 777 § 1 pkt 4 lub pkt 5 k.p.c. Akt notarialny winien by¢ dostarczony do
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy, o ktérej mowa w § 21.

2. Kwota wskazana w akcie notarialnym powinna wynosi¢ co najmniej 50.000,00 zt /na ktorg
sktada si¢ m.in. kwota glowna dofinansowania, odsetki za 3 lata, koszty zastepstwa
procesowego, koszty procesu /.

3. Akt notarialny winien obowigzywac przez okres co najmniej 3 lat od dnia jego zawarcia az do
czasu catkowitej splaty kwoty przyznanych srodkoéw z odsetkami 1 kosztami postepowania.

4. Gdy proponowang forma zabezpieczenia srodkow jest akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji
przez dtuznika konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia w formie poreczenia



osoby fizycznej spetniajacej kryterium dochodowe okreslone w § 13 ust. 2 pkta lub pktb
lub osoby prawnej spetniajacej warunki okreslone w § 14 niniejszego dokumentu.

§22

. Koszty zwigzane z zastosowaniem réznych form zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania ponoszg bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy.

. W przypadku watpliwosci co do skutecznosci wnioskowanej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej ma prawo zgda¢ dodatkowego
zabezpieczenia.

UMOWA O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ

§ 23

1. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
dofinansowania jest dokonywane na podstawie pisemnej umowy zawartej przez Staroste
/z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej
Podlaskiej/ z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem, po
spetnieniu przez te podmioty warunkéw w niej okreslonych.

2. Przed data zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, wspotmatzonek  wnioskodawcy (pozostajacy z nim w malzenskiej
wspolnosci majatkowej) wyraza zgode na zawarcie takiej umowy, sktadajac osobiscie w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej o§wiadczenie w tym zakresie.

3. Umowa o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinna
zawieraC, w szczeg6lnos$ci, zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy, do
okresu prowadzenia dziatalnosci nie zalicza si¢ okresu zawieszenia,

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze zlozong specyfikacja
wydatkow, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 7 oraz oznaczenia zakupionych rzeczy
logo z informacjg o finansowaniu z $rodkéw Funduszu Pracy, a w przypadku
dziatalnosci finansowanych ze $rodkéw unii europejskiej logo EFS. Dopuszczalne sa
zmiany dotyczace ilosci i warto$ci poszczegdlnych zakupow pod warunkiem, ze
kwota dotyczaca zaistnialych zmian nie przekroczy 25% przyznanego
dofinansowania,

3) zlozenia rozliczenia, o ktorym mowa w § 25 ust. 1, w terminie okreslonym w
umowie,

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi wezwania Starosty /z upowaznienia ktorego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej/, dofinansowania wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw, w przypadku:
a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy,

C) podjecia zatrudnienia, w okresie  pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wynikajacej z umowy,

d) zawieszenia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres dluzszy niz 6
miesigcy,

e) ztozenia niezgodnych z prawdg oswiadczen, zaswiadczen lub informacji



bedacych zatacznikami do wniosku o dofinansowanie,
f) niepodjecia dziatalnosci gospodarczej w wyznaczonym terminie,
g) nieztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych
w ustalonym w umowie terminie,
h) stwierdzenia likwidacji lub upadto$ci prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,
1) naruszenia innych warunkéw umowy, z zastrzezeniem § 23 ust. 81§ 25 ust. 2,

5) zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia

11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug /Dz. U. z 2024r. poz. 361 z pdzn. zm./,
podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i uslug w ramach
przyznanego dofinansowania w terminie:

a) 30 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
1 ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu — w
przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow 1 ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

€) w ramach monitoringu realizacji postanowien umowy przez wnioskodawce
Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo do wystagpienia do Krajowe;j
Administracji Skarbowej z prosba o weryfikacje¢ prawidtowosci danych
zawartych w rozliczeniu zawierajagcym zestawienie kwot wydatkowanych od
dnia umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej na
poszczego6lne wydatki ujete w specyfikacji, w szczeg6lnosci skorzystania z
prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
lub prawa do zwrotu podatku naliczonego za wymienione zakupy w
zestawieniu kwot wydatkowanych w ramach otrzymanego dofinansowania,

6) informowania Starosty o zaistnialych okolicznosciach zwigzanych z realizacja
umowy lub mogacych mie¢ wplyw na jej realizacje,

7) informowania Starosty o ujawnionych w trakcie umowy, a zaistniatych przed dniem
jej zawarcia, zdarzeniach wplywajacych na status osoby bezrobotnej, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia,

8) przechowywania dokumentow zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem przez

okres 10 lat od dnia zawarcia umowy,

9) umieszczenia w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej szyldu reklamowego.

4. W umowie o dofinansowanie zawartej z osobg, ktora otrzymala $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dziecigcego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na §wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych oraz w umowie zawartej
Z opiekunem, ktéry otrzymat $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy zamiesci¢
w szczeg6lnosci, zobowigzanie do wykonania warunkow wskazanych w ust. 3 pkt 1-3 oraz
pkt 5 — 9 a takze zobowigzanie do:

1) zwrotu otrzymanych $rodkéw w terminie 30 dni od dnia dorgczenia bezrobotnemu lub
opiekunowi wezwania Starosty /z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej/, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) podjecia zatrudnienia, w okresie  pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wynikajacej z umowy,

C) zawieszenia prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesigcy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres dluzszy niz

6 miesigcy,



d) ztozenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji
bedacych zatagcznikami do wniosku o dofinansowanie,

e) niepodjecia dziatalno$ci gospodarczej w wyznaczonym terminie,

f) niezloZenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
w ustalonym w umowie terminie,

g) stwierdzenia likwidacji lub upadtoséci prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;,

h) naruszenia innych warunkéw umowy, z zastrzezeniem § 23 ust. 81 § 25 ust. 2,

2) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia bezrobotnemu lub opiekunowi wezwania

Starosty /z upowaznienia ktorego dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Bialej Podlaskiej/ otrzymanych §rodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do

12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnosé

gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy.

5. W przypadku gdy zwrot dofinansowania nie zostanie dokonany w terminie okreslonym w ust.

10.

2.

3 pkt 4 lub ust. 4 pkt 1 i pkt 2 pozostata do splaty kwota staje si¢ natychmiast wymagalna
wraz z odsetkami ustawowymi za opdznienie, naliczonymi od uptywu 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania Starosty do catkowitej sptaty zadtuzenia.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej o przystugujacym prawie
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub o przystlugujacym prawie do zwrotu podatku naliczonego
w ramach przyznanego dofinansowania oraz udokumentowania tego faktu.

. Przyznane dofinansowanie zostanie przekazane w dniu podpisania umowy na osobiste konto

bankowe bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna chyba, ze strony
umowy postanowig inaczej. W przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun wskaze jako zabezpieczenie jedng z form okreslong w § 12 ust. 1, §rodki zostang
wyplacone po dostarczeniu dokumentu potwierdzajacego uzyskanie wymaganego
zabezpieczenia, w terminie wskazanym w umowie.

. Na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna mozna uznaé za

prawidlowo poniesione roéwniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegdtowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi si¢
zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano
dofinansowania. Na kazda zmiang¢ w wydatkowaniu przyznanych $rodkow wnioskodawca
musi uzyskac¢ uprzednio zgode Powiatowego Urzedu Pracy.

. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci
gospodarczej, od jego poreczycieli i/lub spadkobiercow. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§ 24

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg do rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie i prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia wskazanego we wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j
dokonanym w Urzedzie Miasta/ Gminy stosownie do przepisow ustawy z dnia 6 marca
2018r. Prawo przedsigbiorcow z zastrzezeniem § 3 ust. 1 pkt 91 pkt 10 trybu.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinien prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg zarobkowo w sposob zorganizowany i ciagly.

Okres przez jaki bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun musi prowadzi¢



dziatalno$¢ gospodarczg liczony bedzie w sposob ciagly 1 uptywa z dniem, ktéry nazwa lub
data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie bylo - w ostatnim dniu tego miesigca /art. 112 K.c./ np. od dnia 05.08.2025r. do dnia
05.08.2026r.

. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, ale nie wlicza si¢
przerwy obejmujgcej okres przebywania na zasitku macierzynskim lub wychowawczym (za
wyjatkiem osob, ktore udokumentujg fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) oraz
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci.

§ 25

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktadaja rozliczenie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegolne wydatki ujete w specyfikacji, o ktorej mowa w § 2 ust.
1 pkt 7, w terminie wskazanym w umowie.

W rozliczeniu nalezy wykazywaé¢ kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od

towarow i ustug /kwoty brutto/.

Rozliczenie powinno zawiera¢ informacj¢ czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,

absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku

naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub
prawo do zwrotu podatku naliczonego.

2. Termin na ztozenie rozliczenia okreslony w umowie moze by¢ przedtuzony w przypadku,
gdy za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegodlnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub
opiekuna.

3. W dniu zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych nalezy
przedtozy¢ faktury (lub w przypadku zakupow ponizej 450,00 zt paragon z numerem NIP
nabywcy stanowigcy faktur¢ uproszczong) wystawione w kwocie brutto przez podmioty
gospodarcze prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza:

1) wszystkie faktury (lub w przypadku zakupow ponizej 450,00 zI paragon z numerem
NIP nabywcy stanowigcy fakture uproszczong) powinny zawiera¢ klauzule o formie
dokonanej zaptaty /przelew lub karta ptatnicza/ oraz nalezy dolaczy¢ dokument
potwierdzajacy realizacj¢ platnosci w formie przelewu lub za pomocag karty
platniczej (w przypadku braku jednoznacznej mozliwosci identyfikacji platnosci z
fakturg nalezy dolaczy¢: zamowienie, fakture proforme lub inny wiarygodny
dokument). Platnosci za zakupy musza by¢ dokonane z konta, na ktore przekazane
zostato dofinansowanie,

2) faktury (lub w przypadku zakupoéw ponizej 450,00 zt paragon z numerem NIP
nabywcy stanowigcy fakture uproszczong) platne gotéwka nie beda uwzglednione
przy rozliczeniu,

3) wszystkie faktury (lub w przypadku zakupow ponizej 450,00 zk paragon z numerem
NIP nabywcy stanowigcy faktur¢ uproszczong) powinny zawiera¢ nazwe
zakupionego towaru z podaniem marki i symbolu. W przypadku, gdy nazwa towaru
zastgpiona jest tylko symbolem, na odwrocie dokumentu powinien by¢ sporzadzony
przez osob¢ uprawniong do wystawienia tego dokumentu, opis symbolu,

4) faktury wystawione w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez tlumacza
przysieglego na jezyk polski, a koszty ich thumaczenia ponosi bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun. Przeliczenie warto$ci zakupu w walucie obcej na
PLN bedzie nastgpowato wedtlug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien
powstania obowigzku podatkowego (art. 31la ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towarow i ustug /Dz. U. z 2024r. poz. 361 z pdzn. zm./),



5) dokumentami potwierdzajagcymi wydatkowanie $rodkéw nie mogg by¢ umowy
cywilnoprawne lub rachunki wystawione przez osoby fizyczne,

6) zakup rzeczy uzywanych jest mozliwy wylacznie w przypadku zakupu sprzetu, ktory
nie byt do tej pory finansowany ze Srodkow publicznych. W tym celu bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun zobowigzany jest  dostarczy¢
wypetniong deklaracje /wzor deklaracji stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszego
dokumentu/. W przypadku watpliwosci co do wartoSci zakupionych rzeczy
uzywanych wskazanych w deklaracji Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskie;j
moze zazada¢ przedtozenia wyceny sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce
majatkowego potwierdzajacej warto§¢ wskazanego przedmiotu. Koszty tej wyceny
ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,

7) koszty konsultacji i doradztwa obejmujg udziat w kursach i szkoleniach zwigzanych
z przedmiotem prowadzonej dziatalnosci  gospodarczej oraz  koszty
przeprowadzonych konsultacji prawnych. Warunkiem uwzglednienia tych kosztow
jest przedstawienie planu szkolenia lub kursu, w ktorym dany podmiot uczestniczyt
oraz okazanie stosownej faktury,

8) ZUS ZUA zawierajacy dane zatrudnionego pracownika - w przypadku, o ktérym
mowa w § 29 pkt 3.

4. W dniu ztozenia rozliczenia bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun

przedtozy do wgladu:

a) czasowy dowod rejestracyjny pojazdu i ubezpieczenie OC wystawione wytacznie
na te podmioty,
b) kopie umowy komisowej.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sa takze

przediozy¢ do wgladu dowdd rejestracyjny staly i dalsze ubezpieczenie OC wystawione

wylgcznie na te podmioty.

5. Powiatowy Urzad Pracy zastrzega sobie prawo weryfikacji prawidtowosci dokonanych
zakupdéw w zakresie powigzan pomiedzy kupujacym i sprzedajacym, z uwzglednieniem
regulacji wynikajacych z § 10 pkt 6 niniejszego dokumentu. Weryfikacja dokonywana
bedzie za pomoca dostgpnych systemow teleinformatycznych. W przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci urzad wezwie Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien.

§ 26

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg udokumentowaé
fakt rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedktadajac:

- dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarcze; w formie
wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci
Gospodarczej CEIDG /www. ceidg.gov.pl),

- kopi¢ formularza ZUS ZUA o zgloszeniu do obowigzkowego ubezpieczenia
spotecznego lub ( ZUS ZZA o zgloszeniu do obowigzkowego ubezpieczenia
zdrowotnego) z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (potwierdzonego: przez
ZUS, wydruk z Programu Ptatnik lub kopi¢ wniosku CEiDG-1).

2. W ramach monitoringu realizacji postanowien umowy Powiatowy Urzad Pracy za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SYRIUSZ oraz Centralnej Ewidencji 1
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej bedzie weryfikowat po uptywie 6 1 12 miesigcy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze; fakt jej prowadzenia. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci Urzad wezwie Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien.



§ 27

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zobowigzani sg do:

1) dostarczenia w terminach okreslonych w umowie lub na zadanie Powiatowego Urz¢du
Pracy w Bialej Podlaskiej dokumentow potwierdzajacych rozpoczecie i prowadzenie
dziatalnosci oraz sposdb wykorzystania otrzymanego dofinansowania,

2) udzielania informacji i wyjasnien oraz udostepniania wszystkich dokumentéw zwigzanych
z realizacjg umowy,

3) informowania Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej o kazdym przypadku i
przyczynach niezrealizowania lub niedotrzymania ktoregokolwiek z warunkow umowy
oraz innych okoliczno$ciach majacych wplyw na prawa i obowigzki wynikajace z umowy,
nawet wowczas gdy zaistnialy przed dniem zawarcia umowy,

4) niezwlocznego zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej 0
zmianach dotyczacych jego nazwiska, adresu zamieszkania i miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianach tych danych dotyczacych poreczycieli, a takze
o zaistnieniu zdarzen wptywajacych na status jako osoby bezrobotnej, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna, oraz na realizacje umowy,

5) umozliwienia przeprowadzenia przez pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej
Podlaskiej w kazdym czasie wizyty monitorujgco-sprawdzajacej realizacje i prawidlowosé¢
wykonania umowy 0 przyznanie dofinansowania, w szczegolnosci poprzez weryfikacje
spetnienia warunkow, o ktorym mowa w § 24. W trakcie przeprowadzenia wizyty
monitorujgco-sprawdzajacej pracownicy sporzadzaja notatke kontrolng i utrwalaja w
postaci materiatow fotograficznych wyposazenie zakupione w ramach dofinansowania.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zapoznaja si¢ z trescig notatki
kontrolnej oraz wykonanym materiatem fotograficznym, ktore zostang zataczone do
dokumentacji sprawy,

6) informowania o zamiarze zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej na okres nie dtuzszy niz
6 miesiecy,

7) ztozenia oswiadczen dotyczacych rozliczenia podatku od towarow i ustug, po uptywie 12,
24, 36, 48 i 60 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz na kazde zadanie
Powiatowego Urzedu Pracy. Przedmiotowe o$wiadczenia nalezy sklada¢ w grudniu
kazdego roku, ktorego dotycza.

Osoby, ktore zakonczyly prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przed uptywem 60
miesiecy sktadajg oswiadczenie bezposrednio po jej zakonczeniu /wzoér oswiadczenia
stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego dokumentu,

8) przedlozenia kopii umowy o pracg, w sytuacji zatrudnienia pracownika w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

§ 28

W przypadku rezygnacji przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
z prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przed uptywem terminu okre§lonego w umowie,
z uzasadnionych przyczyn niezaleznych od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna /nadzwyczajnych zdarzen losowych Ilub zdrowotnych/ oraz dobrowolnego
wczesniejszego zwrotu calej kwoty przyznanego dofinansowania, strony umowy w pierwszej
kolejnosci daza do zawarcia ugody w sprawie.



§ 29

Preferowane beda wnioski o przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarcze;j
w szczegblnosci w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun:

1) posiada zameldowanie na pobyt staly na terenie Powiatu Bialskiego lub miasta Biata
Podlaska,

2) wskazuje siedzibe¢ i miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie Powiatu
Bialskiego lub miasta Biata Podlaska,

3) posiada kwalifikacje zawodowe lub do$wiadczenie zawodowe zgodne z profilem
planowanej dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku ich braku gwarantuje zatrudnienie
pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy, co zostanie udokumentowane zawartg
umow3 o prace,

4) dobrowolnie deklaruje zamiar prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej co najmniej
16 miesiecy od dnia jej rozpoczecia.

§ 30

1. Starosta z upowaznienia ktorego bedzie dziatat Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w
Bialej Podlaskiej podejmie czynno$ci zmierzajagce do odzyskania przyznanego
dofinansowania w trybie przepiséw kodeksu postgpowania cywilnego, gdy zaistnieje
koniecznos$¢ wypowiedzenia warunkow umowy, a bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun dobrowolnie nie zwroci srodkow.

2. Stosownie do udzielonych Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej
1 jego zastepcy petnomocnictw strong w postepowaniu sgdowym bedzie Powiat Bialski -
Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskie;.

3. Brak zwrotu nalezno$ci opisanej w § 23 ust. 3 pkt 4 oraz § 23 ust. 4 pkt 1 skutkuje
wpisem Bezrobotnego i Poreczyciela/i umowy do rejestru dluznikow prowadzonego
przez Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor ul. Zygmunta Modzelewskiego 77a,
02-679 Warszawa.

Informacje o dlugu beda ujawnione zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 kwietnia
2010r. o udostgpnieniu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych
(Dz. U. z 2023r. poz. 2160 z p6zn. zm.).

§ 31

Zmiana warunkéw umowy moze nastgpi¢ w drodze podpisania przez obie strony aneksu do
umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§32
W zakresie nieuregulowanym niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy ustawy z

dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, przepisy
wykonawcze do tej ustawy, Kodeksu cywilnego, Kodeksu spotek handlowych.

§33
W Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej powotuje si¢ stale komisje do
rozpatrywania wnioskow bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS lub opiekunow

dotyczacych ubiegania si¢ o dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;j:

1) Komisja wlasciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentéow CIS, absolwentéw KIS lub
opieckunow sktadajacych wnioski w urzedzie oraz Oddziale Ewidencji w Terespolu w



sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby:

—  Dyrektor lub/i Zastepca Dyrektora ds. Centrum Aktywizacji Zawodowej Kierownik
Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej
lub inna osoba upowazniona do zastepowania Dyrektora - Przewodniczacy Komisji
/ Cztonek Komisji,

—  Pracownik merytoryczny lub inny pracownik Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy -
Sekretarz Komisji,

—  Pracownik Wydziatu Finansowo-Ksigegowego - Czlonek Komis;ji.

2) Komisja wlasciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS lub
opickunéw skladajagcych wnioski w Oddziale Zamiejscowym w Miedzyrzecu
Podlaskim w sktadzie:

—  Kierownik Oddziatu Zamiejscowego lub osoba zastepujaca Kierownika Oddziatu -
Przewodniczacy Komisji,

—  Pracownik merytoryczny - Sekretarz Komisji,

—  Pracownik Oddziatu Zamiejscowego - Cztonek Komisji.

Komisje dziataja w oparciu o obowigzujace przepisy i niniejszy dokument dotyczacy
przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS Ilub opiekunom
dofinansowania, a swoje stanowisko wyrazaja w formie opinii.

§ 34

Przedmiotowy dokument stanowi w Powiatowym  Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej
podstawe do dziatania w imieniu Starosty w sprawach nim obje¢tych.

§ 35

Niniejszy dokument zgodny jest z zatozeniami:
1. Regionalnego Planu Dziatan na rzecz Zatrudnienia na 2025r.
2. Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych miasta Biata Podlaska obowigzujacych na
lata 2021-2030.
3. Strategii Rozwigzywania Probleméw Spolecznych w powiecie bialskim obowigzujacych na
lata 2023-2031.
§ 36
Do umoéw zawartych przed wejsciem w zycie niniejszego dokumentu stosuje si¢ zasady
wynikajace z ,, Trybu ubiegania si¢ o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze)”
zatwierdzonego przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej Zarzadzeniem
Nr 3 z dnia 12 stycznia 2024r.

§ 37
Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 01.01.2025r.
Biata Podlaska, dnia 02.01.2025r.
Z up. Starosty
Ewa Czerska

Zastepca Dyrektora ds. CAZ Kierownik CAZ
Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej



Zatacznik Nr 1

do trybu ubiegania si¢ 0 jednorazowe $rodki
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

. ZALACZNIK I
LISTA O KTOREJ MOWA W ARTYKULE 38 TRAKTATU O FUNKCJONOWANIU
UNII EUROPEJSKIEJ

- 1- _ 0.

Numer nomenklatury

brukselskiej Opis produktow

Dziat 1 Zwierzeta zywe

Dziat 2 Migso i podroby jadalne

Dziat 3 Ryby, skorupiaki, mieczaki i inne bezkregowce wodne

Dziat 4 Produkty mleczarskie; jaja ptasie; miod naturalny; jadalne produkty

ochodzenia zwierzecego, gdzie indziej niewymienione ani niewtagczone

Dziat 5

05.04 Jelita, pecherze i zotadki zwierzat (z wyjatkiem rybich), cate lub w
kawatkach, Swieze, chlodzone, mrozone, solone, w solance, suszone lub
wedzone

05.15 Produkty pochodzenia zwierzecego, gdzie indziej niewymienione ani
niewlaczone; martwe zwierzeta objete dziatami 1 lub 3, nienadajace si¢ do
spozycia przez ludzi

Dziat 6 Zywe drzewa i inne rosliny; bulwy, korzenie i podobne; cigte i 0zdobne
liscie

Dziat 7 'Warzywa oraz niektore korzenie i bulwy jadalne

Dziat 8 Owoce i orzechy jadalne; skorki owocow cytrusowych lub melondéw

Dziat 9 Kawa, herbata i przyprawy, z wyjatkiem herba mate (pozycja Nr 09.03)

Dziat 10 Zboza

Dziat 11

Produkty przemyshu mtynarskiego; stdd; skrobie; inulina; gluten pszenny
Dziat 12 Nasiona i owoce oleiste; ziarna, nasiona i owoce rézne; rosliny prze-
mystowe i lecznicze; stoma i pasza

Dziat 13

ex 13.03 Pektyna

Dziat 15

15.01 Stonina i inny przetworzony thuszcz wieprzowy; przetworzony thiszcz
drobiowy

15.02 Nieprzetworzone tluszcze wotowe, owcze i kozle; 10j (facznie z ,,premier
jus”) wytwarzany z tych thuszczy

15.03 Stearyna z thuszczu, oleju i toju; olej z thuszczu, oliwy i toju,
nieemulgowany, niemieszany i niepreparowany

15.04 Ttuszcze i oleje z ryb i ssakow morskich, oczyszczane lub nie

15.07 Ttuszcze roslinne, plynne lub state, surowe, rafinowane lub oczyszczane

15.12 Ttuszcze i oleje zwierzgee oraz roslinne, uwodorniane, rafinowane lub nie,
ale bez dalszej przerobki

15.13 Margaryna, sztuczna stonina i inne preparowane tlhuszcze jadalne

15.17 Pozostato$ci po oczyszczaniu substancji ttuszczowych i woskow zwie-
rzgcych lub roslinnych

Dziat 16 Przetwory z migsa, ryb lub skorupiakow, migczakow i innych bezkre-
gowcoOw wodnych

Dziat 17

17.01 Cukier trzcinowy lub buraczany i chemicznie czysta sacharoza, w postaci

statej:




17.02

Inne rodzaje cukru; syropy cukrowe; miod syntetyczny (zmieszany z
naturalnym lub nie); karmel

17.03 Melasa, odbarwiona lub nie

17.05 (*) Cukry, syropy, aromatyzowana melasa lub z dodatkiem barwnikéw (w tym
cukier waniliowy lub wanilina), z wyjatkiem sokow owocowych z
dodatkiem cukru w jakichkolwiek proporcjach

Dziat 18

18.01 Ziarna kakaowe, cate lub tamane, surowe lub palone

18.02 Kakaowe tuski, tupiny, ostonki i inne odpady z kakao

Dziat 20 Przetwory z warzyw, owocow, orzechow lub innych czesci roslin

Dziat 22

22.04 Moszcz winogronowy, fermentujacy lub z fermentacja zatrzymana w inny
sposob niz przez dodanie alkoholu

22.05 Wino ze §wiezych winogron; moszcz winogronowy z fermentacja
zatrzymana przez dodanie alkoholu

22.07

Inne napoje na bazie fermentacji (np. jabtecznik, wino z gruszek i miéd
pitny)

ex 22.08 (*) ex 22.09 (*)

Alkohol etylowy, denaturowany lub nie, o jakiejkolwiek mocy, otrzy-
mywany z produktéw rolnych, o ktérych mowa w zatgczniku I, z
wylaczeniem wodek, likierow i innych napojow spirytusowych, ztozone
preparaty alkoholowe (znane jako ,,skoncentrowane ekstrakty’’) do wyrobu
napojow

22.10 (*) Ocet i jego substytuty

Dziat 23 Pozostatosci i odpady przemyshu spozywczego; gotowa pasza dla zwierzat

Dziat 24

24.01 Tyton nieprzetworzony; odpady tytoniowe

Dziat 45

45.01 Korek naturalny surowy; odpady korka; korek kruszony, granulowany lub
mielony:

Dziat 54

54.01 Len surowy lub przetworzony ale nieprzg¢dzony; pakuly i odpady Iniane (w
tym skrawki workowe lub rozwldknianie)

Dziat 57

57.01 Konopie naturalne (Cannabis sativa), surowe lub przetworzone ale

nieprzedzone; pakuly i odpady z konopi naturalnych (w tym liny oraz

skrawki workowe lub rozwtokniane)




Zalacznik Nr 2

do trybu ubiegania si¢ 0 jednorazowe $rodki
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

PRODUKTY RYBOLOWSTWA I AKWAKULTURY OBJETE WOR

0301 Ryby zywe

0302 Ryby swieze lub schtodzone, z wytaczeniem
filetéw rybnych oraz pozostatego migsa
rybiego,

objetych pozycja 0304

0303 Ryby zamrozone, z wylaczeniem filetow
rybnych oraz pozostatego migsa rybiego,
objetych

pozycja 0304

0304 Filety rybne i pozostate mig¢so rybie (nawet
rozdrobnione), $wieze, schtodzone lub
zamrozone

0305 Ryby suszone, solone lub w solance; ryby
wedzone, nawet gotowane przed lub podczas
procesu wedzenia; maki, maczki 1 granulki, z
ryb, nadajace sie do spozycia przez ludzi

0306 Skorupiaki, nawet w skorupach, zywe,
swieze, schtodzone, zamrozone, suszone,
solone lub

w solance; skorupiaki w skorupach,
gotowane na parze lub w wodzie, nawet
schtodzone,

zamrozone, suszone, solone lub w solance;
maki, maczki i granulki, ze skorupiakow,
nadajace

sie do spozycia przez ludzi

0307 Migczaki, nawet w skorupach, zywe, §wieze,
schtodzone, zamrozone, suszone, solone lub
w solance; bezkregowce wodne, inne niz
skorupiaki 1 migczaki, zywe, §wieze,
schtodzone,

zamrozone, suszone, solone lub w solance;
maki, maczki i1 granulki, z bezkregowcow
wodnych innych niz skorupiaki, nadajace si¢
do spozycia przez ludzi

Produkty pochodzenia zwierzecego, gdzie
indziej niewymienione ani niewlaczone;
martwe

zwierzeta objete dziatem 1 lub 3, nienadajace
sie do spozycia przez ludzi

Inne produkty z ryb lub skorupiakow,
mieczakéw lub pozostatych bezkrggowcow

wodnych;

martwe zwierzeta objete dzialem 3
05119110 Odpadki rybne
051191 90 Pozostate

1212 20 00 Wodorosty morskie i pozostale algi




Thuszeze 1 oleje 1 ich frakcje, z ryb, nawet
rafinowane, ale niemodyfikowane
chemicznie:

1504 10

Oleje z watrobek rybich i ich frakcje

1504 20

Tluszcze, oleje i ich frakcje, z ryb, inne niz
oleje z watrobek

1603 00

Ekstrakty i soki, z migsa, ryb lub
skorupiakow, migczakéw lub pozostatych
bezkregowcow

wodnych

1604

Ryby przetworzone lub zakonserwowane;
kawior i namiastki kawioru przygotowane z
ikry

rybiej

1605

Skorupiaki, mi¢czaki i pozostate
bezkregowce wodne, przetworzone lub
zakonserwowane

Makarony, nawet poddane obrobce cieplne;j
lub nadziewane (migsem lub innymi
substancjami), lub przygotowane inaczej,
takie jak spaghetti, rurki, nitki, lasagne,
gnocchi, ravioli, cannelloni; kuskus, nawet

przygotowany

1902 20 Makarony nadziewane, nawet poddane
obrdbce cieplnej lub inaczej przygotowane

1902 20 10 Zawierajace wigcej niz 20 % masy ryb,

skorupiakdw, mieczakow lub pozostatych
bezkregowcdéw wodnych

Maki, maczki i1 granulki, z migsa lub
podrobow, ryb lub skorupiakéw, migczakow
lub

pozostatych bezkregowcow wodnych,
nienadajace si¢ do spozycia przez ludzi;
skwarki

2301 20 00

Maki, maczki i granulki, z ryb lub ze
skorupiakow, migczakoéw lub pozostatych
bezkregowcdéw wodnych




Zakacznik Nr 3

do trybu ubiegania si¢ 0 jednorazowe $rodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

/pieczatka sprzedajacego/ /miejscowosc i data/

DEKLARACJA

ktory zostaje sprzedany W dNIU........c..eeeeiuiieeiiiieeiiie e e e

PANU/PANI. 1.ttt e e s e e s e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeetetetet e e e rrrrrrrrrrreraannanns

jest pochodzenia

/malezy wstawi¢ kraj w ktérym zakupiono sprzet/

I nie zostal zakupiony z pomocy publicznej przyznanej na szczeblu krajowym lub
wspolnotowym, cena sprzg¢tu nie przekracza jego rynkowej wartosci i jest nizsza od
ceny podobnego nowego sprzgtu oraz sprzet posiada wiasciwosci techniczne niezbedne
dla realizacji dzialania i odpowiada obowigzujagcym normom.

Swiadomy odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawdq i uprzedzony/a o odpowiedzialnosci

wynikajgcej z art. 233, w  zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wlasnorecznym podpisem
prawdziwos¢ podanych w deklaracji informacji.

/podpis czytelny sprzedajacego/

/data i podpis pracownika
przyjmujacego deklaracje/

* w przypadku zaznaczenia przez sprzedajacego, ze jest kolejnym wiascicielem, deklaracja
powinna by¢ wypelniona takze przez wszystkich wczesniejszych wilascicieli rzeczy.



Zaktacznik Nr 4

do trybu ubiegania si¢ 0 jednorazowe $rodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

......................................... Biala Podlaska,......................
/imi¢ i nazwisko/
(Pesel) )
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze ztozona w dniu ..............ooviiieinnnn, pisemna informacja dotyczaca rozliczenia podatku od

towaru i ustug ulegla/ nie ulegla zmianie*.

1. Oswiadczam, ze:

a) Ubiegatem si¢/ nie ubiegatem si¢ o obnizenie kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego za wymienione zakupy w zestawieniu kwot
wydatkowanych w ramach otrzymanego dofinansowania.

b) Zwrocitem/ nie zwrécitem* do Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej zgodnie z umowa,
naliczonego podatku VAT  dotyczacego zakupionych towarow i ustlug w ramach przyznanego
dofinansowania w zwiazku z:

O ubieganiem si¢ 0 zwrotu podatku naliczonego lub

O ubieganiem si¢ o obnizenie kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego W
wykazywanych wydatkach.

W przypadku gdy podatek VAT zostal odzyskany zobowigzuje si¢ oddzielnym oswiadczeniem opisac,

ktéra z faktur byta przedmiotem odliczenia VAT, wskaza¢ kwote odzyskanego podatku oraz termin zwrotu

podatku VAT do Powiatowego Urzgdu Pracy w Bialej Podlaskie;.

2. Ponadto o$wiadczam, iz w przypadku gdy na dzien skladania niniejszego o$wiadczenia nie mam prawa do
odliczenia podatku, a prawo to uzyskam w terminie pozniejszym (w tym réwniez po zakonczeniu umowy) i
skorzystam z prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania lub z prawa do zwrotu podatku
naliczonego, to poinformuje o tym fakcie Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej sktadajac stosowne
oswiadczenie i dokonujac zwrotu roéwnowartosci odzyskanego podatku od zakupionych towardéw i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania.

Powyzsze zobowigzanie dotyczy calego okresu w jakim przystuguje mi mozliwos¢ dokonania

odliczenia/odzyskania VAT.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczer niezgodnych z prawdg oraz uprzedzony o odpowiedzialnosci
wynikajgcej z art. 233, w zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wlasnorecznym podpisem prawdziwosé podanych
w oSwiadczeniu informacji.

/data i podpis ksiggowego/ / datai podpis sktadajacego oswiadczenie/

/data i podpis pracownika
przyjmujacego o$wiadczenie/

Kopig niniejszego o§wiadczenia otrzymalem

*wlasciwe zaznaczy¢ (data i podpis sktadajacego o$wiadczenie)



