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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 
 Powiatowy Urząd Pracy w Białej Podlaskiej zamierza zawrzeć umowę                          
w sprawie serwisowania/naprawy drukarek/urządzeń wielofunkcyjnych oraz niszczarek 
w 2020-2021 roku użytkowanych w PUP w Białej Podlaskiej, Miedzyrzecu Podlaskim i 
Terespolu. W związku z powyższym zapraszam do złożenia oferty na załączonym druku. 

 
W ofercie proszę podać zryczałtowaną stawką za serwis/naprawę jednego urządzenia. 

Stawka zryczałtowana musi obejmować wszystkie składniki kosztów jakie ponosi 
Wykonawca (m. in. koszty przejazdów, koszty robocizny niezależnie od ilości godzin 
przeznaczonych na wykonanie serwisu/naprawy, koszty materiałów pomocniczych 
niezbędnych do przeprowadzenia serwisu/naprawy) i nie będzie podlegać zmianom w okresie 
trwania niniejszej umowy. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie serwisu/naprawy 
danego urządzenia ustalane będzie na podstawie stawki zryczałtowanej oraz kosztów części 
(podzespołów) wymienionych podczas serwisu/naprawy drukarki/urządzenia 
wielofunkcyjnego lub niszczarki. W rozumieniu Zamawiającego tonery oraz bębny nie są 
częściami (podzespołami) i nie podlegają dostawie niniejszą umową. W przypadku 
konieczności zastosowania nowego tonera lub bębna w drukarce/urządzeniu 
wielofunkcyjnym Zamawiający udostępni Wykonawcy toner lub bęben do 
serwisowanej/naprawianej drukarki/ urządzenia wielofunkcyjnego. 

 
Oferta zawierająca stawkę zryczałtowaną niższą o 30% od średniej arytmetycznej 

stawek zryczałtowanych wszystkich złożonych ofert, będzie odrzucana. 
 

 Szczegółowe wymagania i warunki serwisowania/naprawy drukarek/urządzeń 
wielofunkcyjnych oraz niszczarek zawiera projekt umowy dołączony do zaproszenia. 
  
 Ofertę należy złożyć do dnia 31 lipca 2020r. w skrzynce podawczej wystawionej 
przed budynkiem Powiatowego Urzędu Pracy w Białej Podlaskiej. 
  
Przyjęto następujące kryteria wyboru ofert: 
 

1) Zryczałtowana stawka za serwis/naprawę jednego urządzenia — 60% 
Obliczenie liczby uzyskanych punktów nastąpi według wzoru: 

(Cn/Cofb × 100 pkt) × 60% = ilość punktów,  
gdzie: 

Cn – najniższa cena spośród ofert, 
Cofb – cena oferty badanej, 
100 – wskaźnik stały, 
60% – procentowe znacznie kryterium ceny. 
 
 



2) Okres gwarancji na naprawy – 15% 
Okres gwarancji na naprawy podawany jest w miesiącach. 
Obliczenie liczby punktów nastąpi według zasady: 
mniej niż 12 miesięcy – 0 pkt 
od 12 do 18 miesięcy – 10 pkt 
powyżej 18 miesięcy – 15 pkt 
 

3) Okres gwarancji na podzespoły – 15% 
Okres gwarancji na podzespoły podawany jest w miesiącach. 
Obliczenie liczby punktów nastąpi według zasady: 
mniej niż 12 miesięcy – 0 pkt 
od 12 do 18 miesięcy – 10 pkt 
powyżej 18 miesięcy – 15 pkt 
 

4) Warunki płatności – ilość dni terminu płatności – 10% 
Termin płatności podawany jest w dniach. 
Obliczenie liczby punktów nastąpi według zasady: 
mniej niż 7 dni – 0 pkt 
od 8 dni i powyżej – 10 pkt 
 

 Sprawę prowadzi p. Agata Sawicka, tel. 83 341 65 51. 
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