PROCEDURY WEWNETRZNE

okreslajace zasady przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS
lub opiekunom dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej

POSTANOWIENIA OGOLNE

Na podstawie:

art. 2 ust. 1 pkt 36, art. 44 pkt 3, art. 46 ust.1 pkt 2 i ust. 1b, ust. 3, ust. 3a i ust. 4 oraz ust.
5- 5b, art. 62 ust.1 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2018r. poz. 1265 z pdzn. zm./ zwanej dalej ustawa,
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkoOw na podjecie dziatalnosci gospodarczej /Dz. U.
z 2017r. poz. 1380/, zwanego dalej rozporzadzeniem,

rozporzadzenia komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art.107 1 108 traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis /Dz. Urz.
UE L 352 724.12.2013, str.1/,

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej /Dz. U. z 2018r. poz. 362 z p6zn. zm./,

ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcéw /Dz. U. z 2019r. poz. 1292/,

ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym /Dz. U. z 2019r. poz. 217 z po6zn.
zm./,

Kodeksu cywilnego

ustalam procedury wewngtrzne okreslajace zasady przyznawania bezrobotnym, absolwentom
CIS, absolwentom KIS lub opiekunom dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej ze
srodkdw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

O dofinansowanie na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow

pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci moze ubiegac
sie:

1) bezrobotny, zwany dalej ,,bezrobotnym”,

2) absolwent centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem CIS”,

3) absolwent klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
o zatrudnieniu socjalnym, zwany dalej ,,absolwentem KIS”,

4) poszukujacy pracy, zwany dalej ,,opiekunem”.

§1

1. Dofinansowanie, o ktéorym mowa Ww niniejszych  procedurach wewnetrznych jest

przyznawane bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS Iub opiekunom
jednorazowo w ramach przeznaczonych na ten cel posiadanych srodkow.

2. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przyznane bezrobotnemu

lub opiekunowi, zarejestrowanemu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskie;j.
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3. Kwota przyznanego dofinansowania nie moze przekracza¢é 6 — krotnej wysokosci
przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzgdowym RP
»Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach
1 rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych /Dz. U. z 2018r., poz. 1270 z pdzn. zm./,
obowigzujacego na dzien zawarcia umowy.

4. W 2019 roku dofinansowanie moze by¢ przyznane maksymalnie w kwocie do 20.000,00 zi
brutto.

5. Srodki moga by¢ udzielane na podjecie dzialalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo przedsigbiorcow tj. zorganizowana dzialalno$¢ zarobkowa, wykonywang we
wlasnym imieniu i w sposob ciagly (art.3 ustawy Prawo przedsi¢biorcéw) .

WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun, zamierzajacy podja¢ dziatalnosé
gospodarcza, w tym polegajacag na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ushug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania lub ustug mobilnych sktada w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej podpisany wniosek o dofinansowanie zawierajacy:

1) imig i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numeru PESEL jezeli zostal nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) rodzaj planowanej dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy
Prawo przedsigbiorcow,

6) symbol podklasy rodzaju dziatalnos$ci okreslonego zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalno$ci (PKD),

7) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania,

8) szczegdlowa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardéw i ustug, w szczegdélnosci na zakup $rodkow
trwalych, wurzadzen, maszyn, materiatéw, towardéw, uslug 1 materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

9) proponowang forme¢ zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, w przypadku
niedotrzymania warunkOw umowy o jej przyznaniu.

§3

1. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotagcza oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalne;j,

2) nieztlozeniu wniosku do innego powiatowego urzedu pracy o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkdéw na zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalne;,

3) niekaralnos$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary / Dz. U. z 2019r., poz. 628z pozn.
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zm/,

4) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,

5) zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej, ktore nastgpito w dniu, ktéry przypada w
okresie przed uplywem co najmniej 12 miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku, w przypadku posiadania wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

6) braku odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyje¢cia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja 1 Integracja, o ktorym mowa w jej art. 62a,w okresie
12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

7) nieprzerwaniu z wilasne] winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym
mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie, w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych
dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,

8) podjeciu po otrzymaniu skierowania szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych,
stazu, prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,
w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
o dofinansowanie,

9) prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia
oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

10) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesi¢cy od dnia rozpoczgcia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

11) spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w rozporzadzeniu i w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

12) uzyskiwanych przez poreczycieli miesigcznych dochodach brutto za miesigc
kalendarzowy poprzedzajacy dzien zlozenia wniosku, ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z podaniem wysokoSci
miesi¢cznej splaty zadtuzenia,

13) zatrudnieniu pracownika, w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego
zgodnych z profilem planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

14) braku obowigzku zwrotu innej udzielonej pomocy, wynikajacego z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspdlnym rynkiem,

15) zobowigzaniu si¢ do niezwlocznego powiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskiej o orzeczeniu zakazu dostepu do $rodkow o ktéorych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 1 1 4 wustawy o finansach publicznych orzeczonych w okresie realizacji
przedmiotowego projektu lub o otrzymaniu decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku
zwrotu udzielonej pomocy uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspdlnym
rynkiem, w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia wyptaty srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

2. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-5 1 pkt 9-15 procedur wewnetrznych dotycza
absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-3 1 pkt 9-15 procedur wewnetrznych dotycza
opiekuna.

4. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dolacza zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej wraz z informacjami okres§lonymi w przepisach wydawanych na podstawie art. 37
ust. 2a tej ustawy.
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5. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, opiekun
dotacza ponadto:

1) kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wtasnego konta bankowego,

2) o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania lokalem na cel prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, dodatkowo w dniu sktadania wniosku nalezy okazac
pracownikowi PUP dokument potwierdzajacy dane zawarte w o$wiadczeniu /akt
wlasno$ci, umowe uzyczenia, umowe¢ najmu, zgody wspotwlascicieli/,

3) deklaracje osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy o prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej przez okres co najmniej 4 miesiecy.

Dokumenty sktadane w kopii musza zawiera¢ klauzule ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z data i czytelnym podpisem osoby
upowaznionej do potwierdzenia dokumentu.
Kopie dokumentéw bedacych w posiadaniu bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna w oryginale, moze poswiadczy¢ sam zainteresowany.
W przypadku dokumentéw przedstawionych w kopii, a budzacych watpliwosci co do ich
wiarygodnosci Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej moze zazada¢ okazania oryginatu
dokumentow.

6. Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej ma prawo zazada¢ od bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna dolaczenia do wniosku innych, niezbednych do
rozpatrzenia sprawy dokumentow.

§4

1. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny speinia
facznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, 4 1 5 procedur wewnetrznych i ztozony
wniosek jest kompletny oraz prawidlowo sporzadzony, a Powiatowy Urzad Pracy w Bialej
Podlaskiej dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

2. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub
absolwent KIS spelnia lacznie warunki, o ktorych mowa w § 3 wust. 2, 4 i 5 procedur
wewnetrznych a ztozony wniosek jest kompletny oraz prawidtowo sporzadzony, a Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej dysponuje $srodkami na jego sfinansowanie.

3. Wniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun speinia
facznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, 4 1 5 procedur wewnetrznych i1 ztozony
wniosek jest kompletny oraz prawidlowo sporzadzony, a Powiatowy Urzad Pracy w Bialej
Podlaskiej dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

4. Ztozenie kompletnego wniosku nie gwarantuje przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

§5

1. Wnioski o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej sporzadzone
zgodnie z obowigzujgcymi wymogami sg przyjmowane do realizacji w ramach posiadanych
srodkow.

. Postgpowanie w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej
jest postepowaniem prowadzacym do zawarcia umowy cywilno-prawnej, w formie pisemne;j;
ocena wniosku nie ma za§ charakteru wiladczego rozstrzygnigcia lecz jest czynnos$cia
oceniajaca prawidtowos¢ i kompletnos$¢ ztozonego wniosku, w zakresie spetniania warunkow
pozwalajacych na przyznanie wnioskowanych srodkow.

[\
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§6

1. Po ztozeniu wniosku, Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej dopuszcza mozliwos¢
sprawdzenia stanu przygotowania lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza.

2. Wnioski niekompletne nie beda rozpatrywane.

3. Wnioski przechodza ocen¢ formalng i sg oceniane pod wzgledem merytorycznym przez
Komisje, o ktorej mowa w § 31 procedur wewnetrznych. Komisja ma prawo do dodatkowe;j
weryfikacji ztozonego wniosku poprzez przeprowadzenie rozmowy z osoba bezrobotna,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem na temat planowanej dzialalnosci
gospodarcze;.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie dziatalnosci
gospodarczej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS 1lub opiekun zostang
poinformowani, w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku, zawierajacego inne niezbedne do jego rozpatrzenia
dokumenty. W przypadku nieuwzglednienia wniosku zostanie podana przyczyna odmowy.

§7

1. Osobom podlegajacym ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow, ktére zostaly zwolnione z pracy
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy i nie posiadajg statusu osoby bezrobotnej Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej moze stosownie do art. 62 ust.1 pkt 2 lit. b ustawy, przyznaé
srodki na podjecie pozarolniczej dzialalno$ci gospodarczej lub na zakup ziemi, nie wytaczajac
dziatalnosci wytworczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 stanowia pomoc de minimis i sa przyznawane zgodnie
z warunkami dopuszczalnos$ci tej pomocy.

3. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 moze ubiegac si¢ o srodki jezeli:

1) w okresie 18 miesiecy poprzedzajacych dzien zgloszenia wniosku o dofinansowanie
pozostawala w stosunku pracy lub stosunku sluzbowym i osiggala wynagrodzenie
stanowigce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
w wysokos$ci co najmniej minimalnego wynagrodzenia przez okres nie krotszy niz 365
dni, a stosunek ten zostal rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy,

2) uiszczany podatek z gospodarstwa rolnego lub dzialu specjalnego nie przekracza kwoty
podatku rolnego z 5 ha przeliczeniowych albo, w przeliczeniu na jednego cztonka
gospodarstwa domowego niemajacego statych, pozarolniczych zrédet dochodu, nie
przekracza kwoty podatku rolnego z 1 ha przeliczeniowego.

§8

Bezrobotnemu i1 osobom, o ktorych mowa w § 7 procedur wewnetrznych, nie mogg by¢
przyznane $rodki na zakup gospodarstwa rolnego.

§9

Dofinansowanie mozna przyzna¢ na podjecie dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo przedsiebiorcoéw, z wytaczeniem:
1) prowadzenia gastronomii lub handlu obwoznego rozumianego jako handel w réznych
miejscach bez stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci,
2) prowadzenia sezonowej dziatalno$ci gospodarczej,
3) wykorzystania srodkoOw na zakup udziatow w spotkach,
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4) prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej w formie spoiki,

5) prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z produkcja podstawowg produktow rolnych
wymienionych w zalaczniku I do Traktatu o UE; lista produktow rolnych zostata
zamieszczona w zatgczniku Nr 1 do niniejszych procedur wewngtrznych,

6) prowadzenia dzialalno$ci zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem 1 prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej,

7) prowadzenia dziatalno$ci uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towarOw
krajowych w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy,

8) prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu
produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I do Traktatu WE w nastepujacych
przypadkach:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentow surowcéw lub  wprowadzonych na rynek przez
podmioty gospodarcze objete pomoca,

- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub w calosci
producentom surowcow,

9) $wiadczenia ustug w zakresie pomocy drogowej,

10) prowadzenia dziatalnosci o charakterze hazardowym, tj. gry liczbowe, loterie, zaktady
wzajemne, gry na automatach,

11) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w zakresie wypozyczalni oraz wynajmu sprzetu
/tj. maszyn, urzadzen, itp./,

12) prowadzenia dziatalno$ci pod adresem, pod ktorym juz jest prowadzona lub planowane
jest prowadzenie dzialalnos$ci gospodarczej tozsamej lub pokrewnej z dziatalnosciag
wnioskodawcy /z wylaczeniem sytuacji, w ktorej pod wskazanym adresem jest kilka
oddzielnych lokali / pomieszczen/,

13) innych rodzajow dziatalno$ci gospodarczej, ktore w oczywisty sposob nie gwarantujg
uzyskania badZ utrzymania zrodta przychodu.

§10

Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Iub opiekunowi
dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup nieruchomosci, z zastrzezeniem § 7 procedur wewnetrznych,

2) pokrycie kosztow zwigzanych z budowa, modernizacja lokalu lub pomieszczenia,

3) zakup samochodow ( nie dotyczy pojazdow specjalnego przeznaczenia ),

4) zakup towaru handlowego w postaci nieprzetworzonego migsa, ryb, drobiu, jaj, a takze
zywych zwierzat, zywych drzew i innych roslin,

5) zakup w szczeg6lnosci srodkow trwatych, narzedzi i towarow od wspotmalzonka,
dziadkéw, rodzicow, tesciow, dzieci oraz rodzenstwa wnioskodawcy 1 ich
wspotmatzonkow, takze za posrednictwem komisu oraz od podmiotow, w ktérym
wnioskodawca jest wspolnikiem, cztonkiem zarzadu lub czlonkiem innego jego organu,

6) nabycie maszyn, urzadzen i1 samochodéw w formie leasingu lub kredytu,

7) pokrycie optat administracyjnych, skarbowych, abonamentéw telefonicznych
1 internetowych, optat z tytulu koncesji, kaucji 1 pozwolen, optat eksploatacyjnych
/prad, woda, czynsz itp./, innych oplat i naleznosci w tym na pokrycie skladek
ubezpieczeniowych 1 kosztow utrzymania pracownikow,

8) pokrycie kosztow przesylki, dostawy i pakowania oraz transportu,

9) zakup mebli 1 sprzetu AGD i1 RTV w sytuacji gdy dzialalno$¢ bedzie prowadzona
w miejscu zamieszkania wnioskodawcy /wykluczony jest zakup mebli pokojowych np.
stotow do jadalni, sofy, foteli itp./,
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10) zakup telefonu komoérkowego,

11) koszty montazu, gwarancji, instalacji zakupionego wyposazenia,

12) urzadzenia fiskalne (kasy, drukarki itp.)

13) inne wydatki, ktore w sposdb oczywisty 1 bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej,

§11

1. Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS 1lub opiekunowi
dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji
(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis /Dz. Urz. UE L 352 z dn.
24.12.2013r. str.1/, 1 sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Pomoc de minimis udzielona na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 nie
wymaga notyfikacji Komisji Europejskie;.

ZABEZPIECZENIE EWENTUALNEGO ZWROTU PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA
§ 12

Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna otrzymanego dofinansowania moga by¢:

1) porgczenie,

2) weksel z porgczeniem wekslowym /aval/,

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

§13

1. Preferowang formg zabezpieczenia jest solidarne porg¢czenie co najmniej dwoch osob
fizycznych.

2. W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu otrzymanego dofinansowania jest solidarne
porgczenie dwoch osob fizycznych to porgezycielem moze by¢ osoba, ktora osiaga dochod
miesi¢gczny brutto w wysokosci co najmniej 2.600,00 zi, po odjeciu miesiecznych rat
wynikajacych z aktualnych zobowigzan finansowych.

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra nie ukonczyta 70 roku zycia, osigga dochdd z jednego
zrddta oraz spehnia jeden z ponizszych warunkow:

a) jest zatrudniona u pracodawcy, ktory nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, w
ramach stosunku pracy, na terenie naszego kraju, na czas nieokreslony lub czas
okreslony trwajacy co najmniej przez okres prowadzenia dziatalnosci przez
wnioskodawce /tj. co najmniej 12 miesigcy/. Osoba nie jest w okresie wypowiedzenia
oraz nie s3 wobec niej ustanowione zaj¢cia sgdowe lub administracyjne,

b) prowadzi rejestrowg dziatalno$¢ gospodarcza na terenie naszego kraju, co najmniej
przez jeden rok. Prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza nie jest w stanie likwidacji lub
upadlosci oraz z tytulu prowadzonej dzialalnosci nie posiada zalegtosci w Urzedzie
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Skarbowym i ZUS,

c) jest emerytem /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi poreczyciel spetnia kryteria z
punktu a lub b/,

d) jest rencista z tytulu orzeczonej niezdolnosci do pracy statej lub czasowej, a renta
zostala przyznana na dluzej niz 12-miesigczny okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi poreczyciel spetnia kryteria z punktu
a lub b/. Porgczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra posiada prawo do renty rodzinnej,

e) jest wiascicielem gospodarstwa rolnego /ale tylko w takiej sytuacji, gdy drugi
poreczyciel spetnia kryteria z pkt a lub b/.

. Dokumentem potwierdzajagcym powyzsze dane jest aktualne o$wiadczenie wypetnione
wlasnorgcznie przez porgezyciela o uzyskiwanych miesigcznych dochodach brutto za miesigc
kalendarzowy poprzedzajacy dzien ztozenia wniosku, ze wskazaniem zrodta 1 kwoty dochodu
oraz aktualnych zobowigzan finansowych z podaniem wysoko$ci miesigcznej  splaty
zadluzenia.

. Osoby, ktore majg by¢ poreczycielami 1 spetniajg powyzsze wymogi, a pozostajg w zwigzku
malzenskim, moga porgczy¢ zwrot przyznanego dofinansowania po uprzednim wyrazeniu
zgody na udzielenie porg¢czenia przez wspotmatzonka, ktory zlozy stosowne oswiadczenie
potwierdzone wlasnorecznym podpisem w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej,
o ile pomig¢dzy matzonkami wystepuje matzenska wspolno$¢ majatkowa.

. Porgczycielem nie moze by¢ wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna pozostajacy z nim w matzenskiej wspolnosci majatkowe;.

. Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia
poreczenia od osoby, ktora jest juz strong lub porgczycielem innych zobowigzan z Funduszu
Pracy lub Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepetnosprawnych albo wzgledem
ktorej jest prowadzona egzekucja sagdowa lub administracyjna.

. W przypadku przedstawienia przez porgczyciela o§wiadczenia o uzyskiwanych dochodach
budzacego watpliwosci co do wiarygodnos$ci Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej
moze zazadaé przedtozenia aktualnego zaswiadczenia o osigganych dochodach z zaktadu
pracy poreczyciela lub innych dokumentow potwierdzajacych osiggane dochody.

§14

Gdy proponowang formg zabezpieczenia $rodkow jest weksel z poreczeniem wekslowym,
przyjmuje si¢ weksel, ktory jest poreczony przez 1 osobe fizyczng speiniajaca kryterium
dochodowe okreslone w § 13 ust. 2 pkt a lub pkt b procedur wewnetrznych.

§15

W przypadku, gdy zabezpieczeniem zwrotu jest porgczenie co najmniej dwoch oséb fizycznych
lub weksel z porgczeniem wekslowym - bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS i opiekun
zobowigzani s3 w terminie do 30 dni od dnia pozytywnie rozpatrzonego wniosku o
dofinansowanie do ztozenia zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania.
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1.

§ 16

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej bezrobotny, absolwent

CIS, absolwent KIS Iub opiekun powinni we wniosku o przyznanie dofinansowania na podj¢cie
dziatalnosci gospodarczej wskaza¢ bank, od ktorego uzyskaja gwarancje oraz:

2.

1) dostarczy¢ odrgbny dokument z banku, potwierdzajacy fakt uzyskania gwarancji
bankowej. Dokument winien by¢ dostarczony do Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej
Podlaskiej w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy, o ktérej mowa w § 21 procedur
wewnetrznych,

2) kwota gwarantowanych $rodkéw powinna wynosi¢ co najmniej 33.000,00 zt /na
ktorq sktadajq si¢ m.in.: kwota gtowna dofinansowania, odsetki ustawowe za 3 lata,

koszty zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

Gwarancja bankowa powinna by¢ zawarta na okres co najmniej 3 lat od dnia jej

ustanowienia 1 obowigzywa¢ do czasu calkowitej splaty kwoty przyznanych s$rodkéow
z odsetkami 1 kosztami postgpowania. Do tego czasu gwarancja nie moze by¢ odwotana.

3.

1.

W gwarancji bankowej bank zobowigzuje si¢ nieodwotalnie i bezwarunkowo zaptaci¢ kazda
kwot¢ w ramach kwoty gwarantowanej, na pierwsze pisemne zadanie zaplaty Powiatu
Bialskiego — Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej. Gwarancja jest nieprzeno$na
1 odnawialna.

§17

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na

rachunku bankowym bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wskaza¢ bank i numer konta lokaty terminowej /oszczednosciowej/ na ktérym ma by¢
ustanowiona blokada zgromadzonych srodkow,

2) dostarczy¢ w ciggu 7 dni od dnia popisania umowy, o ktorej mowa w § 21 procedur
wewnetrznych odrebny dokument z banku potwierdzajacy fakt ustanowienia blokady
srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym wraz z nieodwotalnym
1 realizowanym w pierwszej kolejnosci pelnomocnictwem udzielonym Powiatowi
Bialskiemu - Powiatowemu Urzedowi Pracy w Biatej Podlaskiej do podjgcia lub
dokonania przelewu z rachunku, calej zablokowanej kwoty lub jej czesci na rachunek
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskie;.

2. Kwota zablokowanych zgromadzonych §rodkéw powinna wynosi¢ co najmniej 33.000,00 zt

/na ktorq sktada si¢ m. in. kwota glowna dofinansowania, odsetki ustawowe za 3 lata, koszty
zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

3. Blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym powinna by¢ ustanowiona na okres

co najmniej 3 lat od dnia jej zawarcia i obowigzywa¢ do czasu catkowitej splaty kwoty
przyznanych $rodkow z odsetkami i kosztami postgpowania.

Do tego czasu blokada nie moze by¢ odwotana, a rachunek bankowy objety blokada nie
podlega przeniesieniu na inng osobg.

§18

. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie zastawu na rzeczach bezrobotny, absolwent

CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:
1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podjg¢cie dziatalno$ci gospodarczej
wskaza¢ przedmiot zastawu oraz przedstawi¢ wlasciwy dokument potwierdzajacy jego
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prawo wilasnosci,

2) przedtozy¢ wycene sporzadzong przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego
potwierdzajaca warto$§¢ przedmiotu wskazanego pod zastaw z uwzglednieniem
realnego spadku jego wartosci. Koszty tej wyceny ponosi bezrobotny, absolwent CIS
lub absolwent KIS,

2. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuja si¢ wydaé
Powiatowemu Urzedowi Pracy w Bialej Podlaskiej do przechowania zastawiong rzecz w ciggu
7 dni od dnia popisania umowy o ktérej mowa w § 21 procedur wewngtrznych, a Powiatowy
Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej zobowigzuje si¢ przechowaé w nienaruszonym stanie przez
okres co najmniej 3 lat zastawiong rzecz.

3. Warto$¢ zastawionej rzeczy z uwzglednieniem realnego spadku wartosci powinna wynosic¢ co
najmniej 33.000,00 zt /na ktorq skiada si¢ m.in. kwota glowna dofinansowania, odsetki
ustawowe za 3 lata, koszty zastepstwa procesowego, koszty procesu/.

4. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie zastawu na prawach bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wskaza¢ przedmiot zastawu tj. prawa zbywalne /wierzytelno$ci pieni¢zne i
niepieni¢zne/ - przedstawiajac wihasciwy dokument potwierdzajacy jego prawo
wlasnosci,

2) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuje si¢ odda¢ do
depozytu sadowego papiery wartosciowe w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy
o ktorej mowa w § 22 procedur wewngtrznych na okres co najmniej 3 lat. Koszty
depozytu sadowego ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.
Dokument w sprawie depozytu sgdowego bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun dostarczy w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy o ktérej mowa w § 21
procedur wewnetrznych.

5. Warto$¢ rynkowa zastawu na prawach powinna wynosi¢ co najmniej 33.000,00 zt /na ktorg
sktada si¢ m.in. kwota glowna dofinansowania, odsetki za 3 lata, koszty zastepstwa
procesowego, koszty procesu/.

§19

1. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni:

1) we wniosku o przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalno$ci gospodarczej
wskaza¢ przedmiot /nieruchomos¢/ z ktéorego zobowigzuje si¢ dobrowolnie poddac
egzekucji oraz przedstawi¢ aktualny dokument potwierdzajacy jego prawo wlasnosci,

2) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nalezy przedtozy¢ wycene sporzadzong przez
uprawnionego rzeczoznawc¢ majatkowego potwierdzajagca warto§¢  wskazanego
przedmiotu z uwzglednieniem realnego spadku jego wartosci. Koszty tej wyceny ponosi
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun,

3) dostarczy¢ akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji, ktory powinien by¢ sporzadzony w
trybie art. 777 § 1 pkt 4 lub pkt 5 k.p.c. Akt notarialny winien by¢ dostarczony do
Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy, o ktorej mowa w § 21 procedur wewnetrznych,

2. Kwota wskazana w akcie notarialnym powinna wynosi¢ co najmniej 33.000,00 zt /na ktorg
sktada sie¢ m.in. kwota glowna dofinansowania, odsetki za 3 lata, koszty zastepstwa
procesowego, koszty procesu /,

3. Akt notarialny winien obowigzywac przez okres co najmniej 3 lat od dnia jego zawarcia az do
czasu catkowitej sptaty kwoty przyznanych srodkéw z odsetkami i kosztami postgpowania.
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§ 20

1. Koszty zwigzane z zastosowaniem roznych form zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania ponoszg bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy.

2. W przypadku watpliwosci co do skutecznos$ci wnioskowanej przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna formy zabezpieczenia zwrotu przyznanego
dofinansowania Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej ma prawo zada¢ dodatkowego
zabezpieczenia.

1.

2.

3.

UMOWA O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§21

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
dofinansowania jest dokonywane na podstawie pisemnej umowy zawartej przez Staroste
/z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej
Podlaskiej/ z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS Iub opiekunem, po
spetieniu przez te podmioty warunkéw w niej okreslonych.

Przed data zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania na podje¢cie dziatalno$ci

gospodarczej, wspotmatzonek wnioskodawcy wyraza zgode na zawarcie takiej umowy,

sktadajac osobiscie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bialej Podlaskiej o$wiadczenie

w tym zakresie.

Umowa o przyznanie dofinansowania na podjgcie dziatalnosci gospodarczej powinna

zawiera¢, w szczeg6lnosci, zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta

KIS do:

1) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania,

2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie ze zlozonag specyfikacja
wydatkéw, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 8 procedur wewngtrznych oraz oznaczenia
zakupionych rzeczy logo z informacja o finansowaniu z $rodkéw Funduszu Pracy lub
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j. Dopuszczalne sg zmiany
dotyczace ilosci 1 warto$ci poszczegdlnych zakupdéw pod warunkiem, ze kwota
dotyczaca zaistniatych zmian nie przekroczy 20% przyznanego dofinansowania.
Powyzsze zmiany nie wymagaja sporzadzenia aneksu do umowy,

3) zlozenia rozliczenia, o ktérym mowa w § 23 ust. 1 procedur wewnetrznych,
w terminie okre§lonym w umowie,

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS wezwania Starosty /z upowaznienia ktérego dziala Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej/, dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcey,

¢) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen, zaswiadczen lub informacji
bedacych zatgcznikami do wniosku o dofinansowanie,

e) niepodje¢cia dziatalnosci gospodarczej w wyznaczonym terminie,
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f) nieztozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych
w ustalonym w umowie terminie,

g) stwierdzenia likwidacji lub upadto$ci prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

h) naruszenia innych warunkow umowy, z zastrzezeniem § 21 ust. 81§ 23 wust. 2
procedur wewngtrznych,

5) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towarow 1 ustug /Dz. U. z 2018r. poz. 2174 z p6ézn. zm./,
podatku  naliczonego dotyczacego zakupionych towarow i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania:

a) w terminie 30 dni od dnia ztozenia w urzedzie skarbowym deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towarow i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku
naliczonego z tego tytulu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy  wynika kwota podatku  podlegajaca wplacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na

rzecz bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej
wykazano  kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu,

c) w przypadku watpliwosci Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej; moze
wystapi¢ do urzedu skarbowego o udzielenie informacji czy bezrobotny,
absolwent CIS, lub absolwent KIS korzystali z prawa do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub z prawa do zwrotu podatku naliczonego z przedstawionych
faktur,

6) informowania Starosty o =zaistnialych okoliczno$ciach zwigzanych z realizacja
umowy lub mogacych mie¢ wplyw na jej realizacjg,

7) informowania Starosty o ujawnionych w trakcie umowy, a zaistniatych przed dniem
jej zawarcia, zdarzeniach wplywajacych na status osoby bezrobotnej, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia tego zdarzenia,

8) przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznanym dofinansowaniem przez
okres 10 lat od dnia zawarcia umowy,

9) umieszczenia w miejscu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej szyldu reklamowego.

4. W umowie o dofinansowanie zawartej z osoba, ktora otrzymata $rodki na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych oraz w umowie
zawartej z opiekunem, ktory otrzymat $rodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej nalezy
zamie$ci¢ w szczegodlnosci, zobowigzanie do wykonania warunkéw wskazanych w ust. 3 pkt
1-3 oraz pkt 5 — 9 a takze zobowiazanie do:

1) zwrotu otrzymanych srodkoéw w terminie 30 dni od dnia dorgczenia bezrobotnemu lub
opiekunowi wezwania Starosty /z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej/, dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,

c) zlozenia niezgodnych z prawda o$§wiadczen, zaswiadczen lub informacji
bedacych zatacznikami do wniosku o dofinansowanie,

d) niepodjecia dziatalnosci gospodarczej w wyznaczonym terminie,

e) nieztozenia rozliczenia zawierajagcego zestawienie kwot wydatkowanych
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w ustalonym w umowie terminie,
f) stwierdzenia likwidacji lub upadtosci prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;,
g) naruszenia innych warunkow umowy, z zastrzezeniem § 21 ust. 81 § 23 ust.
2 procedur wewnetrznych,
2) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia bezrobotnemu lub opiekunowi wezwania
Starosty /z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskiej/ otrzymanych $§rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, jezeli prowadzil dziatalnosé
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigcy.

5. W przypadku gdy zwrot dofinansowania nie zostanie dokonany w terminie okreslonym w ust.

3 pkt4 lub ust. 4 pkt 112 pozostata do sptaty kwota staje si¢ natychmiast wymagalna wraz
z odsetkami ustawowymi za op6znienie, naliczonymi od uptywu 30 dni od dnia dorgczenia
wezwania Starosty do catkowitej splaty zadtuzenia.

6. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzuje si¢ do niezwlocznego

poinformowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej o przystugujacym prawie
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub o przystugujacym prawie do zwrotu podatku naliczonego
w ramach przyznanego dofinansowania oraz udokumentowania tego faktu.

7. Przyznane dofinansowanie zostanie przekazane w dniu podpisania umowy na osobiste konto

10.

bankowe bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna chyba, ze strony
umowy postanowig inaczej. W przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun wskaze jako zabezpieczenie jedna z form okreslong w § 12 pkt 3-6 procedur
wewnetrznych, srodki zostang wyplacone po dostarczeniu dokumentu potwierdzajacego
uzyskanie wymaganego zabezpieczenia, w terminie wskazanym w umowie.

. Na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna mozna uzna¢ za

prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowej
specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi si¢
zasadno$¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna, ktoremu przyznano
dofinansowania. Zmiany w wydatkowaniu §rodkéw dopuszczalne s3 wylacznie
w przypadkach niezaleznych od wnioskodawcy. Na kazdg zmian¢ w zakupach wnioskodawca
musi uzyska¢ uprzednio zgod¢ Powiatowego Urzedu Pracy.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarcze;j.

W przypadku $§mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zwrotu wyplaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokos$ci proporcjonalne;j
do okresu nieprowadzenia tej dziatalno$ci gospodarczej, od jego porgczycieli i/lub
spadkobiercow. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§22

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg do rozpoczecia

dziatalnos$ci gospodarczej w terminie okre§lonym w umowie i prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia wskazanego we wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej dokonanym w Urzg¢dzie Miasta/ Gminy stosownie do przepisOw
ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcéw z zastrzezeniem § 3 ust. 1 pkt 91 pkt 10
procedur wewngtrznych.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinien prowadzi¢ dziatalnos¢
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gospodarczg zarobkowo oraz w sposob zorganizowany i ciagly.

2. Okres przez jaki bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun musi prowadzié¢
dziatalno$¢ gospodarcza liczony bedzie w sposob ciagly i uptywa z dniem, ktéory nazwa lub
datg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie bylo- w ostatnim dniu tego miesigca /art. 112 K.c./ np. od dnia 05.05.2019r. do dnia
05.05.2020r.

3. Do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, ale nie wlicza si¢
przerwy obejmujacej okres przebywania na zasitku macierzynskim lub wychowawczym.

§23

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedktadaja rozliczenie zawierajace
zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegolne wydatki ujete w specyfikacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt 8 procedur
wewnetrznych, w terminie wskazanym w umowie.

W rozliczeniu nalezy wykazywa¢ kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow
1 ustug /kwoty brutto/.

Rozliczenie powinno zawiera¢ informacj¢ czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

2. Termin na ztozenie rozliczenia okre§lony w umowie moze by¢ przedtuzony w przypadku, gdy
za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe
1 sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna.

3. W dniu ztozenia rozliczenia zawierajagcego zestawienie kwot wydatkowanych nalezy
przedtozy¢ faktury wystawione w kwocie brutto przez podmioty gospodarcze prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarcza:

1) wszystkie faktury powinny zawiera¢ klauzule o formie dokonanej zaptaty /przelew lub
karta ptatnicza/ oraz nalezy dotaczy¢ dokument potwierdzajacy realizacje ptatnosci w
formie przelewu lub za pomoca karty ptatniczej (w przypadku braku jednoznacznej
mozliwosci identyfikacji ptatnosci z fakturg nalezy dolaczy¢: zamowienie, fakture pro
forme¢ lub inny wiarygodny dokument). Platnosci za zakupy musza by¢ dokonane
z konta, na ktore przekazana zostata dotacja.

2) faktury ptatne gotowka nie beda uwzglgdnione przy rozliczeniu,

3) wszystkie faktury powinny zawiera¢ nazwe zakupionego towaru z podaniem marki
i symbolu. W przypadku, gdy nazwa towaru zastgpiona jest tylko symbolem, na
odwrocie dokumentu powinien by¢ sporzadzony przez osob¢ uprawniong do
wystawienia tego dokumentu, opis symbolu.

4) faktury wystawione w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone przez tlumacza
przysiggtego na jezyk polski, a koszty ich thumaczenia ponosi bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN
bedzie nastgpowato wedlug kursu $redniego danej waluty obcej ogloszonego przez
Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien powstania
obowigzku podatkowego (art. 31a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw
1ustug /Dz.U. z 2018r. poz. 2174 z pdzn. zm./)

5) dokumentami potwierdzajacymi wydatkowanie $rodkéw nie moga by¢é umowy
cywilnoprawne lub rachunki wystawione przez osoby fizyczne,

6) przy zakupie rzeczy uzywanych bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun udokumentuje pochodzenie zakupionego sprzgtu w sposob jednoznacznie
wskazujacy na brak finansowania tego sprzgtu ze Srodkéw publicznych. W tym celu
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest dostarczy¢
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wypelniong deklaracje /wzor  deklaracji stanowi zalgcznik Nr 2 do procedur
wewnetrznych/. W przypadku watpliwosci co do wartosci zakupionych rzeczy
uzywanych wskazanych w deklaracji Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej moze
zazada¢ przedtozenia wyceny sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce
majatkowego potwierdzajacej warto$¢ wskazanego przedmiotu. Koszty tej wyceny
ponosi bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.

4. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sktadaja pisemne o$wiadczenie,
ze zakupiony pojazd bedzie wykorzystywany tylko na potrzeby prowadzonej dziatalnos$ci
gospodarczej 1 nie bedzie wykorzystywany do $wiadczenia dodatkowo ptatnych ustug w
zakresie drogowego transportu towarowego /wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 5 do
procedur wewnetrznych/.

1) W dniu ztozenia rozliczenia bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
przedlozy do wgladu:
a) czasowy dowod rejestracyjny pojazdu 1 ubezpieczenie OC wystawione wylgcznie na

te podmioty,

b) kopi¢ umowy komisowe;.

2) Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg takze
przedtozy¢ do wgladu dowdd  rejestracyjny staly 1 dalsze ubezpieczenie OC
wystawione wytacznie na te podmioty.

§24

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzani sg udokumentowaé
fakt rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedktadajac:

- dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej w formie
wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnos$ci
Gospodarczej CEIDG /www. ceidg.gov.pl),

- kopie¢ formularza ZUS ZUA o zgloszeniu do obowigzkowego ubezpieczenia
spolecznego ( ZUS ZZA o zgloszeniu do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego)
z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (potwierdzonego: przez ZUS, wydruk
z Programu Platnik lub kopi¢ wniosku CEiDG-1).

2. W dniu rozliczenia si¢ z przyznanego dofinansowania bezrobotny, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun sktadajg o$wiadczenie o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej i formie
opodatkowania /wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik Nr 3 do procedur wewnetrznych/.

3. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Iub opiekun skladaja do konca miesiaca
nastepujacego po uplywie szesciu i dwunastu miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej:

a) oswiadczenie o prowadzeniu dzialalno$ci gospodarczej i formie opodatkowania /wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3 do procedur wewnetrznych /,

b) oswiadczenie o zgloszeniu do obowigzkowego ubezpieczenia spolecznego
i zdrowotnego z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i podleganiu temu
ubezpieczeniu oraz o niezaleganiu w optacaniu sktadek /wzor oswiadczenia stanowi
zalgcznik Nr 4 do procedur wewnetrznych /,

¢) kopie dowodu wptaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 / lub zdrowotne z tytutu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej — jako potwierdzenie oplacenia tych skladek,

d) deklaracje ZUS DRA 1 ZUS RCA /imienne raporty o naleznych sktadkach
1 wyptaconych §wiadczeniach zatrudnionego pracownika/ - w przypadku zatrudnienia
pracownika,

e) oswiadczenie dotyczace rozliczenia podatku od towardéw i uslug, a takze po uplywie
24, 36, 48 1 60 miesiecy prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej. Osoby, ktore
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zakonczyly prowadzenie dzialalnosci gospodarczej przed uptywem 60 miesiecy
sktadaja oswiadczenie bezposrednio po jej zakonczeniu /wzor oswiadczenia stanowi
zalgcznik Nr 6 do  procedur wewnetrznych /.

§ 25

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zobowigzani sg do:

1) dostarczenia w terminach okreslonych w umowie lub na zadanie Powiatowego Urzedu
Pracy w Bialej Podlaskiej dokumentow potwierdzajacych rozpoczecie i prowadzenie
dziatalno$ci oraz sposob wykorzystania otrzymanego dofinansowania,

2) udzielania informacji 1 wyjasnien oraz udost¢pniania wszystkich dokumentow
zwigzanych z realizacja umowy,

3) informowania Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej o kazdym przypadku
1 przyczynach niezrealizowania lub niedotrzymania ktoregokolwiek z warunkow
umowy oraz innych okolicznos$ciach majacych wplyw na prawa i obowigzki wynikajace
z umowy, nawet wowczas gdy zaistniaty przed dniem zawarcia umowy,

4) niezwlocznego zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej
o zmianach dotyczacych jego nazwiska, adresu zamieszkania i miejsca prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej oraz o zmianach tych danych dotyczacych poregczycieli,
a takze o zaistnieniu zdarzen wptywajacych na status jako osoby bezrobotne;j,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, oraz na realizacje umowy,

5) umozliwienia przeprowadzenia przez pracownikow Powiatowego Urz¢du Pracy
w Biatej Podlaskiej w kazdym czasie wizyty monitorujgco-sprawdzajacej realizacje
1 prawidlowo$¢ wykonania umowy o przyznanie dofinansowania, w szczegdlno$ci
poprzez weryfikacj¢ spelnienia warunkéw, o ktérym mowa w § 22 procedur
wewngtrznych. W trakcie przeprowadzenia wizyty monitorujgco-sprawdzajacej
pracownicy sporzadzaja notatke kontrolng i1 utrwalaja w postaci zdje¢ wyposazenie
zakupione w ramach dofinansowania. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub
opiekun zapoznaja si¢ z trescig notatki kontrolnej oraz wykonanymi zdjeciami, ktore
zostang zataczone do dokumentacji sprawy.

§ 26

W przypadku rezygnacji przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
z prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przed uptywem terminu okre§lonego w umowie,
z uzasadnionych przyczyn niezaleznych od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna /nadzwyczajnych zdarzen losowych lub zdrowotnych/ oraz dobrowolnego
wczesniejszego zwrotu catej kwoty przyznanego dofinansowania, strony umowy w pierwszej
kolejnosci dazg do zawarcia ugody w sprawie.

§ 27

Preferowane beda wnioski o przyznanie dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarcze;j
w szczeg6lnosci w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun:

- wskazuje siedzib¢ 1 miejsce wykonywania dzialalno$ci gospodarczej na terenie
Powiatu Bialskiego lub miasta Biata Podlaska,

- posiada kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie zawodowe zgodne z profilem
planowanej dzialalno$ci gospodarczej, a w przypadku ich  braku gwarantuje
zatrudnienie pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy, co zostanie
udokumentowane zawartag umowa o prace,

- dobrowolnie deklaruje zamiar prowadzenia dziatalnosci gospodarczej co najmniej 16
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miesiecy od dnia jej rozpoczgcia.
§28

1. Starosta z upowaznienia ktorego bedzie dziatal Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej
Podlaskiej podejmie czynno$ci zmierzajace do odzyskania przyznanego dofinansowania w
trybie przepisow kodeksu postgpowania cywilnego, gdy =zaistnieje koniecznos¢
wypowiedzenia warunkdw umowy, a bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
dobrowolnie nie zwroci Srodkow.

2. Stosownie do udzielonych Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej
1 jego zastepcy petnomocnictw strong w postepowaniu sagdowym bedzie Powiat Bialski -
Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskie;.

§ 29

Zmiana warunkOw umowy moze nastapi¢ w drodze podpisania przez obie strony aneksu do
umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 30

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi procedurami wewngtrznymi majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
przepisy wykonawcze do tej ustawy oraz Kodeksu cywilnego.

§ 31

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej powoluje si¢ stale komisje do
rozpatrywania wnioskdw bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS lub opiekunow
dotyczacych ubiegania si¢ o dofinansowanie na podjecie dziatalnos$ci gospodarcze;j:
1) Komisja wiasciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS lub
opiekunow sktadajacych wnioski w PUP w Biatej Podlaskiej oraz Oddziale Ewidencji
w Terespolu w sktadzie nie mniejszym niz 3 osoby:

—  Dyrektor lub/i Zastgpca Dyrektora ds. Centrum Aktywizacji Zawodowe] Kierownik
Centrum Aktywizacji Zawodowej Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej -
Przewodniczacy Komisji/ Cztonek Komisji,

—  Pracownik merytoryczny lub inny pracownik Dziatu Instrumentow Rynku Pracy -
Sekretarz Komisji,

—  Pracownik Wydzialu Finansowo-Ksiggowego - Cztonek Komisji.

2) Komisja wlasciwa w sprawach bezrobotnych, absolwentéw CIS, absolwentow KIS lub
opiekunow sktadajacych wnioski w PUP w Biatej Podlaskiej Oddzialt w Migdzyrzecu
Podlaskim w sktadzie:

- Kierownik Oddziatu Zamiejscowego lub osoba zastepujaca Kierownika
o/ Zamiejscowego - Przewodniczacy Komisji,

- Pracownik merytoryczny - Sekretarz Komisji,

- Pracownik Oddzialu Zamiejscowego - Cztonek Komisji.

Komisje dziataja w oparciu o obowigzujace przepisy i niniejsze procedury wewngtrzne

dotyczace przyznawania bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS Ilub
opiekunom dofinansowania, a swoje stanowisko wyrazaja w formie opinii.
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§ 32

Przedmiotowe procedury wewnetrzne stanowig dla Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej
Podlaskiej podstawe do dziatania w imieniu Starosty w sprawach nimi objetymi.

§33

Niniejsze procedury wewnetrzne zgodne s3 z zalozeniami:
1. Regionalnego Planu Dziatan na rzecz Zatrudnienia na 2019r.
2. Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych miasta Biata Podlaska
obowiazujacych na lata 2014-2020.
3. Strategii Rozwigzywania Problemow Spolecznych w powiecie bialskim
obowigzujacych na lata 2014-2022.
§ 34

Procedury wewnetrzne wchodza w zycie z dniem podpisania.

Biala Podlaska, dnia 06.08.20109r.

Z up. Starosty

Edward Tymoszynski
Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Biatej Podlaskie;j
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Zatacznik Nr 2

do procedur wewngtrznych

okreslajacych zasady przyznawania

bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunom
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej

/pieczatka sprzedajacego/ /miejscowos¢ 1 data/
DEKLARACJA

N 8 WASTa F: T Ty AT SRR PSR RUPRRRP
/imi¢ 1 nazwisko sprzedajacego/

ktory zostaje sprzedany W dNIlU.........c.ceeerviieriiieeeiiiie et

PANU/PANI. .o et e e e e e e e e e e e e a e e e e e

jest pochodzenia

/malezy wstawi¢ kraj w ktorym zakupiono sprzet/

i w ostatnich siedmiu latach nie zostat zakupiony z pomocy publicznej przyznanej na
szczeblu krajowym lub wspolnotowym, cena sprzetu nie przekracza jego rynkowe]
warto$ci 1 jest nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu oraz sprzet posiada
wlasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji dzialania i odpowiada obowigzujacym
normom.

Swiadomy odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczer niezgodnych z prawdq i uprzedzony/a o odpowiedzialnosci

wynikajqcej z art. 233, w  zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wiasnorgcznym podpisem
prawdziwos¢ podanych w deklaracji informacji.

/podpis czytelny sprzedajacego/

/data 1 podpis pracownika
przyjmujacego deklaracje/

* w przypadku zaznaczenia przez sprzedajacego, ze jest kolejnym wtascicielem, deklaracja
powinna by¢ wypetniona takze przez wszystkich wczesniejszych wilascicieli rzeczy.



Zakacznik Nr 3

do procedur wewngtrznych

okreslajacych zasady przyznawania

bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunom dofinansowania na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej

.......................................... Biata Podlaska,..................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE
o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej

i formie opodatkowania

Oswiadczam, ze od dnia ................ccooiiiiiiiii. prowadz¢ / nie prowadze*

dziatalnos$¢/ci gospodarcza/e;j.

Forma opodatkowania: .............cooiiiiiiiii i,

Swiadomy odpowiedzialnosci za skladanie oSwiadczen niezgodnych z prawdg i uprzedzony/a o odpowiedzialnosci wynikajqgcej z

art. 233, w  zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wilasnorecznym podpisem prawdziwos¢ podanych w
oSwiadczeniu informacji.

/czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie/

/data i podpis pracownika
przyjmujacego o$wiadczenie/

* wlasciwe zaznaczy¢



Zaltacznik Nr 4

do procedur wewngtrznych

okreslajacych zasady przyznawania

bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunom dofinansowania na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej

.......................................... Biata Podlaska,..................

(adres zamieszkania)
OSWIADCZENIE

o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu

i niezaleganiu w optacaniu skladek

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem* zgloszony od dnia......................
do obowigzkowego  ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego z  tytulu
prowadzenia dziatalnosci  gospodarczej 1 podlegam / nie podlegam* temu
ubezpieczeniuod dnia ........................

Na dzien .........coooviiiiiinnn.n. zalegam / nie zalegam * w optacaniu sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

oraz z tytutu zatrudnienia pracownika (pracownikow).

Swiadomy odpowiedzialnosci za skladanie oSwiadczeri niezgodnych z prawdg i
uprzedzony/a o odpowiedzialnosci wynikajgcej z art. 233, w  zwigzku z art. 286
Kodeksu karnego potwierdzam wtasnorecznym podpisem prawdziwos¢ podanych —w
oswiadczeniu informaciji.

/data i podpis pracownika
przyjmujacego o$wiadczenie/

W zataczeniu:

1. kopie dowodow wptlaty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytulu
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

2. deklaracje ZUS DRA i ZUS RCA  (imienne raporty o naleznych sktadkach 1
wyptaconych  $wiadczeniach  zatrudnionego pracownika) - w przypadku zatrudnienia
pracownika.

* whasciwe zaznaczy¢



Zaktacznik Nr 5

do procedur wewngtrznych

okreslajacych zasady przyznawania

bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunom dofinansowania na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej

.......................................... Biata Podlaska..................

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

o0 przeznaczeniu zakupionego pojazdu

Os$wiadczam, ze:

- zakupiony pojazd bedzie / nie bedzie* wykorzystywany tylko na potrzeby
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

- przy uzyciu zakupionego pojazdu bede / nie bede* $wiadczy¢ dodatkowo ptatnych

ustug w zakresie drogowego transportu towarowego.

Swiadomy  odpowiedzialnosci za skladanie os$wiadczer niezgodnych z prawdg i
uprzedzony/a o odpowiedzialnosci wynikajqgcej z art. 233, w  zwigzku z art. 286
Kodeksu karnego potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ podanych —w
oSwiadczeniu informacyji.

/data 1 podpis pracownika
przyjmujacego oswiadczenie/

* wlasciwe zaznaczy¢



Zalacznik Nr 6

do procedur wewngtrznych

okreslajacych zasady przyznawania

bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub
opiekunom dofinansowania na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej

......................................... Biata Podlaska,......................
/imig¢ i nazwisko/
(Pesel)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze ztozona wdniu ...............ooeeiinnnn, pisemna informacja dotyczaca rozliczenia podatku od

towaru i ustug ulegla/ nie ulegla zmianie*.

1. Oswiadczam, ze:

a) o Nie ubiegalem si¢ o obniZenie kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub prawo
do zwrotu podatku naliczonego za wymienione zakupy w zestawieniu kwot wydatkowanych w
ramach otrzymanego dofinansowania.

b) Zwrocitem/ nie zwrécilem* do Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej zgodnie z umowa,
naliczonego podatku VAT  dotyczacego zakupionych towaréw 1 uslug w ramach przyznanego
dofinansowania w zwiazku z:

O ubieganiem si¢ o zwrotu podatku naliczonego Iub

O ubieganiem si¢ o obnizenie kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach.

W przypadku gdy podatek VAT zostal odzyskany zobowigzuje si¢ oddzielnym o$wiadczeniem opisac,

ktora z faktur byta przedmiotem odliczenia VAT, wskaza¢ kwotg odzyskanego podatku oraz termin zwrotu

podatku VAT do Powiatowego Urzgdu Pracy w Biatej Podlaskiej.

2. Ponadto o$wiadczam, iz w przypadku gdy na dzien skladania niniejszego o$wiadczenia nie mam prawa do
odliczenia podatku, a prawo to uzyskam w terminie pozniejszym (w tym rowniez po zakonczeniu umowy) i
skorzystam z prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania lub z prawa do zwrotu podatku
naliczonego, to poinformuje o tym fakcie Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej skladajac stosowne
oswiadczenie i dokonujac zwrotu réwnowarto$ci odzyskanego podatku od zakupionych towaréw i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania.

Powyzsze zobowigzanie dotyczy calego okresu w jakim przysluguje mi mozliwos¢ dokonania
odliczenia/odzyskania VAT.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie oswiadczer niezgodnych z prawdg oraz uprzedzony o odpowiedzialnosci
wynikajgcej z art. 233, w zwigzku z art. 286 Kodeksu karnego potwierdzam wlasnorecznym podpisem prawdziwos¢ podanych
w oswiadczeniu informacji.

/data i podpis ksiggowego/ / data i podpis sktadajacego o§wiadczenie/

/data i podpis pracownika
przyjmujacego oswiadczenie/

Kopig niniejszego o$wiadczenia otrzymatem

*wlasciwe zaznaczy¢ (data i podpis sktadajacego oswiadczenie)



