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Dział Projektów i Programów realizuje w szczególności następujące zadania:

inicjowanie i realizacja projektów wynikających z programów operacyjnych współfinansowanych z 
EFS i FP:

przygotowywanie założeń do realizacji projektu w danym roku budżetowym,
przygotowywanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu na dany rok budżetowy i jego 
składanie do Instytucji Pośredniczącej celem zatwierdzenia i podpisania umowy,
monitorowanie projektu,
przeprowadzanie ewaluacji projektu,
przygotowywanie części sprawozdawczej do wniosków o płatność,
mierzenie osiągniętych rezultatów, w ramach zaplanowanych    na dany rok zadań,
wprowadzanie do właściwego systemu informacyjnego danych dotyczących osób bezrobotnych 
objętych pomocą w ramach projektu,
sporządzanie i gromadzenie dokumentacji dotyczącej realizowanych projektów zgodnie z 
wymogami i standardami danego kontraktu;

inicjowanie, opracowywanie i realizacja projektów oraz programów lokalnych w celu pozyskiwania 
środków finansowych z FP  na rzecz aktywizacji zawodowej bezrobotnych:

przygotowywanie budżetu programów,
opracowywanie harmonogramu działań,
monitorowanie programów,
opracowywanie okresowych informacji, rozliczeń i sprawozdań z realizacji programów;

upowszechnianie informacji o programach i projektach realizowanych przez urząd 
współfinansowanych ze środków EFS i FP.
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